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Comment accéder a un CNPE ?

Une seule application pour 'ensemble des demandes d’acceés piéton et véhicule :

PASS

https://prod-dpnt-preenregistrement.edf.fr/

Acces piéton

Pour accéder a un CNPE, un accédant doit disposer de :

Une Autorisation d’Acces (AA)

+ Un Avis d’Opération (AOP) ou

un Avis Sans Opération (ASOP)

Délivré par la Cellule Nationale Dédiée (CND), une entité
rattachée a la Direction production Nucléaire d’'EDF

+

Délivrée par I'Etat

Délivré par le CNPE d’intervention

Comment créer et gérer les AOP / ASOP de mes
accédants ?
Cf. FP8 a FP13 du manuel utilisateur

- Comment créer et gérer les AA de mes accédants ? -
Cf. FP4 a FP7 du manuel utilisateur

Q : valable 1 an sur I'ensemble du Parc, elle est renouvelée automatiquement si un :
| AOP ou un ASOP est en cours au moment de son expiration. Dans le cas contraire, une alerte s'affiche dans le Tableau !
' de Bord pour prévenir de son expiration. |
1 NB : I'enquéte est nécessaire pour les sites en production seulement !

Acceés véhicule

Pour accéder a un CNPE, un accédant doit disposer de :
rendez-vous sur la page

« Intervenir sur une centrale » du site EDF

Un Avis Véhicule (AVE)

contactez le site d’intervention

Délivré par le CNPE d’intervention
0 805 122

= Comment créer et‘gérer les AVE de mon entreprise ? 121 de 7h a 18h. du lundi au vendredi
Cf. FP4 a FP7 du manuel utilisateur

[y



https://prod-dpnt-preenregistrement.edf.fr/

Introduction

Les profils :

Demandeur

Réalise et suit l'avancement des
demandes d’AA, AOP et ASOP pour
les accédants de son périmétre
(servicelentreprise)

Type de profii :  assistant
administratif/service  CNPE, unités
EDF hors CNPE, entreprise externe,
etc.

Valideur ou « Correspondant
Technique » EDF

Attribue les zones d’accés, valide
et peut suivre 'avancement des
demandes d’AOP et ASOP de
son périmétre (service)

Type de profil : chef de service,
chargé d’affaire




Comment lire ce manuel ?

Les symboles utilisés dans ce manuel :

Point d’information Point d’attention
Le point d’information indique une Le point d’attention indique une donnée
donnée complémentaire. importante a prendre en compte.

Plusieurs possibilités
pour une méme action

> Il existe deux procédures <K

Indique qu’il est possible d’accéder a la
méme action par un autre chemin




Comment lire ce manuel ?

Les symboles utilisés dans I'outil :

Message

Le message d’erreur et le message de
confirmation s’affichent en bas de
I'écran.

Mon compte

Le menu de connexion permet de retrouver :

- Mon compte avec les informations du compte (Nom de

Fil d’ariane

0 o (C] @ (+]

Le fil d’ariane s’affiche lors de la
création d’accédant ou d’avis. Il permet
de se repérer dans les différentes
etapes. Chaque icone sur le fil est
cliquable et permet un acces direct vers
la section lorsque les champs
obligatoires sont complétés.

= CORENTIN HENAFF

Mon compte
naissance, prénom, adresse mail...)
- Panneau administrateur (périmétres et profil de droit) Panneau administrateur
- Revenue des droits (consulter/ajouter/supprimer les droits dans ‘
I,outil) Revue des droits
- Aide utilisateur (ce manuel) @ ice utlisateur

- Déconnexion (pour se déconnecter de I'outil)

3] Déconnexion

Précédent

Bouton qui permet de revenir en arriere
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FPO — Consulter mes

acces en cours

PASS permet a n’importe quel accédant, y compris ceux ne disposant pas de compte ni
0 de droits dans PASS, de consulter leurs AOP et ASOP en cours sur les CNPE du groupe
EDF.

Depuis I'écran de connexion, cliquer sur Recherche de demande d’acces.

ldentification

dentifiant (adresse mall hors EDF Group) *

Ce champ est obligatoire.

Mot de passe *

Garder la session ouverte

Mot de passe oublié ? / Réactiver le compte

Se connecter

Authentification GARDIAN SESAME

Créer un compte

Recherche de demande d'acces

Renseigner les critéres de recherche : NIP, Site et Date de naissance, cocher la case « Je
ne suis pas un robot » afin de compléter la vérification puis cliquer sur Rechercher.

0 Le NIP peut étre récupéré par le demandeur en consultant la page d’information de
'accédant dans PASS.

Recherche de demande d'accés

Site *
NIP * o - Date de naissance * =

Q_ Rechercher

Je ne suis pas un robot
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FPO — Consulter mes

AOP/ASOP en cours

Un tableau s’affiche avec 'ensemble des acces de I'accédant concerné : la Référence de
l'avis, la Date de début, la Date de fin, le Site d’intervention et 'Etat de la demande.

Recherche de demande d'acces

NIP * Site * Date de naissance *

o CMNPE DE CHINON - a]

\/ Je ne suis pas un robot e Q, Rechercher
reCAPTCHA
Confdertakté - Conditions

2 Demande(s) d'acces trouvee(s)

AQP-CHB-20230828-02207 28/08/2023 20/10/2023 CNPE DE CHINON validé

AQP-CHB-20230828-02205 28/08/2023 20/10/2023 CNPE DE CHINON Validé

page 25 v 1-2 sur2 < < > >
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FP1 - Créer un compte

et demander des droits

Cette étape est nécessaire uniguement pour les utilisateurs qui n‘'ont pas de compte

0 GARDIAN.
Si vous disposez d’'un compte GARDIAN, rendez-vous directement a la FP3 — Se
connecter a PASS.

Créer un compte

Identification

Mot de passe *
Garder la session ouverte

Mot de passe oublié ? / Réactiver le compte

Se connecter

Authentification GARDIAN
Créer un compte

Cliquer sur Créer un compte Créer un compte
La page de création de compte s’affiche.

Création du compte

Identité

Identifiant de connexion du compte

Créer le compte
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FP1 - Créer un compte

et demander des droits

Création du compte

Identicé

[ 1 l

Identifiant de connexion du compte

Créer le compte.

Renseigner le Nom de naissance, le Prénom, la Date de naissance et la Ville de
naissance.

Renseigner deux fois 'Adresse mail pour la confirmer. Créer un Mot de passe et le saisir
une deuxieme fois pour le confirmer.

Le choix du mot de passe doit étre robuste :

Il doit avoir entre 8 et 16 caractéres

Il doit contenir au moins 1 lettre et 1 chiffre

Il doit contenir au moins 1 caractére spécial

0 Il doit étre différent de I'adresse mail

Il doit étre différent des 5 derniers mots de passe

Il ne doit pas contenir une suite de 5 caracteres alphabétique (par exemple abcdef) ou 5
caracteres identiques ou une séquence de 5 caracteres numériques (par exemple 12345)
Il ne doit pas contenir d’espace

Cocher les cases Je ne suis pas un robot et Charte d’utilisation et politique de
confidentialité.

Le champ Nom d’usage est facultatif, cependant s'il existe il faut le renseigner.

Cliquer sur le bouton Créer le compte creertecompte

Un message de confirmation de la création du compte s’affiche en bas de I'écran. Un mail
est envoyé a I'adresse indiquée pour activer le compte.
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FP1 - Créer un compte
et demander des droits

Création d'un compte

€) Répondre | &) Répondreatous | —> Transférer B

noreply@edf.fr
A © CHAOUACHI Azza - externe mer. 13/04/2022 09:54

Stratégie de rétention  POLITIQUE-SUPPRESSION-180-JOURS (6 mois) Date d'expiration 10/10/2022

Se désabonner + Autres compléments

Bonjour,

Un compte a été créé sur I'application PASS :

Cliguez sur ce lien pour activer votre compte

Ceci est un email automatique, merci de ne pas répondre

[ J
& -
~ TeDF i

Division Production Nucléaire

Ouvrir le mail sur la boite mail et cliquer sur le lien « Cliquer sur ce lien pour activer votre
compte » pour confirmer la création du compte.

-#] Se connecter

G PASS

PASS v10.0-nightly-202210251906-724a45f-SNAPSHOT

Votre compte a été activé.

Retour a la page de connexion

< eDk A propos de pré-enregistrement - Mentions légales Diagnostique
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FP1 - Créer un compte

et demander des droits

Demander des droits

Renseigner l'identifiant (adresse mail) et le mot de passe puis cliquer sur Se connecter. La
page de demande de droit s’affiche.

@ PASS gl [ Langue & Julien DUPONT ~

PASS v1.0.0-20220831.1544-b231e1f-IQR

Information Générale : Voici le message d’information paramétré

Demande de droit

Formulaire Mail de demande de droit

Site
- D
SIRET Raison sociale
Contact EDF *
Cochez le ou les droits attendus :
[ Pouvoir gérer des demandes d’accés aux sites de production EDF
[ valider des demandes d’accés sur sites (réservé aux personnels de CNPE)
[0 Administrer des comptes pour accéder & PASS
Ou expliquez les droits attendus
Retour Envoyer le formulaire de demande de droit applicatif

Cliquer sur le champ Site et choisir le site correspondant au droit demandé parmi la liste
déroulante.
Renseigner le champ Contact EDF.

0 Le contact EDF est le donneur d’ordre sur site.

Le numéro de SIRET de l'entreprise intervenante ainsi que la Raison sociale sont |
- obligatoires pour les entreprises partenaires d’'EDF.
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FP1 - Créer un compte

et demander des droits

Cocher le ou les droits attendus dans I'encart dédié (Pouvoir gérer des demandes d’acces
aux sites de production EDF, valider les demandes d’accés sur sites (réservé au personnel
de CNPE), administrer des comptes pour accéder a PASS).

Cliquer sur Envoyer le formulaire de demande de droit applicatif — emoyerte fomuaie de demande de soit applcatc

Un mail de confirmation est envoyé avec les informations suivantes : Siret, Raison sociale,

Site, Contact EDF et Justification. Ce mail est envoyé a :

- L’accueil du CNPE renseigné, dans le cas d’'une premiére création de compte pour
I'entreprise externe,

- L’administrateur des droits de I'entreprise externe.

Le primo-demandeur de compte PASS d'une entreprise devient automatiquement
'administrateur des droits de son entreprise. Sa demande de droit est validée par un
0 accueil de CNPE. Chaque entreprise posseéde donc a minima un administrateur de droit.
Une fois son compte créé, c’est lui qui recevra les demandes de droit des membres de
son entreprise.

Cet administrateur de droit peut, pour les membres de son entreprise, donner les droits :
0 - D’administration,
- De création d’AA, AOP et ASOP.

0 Une fois la demande de droit validée, un mail de confirmation est envoyé pour alerter de la
validation des droits.

Validation de droit

<
noreply@edf.fr O | © | - J
s A mer. 11:37

Stratégie-de rétention POLITIQUE-SUPPRESSION-180-JOURS (6 mois Date d'expiration 10/10/2022

Bonjour,
Le profil Administrateur national et le périmétre IMPLID CONSULTING ont éteé validés

Ceci est un email automatique, merci de ne pas répondre

g
& -
=~ EDF

Division Production Nucléaire

i Voir FP2 — Attribuer des droits aux !

. membres de mon entreprise I
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FP2 — Attribuer des droits aux membres

de mon service/entreprise

Suite a la demande de droit d’un utilisateur, 'administrateur des droits de cette entité recoit
" une notification par mail.

! . Ve - I
Demande de droit TESTRUN2 TESTINTM1 =)\ Voir FP1 — Créer un compte et demander des droits !

noreply@edffr M E e e e e e e e e e e e e e e e e ————-—-————=
A @ CHAOUACHI Azza - externe

Stratégie de rétention  POLITIQUE-SUPPRESSION-180-JOURS (6 mois)

Bonjour,

Cliquer sur le lien « Cliquez sur ce lien pour

TESTINTM1 TESTRUN2 a envoyé une demande

N— lui ajouter les droits correspondant a sa
Stet: demande ».

Raison sociale:

e CNPE DEPENLY Le lien redirige vers PASS pour se connecter,

Contact edf: Test EC

puis la page d’ajout de droit s’affiche.

Justification: Test attribution droits

I Cliquez sur ce lien pour lui ajouter les droits asad d I

Ceci est un email automatique, merci de ne pas répondre
LJ
-
v = €eDF

Accueil Avis M Langue 2 VALIDEUR BLA VALIDEUR BLA +

Information Générale : Voici le message d'information paramétré

Ajout de droit

Informations du compte

Nom de naissance : mseddi

Prénom : azza

Nom d'usage : chaouachi

Adresse mail : azza-
externe.chaouachi@edf.fr

Date de naissance ; 17/03/1991

Lieu de naissance : SFAX

Validation de droit

@ Ajouter le droit
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FP2 — Attribuer des droits aux membres

de mon service/entreprise

Accueil Avis [ Langue & VALIDEUR BLA VALIDEUR BLA ~

Information Générale : Voici le message d'information paramétré

Ajout de droit
Informations du compte
Nom de naissance : mseddi
. Prénom : azza
Consulter_la fiche Nom d'usage : chaouachi
T}’pOIOg'e dETS Adresse mail : azza-
droits pour la liste externe.chaouachi@edffr
des différents Date de naissance : 17/03/1991
profils. Lieu de naissance : SFAX
Validation de droit
Profil * Contact EDF

SIRET

Justification d’intervention

Ajouter le droit

Cliquer sur le champ Profil et choisir le profil & attribuer depuis la liste déroulante.

Si lutilisateur a besoin de plusieurs profils de droits, il faudra refaire cette action

autant de fois que nécessaire.

Renseigner le numéro de SIRET de 'entreprise en cherchant I'item depuis la liste déroulante
ou en renseignant le nom de I'entreprise.
Les champs Contact EDF et Justification d’intervention sont facultatifs.

Cliquer sur Ajouter le droit .

Un message de confirmation de la demande s'affiche en bas de I'écran.
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FP3 — Se connecter a PASS

ﬂ Il est possible de se connecter avec un identifiant (NNI) ou une adresse mail.

A. Connexion avec un compte GARDIAN (I'utilisateur posséde un NNI)

Identification

Identifiant *

Mot de passe *

Garder la session ouverte

Mot de passe oublié ? / Réactiver le compte

Se connecter

Authentification GARDIAN

Créer un compte

Cliquer sur Authentification GARDIAN .

La page d’authentification a travers le compte SESAME s’affiche.

SESAME

NNI / PseudoNNI / e-id ‘

Mot de passe SESAME

===

SESAME

Ou connectez-vous avec

SoftID

Renseigner l'identifiant et le mot de passe SESAME. La page d’accueil s’affiche.
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FP3 — Se connecter a PASS

B. Connexion avec une adresse mail (I'utilisateur n’a pas de NNI)

Identification

IM;:L de passe

Garder la session ouverte

Mot de passe oublié ? / Réactiver le compte

I Se connecter I

Authentification GARDIAN

Créer un compte

Renseigner 'ldentifiant (adresse mail) et le Mot de passe puis cliquer sur Se connecter

Se connecter

Le page d’authentification double facteur s’affiche.

Authentification double facteur

Entrez le code qui vous a été envoyé sur vatre
adresse mail

Ce code est valable 300 secondes

Un mail contenant un code a 6 chiffres est envoyé sur I'adresse mail du compte PASS.
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FP3 — Se connecter a PASS

Bonjour,

Veuillez renseigner le code d'activation suivant dans I'application PASS :

184962

Cordialement,
Ceci est un email automatique, merci de ne pas répondre

g
b B
2% €DF
Division Production Nucléaire

Renseigner le code recu par mail dans I'encart prévu a cet effet, puis cliquer sur Envoyer.

Authentification double facteur

Entrez le code qui vous a été envoyé sur votre
adresse mail

Ce code est valable 300 secondes

0 Si le code recu est expiré (au bout de 5 minutes) ou n’est pas fonctionnel, il est possible
de cliquer sur Renvoyer code pour recevoir un nouveau code par mail.

La page d’accueil s’affiche.
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FP4 — Déclarer un accédant

(Créer une demande d’AA)

> ll existe deux procédures pour déclarer un accédant <

A. Depuis I'onglet accédant :

EE PASS Accueil = Accédant Avis Avis Véhicule B Retourner dans l'avis M Langue & ALADDIN_PRENOM TEST 4 ALADDIN TEST 4 ~

Information Générale : Données du 11/10/2023

Recherche d'accédants
Nom de naissance ou d'usage Prénom

Cliquer sur 'onglet Accédant depuis le bandeau en haut de I'écran, puis sur Ajouter un
accedant =wmuermacae | La page de choix du type d’accédant s’affiche.




, ] 2/10
FP4 — Déclarer un accédant

(Créer une demande d’AA)

Il existe trois types d’accédants :
- Accédant agent : employé EDF, il est connu du systeme informatique et un NNI lui est

attribué
0 - Accédant prestataire : n’est pas un employé EDF (entreprise externe)
- Accédant sans employeur : n’est pas lié a une entreprise et peut seulement obtenir un
ASOP (exemple : visite CNPE).

o Les types d’accédants s’affichent en fonction des droits possédés dans l'outil.

@ PASS Accueil  Accédant Avis Avis Véhicule

B Pasdavisencours M Langue & ALADDIN_PRENOM TEST 4 ALADDIN TEST 4 ~

Information Générale : Données du 11/10/2023

Cliquer sur le type d'accedant que vous souhaitez declarer

N
<

ﬁ
DV < DV

Déclarer un accedant Agent Déclarer un accedant Prestataire Déclarer un accedant sans définir
d'employeur

Un accédant agent est employé par EDF. Il est connu du Un accédant prestataire n'est pas employé par EDF.

systéme informatique et un NNI |ui a été attribué. Un accédant déclaré sans référencer son employeur,

pourra entrer dans le cadre d'un avis sans opération. Il ne
pourra pas intervenir sur les outils de production.

Sélectionner le type d’accédant a déclarer en cliquant sur Déclarer un accédant Agent,
Déclarer un accédant Prestataire ou Déclarer un accédant sans définir d’employeur.

La page de déclaration d’un accédant s’affiche.
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FP4 — Déclarer un accédant

(Créer une demande d’AA)

A. Déclarer un accédant agent

@ PASS Accueil  Accédant Avis Avis Véhicule

B Pasdavisen cours M Langue & ALADDIN_PRENOM TEST 4 ALADDIN TEST 4 ~

Information Générale : Données du 11/10/2023

Cliquer sur le type d'accedant que vous souhaitez déclarer

&)
e

L

Déclarer un accédant Agent Déclarer un accédant Prestataire Déclarer un accédant sans définir

i
Un accédant agent est employé par EDF. Il est connu du Un accédant prestataire n'est pas employé par EDF. d employeur
systéme informatique et un NNI |ui a été attribué.

Un accédant déclaré sans référencer son employeur,
pourra entrer dans le cadre d'un avis sans opération. Il ne
pourra pas intervenir sur les outils de production.

Cliquer sur Déclarer un accedant Agent. La page de déclaration d’'un accédant s’affiche.

Accueil  Accédant Avis Avis Véhicule

B Pasdavisencours M langue & ALADDIN_PRENOM TEST 4 ALADDIN TEST 4 ~

Information Générale : Données du 11/10/2023

Déclaration d'un accédant

o Recherche e dentité e Coordonnees o Informations AP e Caractéristiques ZC e Accédant déclare

RNIPP * NN *

I - Rechercher lagent I

Renseigner le champ RNIPP (répertoire national d'identification des personnes physiques ou
le n° sécurité sociale) et le NNI, puis cliquer sur Rechercher I'agent

=> Rechercher l'agent

Si 'accédant est connu d’ALADDIN, cette étape permet de pré-renseigner les champs de
'étape suivante (qui restent modifiables). Il est également possible de déclarer un
accédant agent sans qu'’il ne soit répertorié dans ALADDIN.

Si le RNIPP et le NNI ne correspondent pas, une notification s’affiche.
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FP4 — Déclarer un accédant

(Créer une demande d’AA)

9 Identité

0 Ces informations doivent étre renseignées conformément a la piéce d’identité en cours de
validité qui sera présentée lors de I'acceés.

B Pas davis en cours M Langue & ALADDIN_PRENOM TEST 4 ALADDIN TEST 4 ~

é PASS Accueil  Accédant Avis Avis Véhicule

Information Générale : Données du 11/10/2023

Déclaration d'un accédant
@ Fecrerche @ o 5 0 tions 4 ) ; 0

Renseigner les informations de la personne conformément a la piéce d'identité en cours de validité sans mettre

d'accent ni de caractéres spéciaux (+5 ans pour les anciennes cartes nationales d'identité frangaise si le titulaire
était majeur au moment de sa délivrance). La piéce d'identité a présenter lors de l'accés ne sera pas forcément

celle utilisée lors de la demande

Identité N
Genre * O Feminin ' "
p———— 18/0711987 &
MONTEIRO > Id . 7

FRANCE entlte
EMILIEN q

PARIS
Nor )

et o
75 - Paris -
J

Piece d'identité 1

I\ pe de justificatif didentité -I Numero I\w— je fin de validité \gl Plece
d’identité

I\uru je délivrance * gl ieu de délivrance * o INm-w lite

- Ajouter une piéce si bi-nationalité

Identité : Renseigner les champs Genre, Nom de naissance, Prénom, Nom d’usage,
Date de naissance, Pays de naissance et Ville de naissance.

0 Il est possible d’identifier le département de naissance a l'aide du n° de sécurité sociale
(6éme et 7eme chiffres).

Piece d’identité 1 : Renseigner le Type de justificatif d’identité, le Numéro de la piece
d’identité, la Date de fin de validité, la Date de délivrance, le Lieu de délivrance et la
Nationalité de I'accédant puis cliquer sur Ajouter un fichier pour importer la
copie de la piece d'identité. Choisir la piece d’identité a ajouter.

Les formats acceptés sont les suivants : jpg, jpeg, pdf.

Cliquer sur Suivant @G22 pour passer
a I'étape suivante.
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FP4 — Déclarer un accédant

(Créer une demande d’AA)

e Coordonnees

}' PASS Accueil  Accédant Avis Avis Véhicule B Pasdavisencours M Langue & ALADDIN_PRENOM TEST 4 ALADDIN_TEST 4 ~

Information Générale : Données du 11/10/2023

Déclaration d'un accédant

0 Recherche ° Identite e Coordonneées e Informations AOP e Caractéristiques ZC e Accedant déclare
Pays de résidence * Adresse actuelle de résidence *

Ville de résidence * Code postal de residence

Email * Téléephone

Employeur

v CNPE DE BELLEVILLE
> CNPEDEBELLEVILLE
D CLE NUCLEAIRE DE BELLEVILLE

> CNPE DU BLAYAIS

Structure EDF * v

CN PEDEBELLEVILLE

Site(s) d'acces@

CNPE DE BELLEVILLE v

6 Fréesdent

Renseigner les champs Pays de résidence, Ville de résidence, Email, Adresse actuelle
de résidence et Code postal de résidence. Le champs numéro de Téléphone est
facultatif.

Employeur : sélectionner, depuis la liste déroulante, le site de I'employeur. Le champ
Structure EDF est rempli automatiquement a partir de ce choix.

Site(s) d’acceés : sélectionner, depuis la liste déroulante, le ou les site(s) sur lesquels
l'intervenant doit se rendre.
Cliquer sur Suivant pour passer a I'étape suivante.
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FP4 — Déclarer un accédant

(Créer une demande d’AA)

e Informations AOP

0 Cette étape est facultative, il est possible de renseigner les informations de 'AOP ou de
. poursuivre la création de I'autorisation d’acces.

.‘am PASS Accueil Accédant Avis Avis Véhicule B Pasdavisencours M Langue & ALADDIN_PRENOM_TEST 4 ALADDIN TEST 4 ~

Information Générale : Données du 11/10/2023

Déclaration d'un accédant

o Identité o Coordonnées o Informations AOP o Caracteéristiques ZC e Accedant déclareé
Commun Spécifique nucléaire
Contrat a durée déterminée - -
N° Carnet d'acces
Auditeurs > Date de formation accusll sécurité (PP58) ]

Aucune v

€ recedent

Commun : Sélectionner, depuis la liste déroulante, le type de Contrat de travail : Contrat
Emploi Solidarité, Contrat a durée de chantier, Contrat a durée déterminée, Contrat a durée
indéterminée, Etudiant, Intérimaire, Travailleur indépendant ou Vacataire.

Sélectionner, depuis la liste déroulante, la Spécialité de 'accédant.

Sélectionner, depuis la liste déroulante, I'Aptitude au Secours : Aucune, Médecin ou
infirmier, Pompier ou Secouriste.

Spécifique nucléaire : Renseigner le champ N° Carnet d’accés puis cliquer sur Accueil
Sécurité Nucléaire pour renseigner la date de validité du certificat PP58.

Cliquer sur Suivant pour passer a I'étape suivante.
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(Créer une demande d’AA)

e Caracteristiques ZC

i*. PASS Accueil  Accédant Avis Avis Véhicule B Pasdavisencours M Langue & ALADDIN_PRENOM TEST 4 ALADDIN TEST 4 ~

Information Générale : Données du 11/10/2023

Déclaration d'un accédant

° Identité ° Coordonnées ° Informations AQOP o Caractéristiques ZC e Accédant

Informations nécessaires a un acceés ZC

Catégorie Travail -

N° carnet d'acce

& Précédent = valider

Réinitialisation

Informations nécessaires a un acces ZC : Sélectionner, depuis la liste déroulante, la
Categorie Travail de 'accédant : P, N, A ou B.

Les catégories de travail sont :

- P : Public
- N: Non classé
o - A A ou B en fonction des formations, habilitations (RP, RPRN), I'exigence de
suivi dosimétrique, la limite de dose, le suivi médical, etc.
- B: N.B. : si un demandeur ne connait pas la catégorie de travail, il doit mettre P ety

revenir lorsqu’il se sera renseigné aupreés de la personne compétente en
radioprotection de I'entreprise.

I Catégorie de travail type P

Une fois la catégorie de travail P sélectionnée, renseigner le champ N° carnet d’acces.
Puis cliquer sur Valider pour passer a I'étape suivante.

ii. Catégorie de travail type N

Une fois la catégorie de travail N sélectionnée, renseigner le champ N° carnet d’acces,
puis cliquer sur Ajouter un fichier pour choisir le document a importer.
Cliquer sur Valider pour passer a I'étape suivante.

Obligatoire catégorie N

Document pour la personne autorisee pour accéder en
zone contrélée non exposée

-+ Ajouter un fichier
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(Créer une demande d'AA)

iii. Catégorie de travail type Aou B

Une fois la catégorie de travail A ou B sélectionnée et renseigner le champ N° carnet
d’acces. Préciser le Niveau de formation RPRN et le Niveau d’habilitation RP en
cochant Aucun, 1 ou 2.

Activer le bouton Désigné par I’entreprise pour la restitution dosimétrique.

Obligatoire catégorie A ou B

Niveau de formation RPRN:

@ Aucun O 1 O 2
Niveau d'habilitation RP :

@® Aucun O1 02
Désigné par l'entreprise pour la restitution »

dosimetrique

Cliquer sur Valider @G@&s® pour passer a I'étape suivante.

G Accédant declare

‘G PASS Accueil  Accédant  Avis  Avis Véhicule B Pas davisencours M Langue & ALADDIN_PRENOM TEST 4 ALADDIN TEST 4 ~

Information Générale : Données du 11/10/2023

Déclaration d'un accédant

° Identité ° Coordonnées ° Informations ACP ° Caractéristiques ZC e Accédant déclaré

.\I

Ny

S
b

Félicitations, laccédant a bien été déclaré.

Créer un nouvel accédant Retour & la recherche d'accédant

Une confirmation de déclaration de I'accédant s’affiche sur I’écran.
La demande passe alors au statut « VVérification d’identité en cours ».
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(Créer une demande d'AA)

B. Déclarer un accédant prestataire

a PASS Accueil  Accédant Avis Avis Véhicule B Pasdavisen cours M Langue & ALADDIN_PRENOM TEST 4 ALADDIN TEST 4 ~

Information Générale : Données du 11/10/2023

Cliquer sur le type d'accedant que vous souhaitez déclarer

&)
e

L \ 4

Déclarer un accédant Agent Déclarer un accédant Prestataire Déclarer un accédant sans définir
d'employeur

Un accédant agent est employé par EDF. Il est connu du Un accédant prestataire n'est pas employé par EDF.
systeme informatique et un NNI Iui a été attribué. Un accédant déclaré sans référencer son employeur,
pourra entrer dans le cadre d'un avis sans opération. Il ne
pourra pas intervenir sur les outils de production.

Cliquer sur Déclarer un accédant Prestataire. La page de déclaration d’'un accédant
s’affiche.

La procédure est identique a la déclaration d’'un accédant Agent (cf. pages précédentes), a
o 'exception de I'étape de récupération des données par RNIPP et NNI, qui n’existe pas
pour la déclaration d’'un accédant prestataire.

Déclaration d'un accédant

o Identite ° Coordonnées o Informations AOP o Caracteristiques ZC e Accedant déclare

Lors de I'Etape 2 : Coordonnées, dans la section Employeur, seule(s) la/les
0 entreprise(s) du demandeur (celui qui fait la demande d’AA pour un accédant) s’affichent
depuis la liste déroulante.
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(Créer une demande d'AA)

C. Déclarer un accédant sans définir d’employeur

SS Accueil  Accédant Avis Avis Véhicule B Pasdavisen cours M Langue & ALADDIN_PRENOM TEST 4 ALADDIN TEST 4 ~

Information Générale : Données du 11/10/2023

Cliquer sur le type d'accedant que vous souhaitez déclarer

&)
e

L \ 4

Déclarer un accédant Agent Déclarer un accédant Prestataire Déclarer un accédant sans définir
d'employeur

Un accédant agent est employé par EDF. Il est connu du Un accédant prestataire n'est pas employé par EDF.
systeme informatique et un NNI Iui a été attribué. Un accédant déclaré sans référencer son employeur,
pourra entrer dans le cadre d'un avis sans opération. Il ne
pourra pas intervenir sur les outils de production.

Cliquer sur Déclarer un accédant sans définir d’employeur. La page de déclaration d’'un
accedant s’affiche.

La procédure est identique a la déclaration d’'un accédant Agent (cf. pages précédentes), a
0 'exception de de récupération des données par RNIPP et NNI, qui n’existe pas pour la
déclaration d’un accédant sans définir d’employeur.

Déclaration d'un accédant

° Identité ° Coordonnées ° Informations AOP o Caractéristiques ZC e Accedant déclare

o Lors de 'Etape 2 : Coordonnées, la section Employeur ne s’affiche pas.
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(Consultation d’un accédant)

Depuis I'écran principal, cliquer sur l'onglet Accedant. La page de recherche, ainsi que la
liste compléete des accédants déja renseignés s’affichent.

é PASS Accueil | Accédant Avis Avis Véhicule B Pasdavisencours M Langue & ALADDIN_PRENOM TEST 4 ALADDIN TEST 4 ~

Information Générale : Données du 11/10/2023

ReCherChe dlaCCédantS +8 Ajouter un accédant

Nom de naissance Prénom Nom d'usage

| Q, Rechercher

Pour afficher les informations d’'un accédant, filtrer la recherche par Nom de naissance,
Prénom et/ou Nom d’usage puis cliquer sur Rechercher :

La liste des accédants s’affiche avec les informations suivantes : Nom de naissance,
Prénom, Nom d’usage, Date de naissance, Employeur et Action avis.

15 accédant(s) trouvé(s)®

Nom de naissance Prénom Nom d'usage Date de naissance Employeur Action avis Actions accédant
AMREIN HUGO 09/12/2002 SOPRA STERIA GROUP Q /2 8
ANG ELE 14/11/1996 SOPRA STERIA GROUP Q /2 8
DECOBERT AMELIE MAURICE  27/10/1982 Non référencé Q /2 8
DUPLESSIX MARINE DUPLESSIX 17/04/1990 SOPRA STERIA GROUP Q /28
JESSAPEL GROOT 13/11/1960 SOPRA STERIA GROUP Q /2 8
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FP5 — Suivre mes demandes d’AA

(Consultation d’un accédant)

Le champ Action avis indique I'état d’avancement de la demande :

- Verification d’identité en cours : la demande d’AA est en cours de traitement aupres
de la CND, qui vérifie la cohérence entre les données saisies dans les différents
champs et celles de la piece d’identité. Si la CND détecte des incohérences, la

0 demande est retournée pour modification aupres du demandeur.

- Ajouter a l’avis : la CND a vérifié et validé les données saisies dans l'outil et celles de
la piece d’identité. La demande a été transmise aupres du COSSEN.

g . . . , ) i Voir FP6 — Modifier une demande d’AA
/ Modifier les informations d’'un accédant = . suite a un refus (Modifier un accédant)

s e . 1
B Déclarer un accédant parti m) ' \oir FP7 — Déclarer un accédant parti

@ Consulter un accédant. Les informations suivantes s’affichent :

a PASS Accueil  Accédant Avis Avis Véhicule B Pas davisencours M Langue & ALADDIN_PRENOM TEST 4 ALADDIN TEST 4 ~

Information Générale : Données du 11/10/2023

Consultation d'un accédant

Informations de l'accédant Coordonnées

NIP @ Adresse actuelle de residence : 90 RUE DE POLOGNE
Genre : Masculin Code postal de résidence : 53800

Nom de naissance : BARDET Ville de résidence : LILLE

Prénom : ROMAIN Pays de résidence : FRANCE

Nom d'usage Téléphone

Date de naissance : 13/01/1994

Ville de naissance : LILLE

Départemnent de naissance : Nord
Pays de naissance : FRANCE

Employeur
Type d'accédant - PRESTATAIRE
Employeur : GENDARMERIE NATIONALE CATG RENNES

Piéce d'identité 1

Type de justificatif d'identité : CARTE D'IDENTITE
Nationalite : Frangaise

Date de fin de validité : 26/10/2026

Date de délivrance : 01/02/2022

Lieu de délivrance : LILLE

Retour 3] Déclarer laccédant parti




FP6 — Modifier une demande d’autorisation  1/1
d’acces AA suite a un refus
(Modifier un accédant)

1l est nécessaire de modifier la demande d’AA lorsque celle-ci est retournée pour |
- modification par la CND, I'entité qui vérifie la cohérence entre les données saisies dans les |

différents champs et celles de la piece d’identité. |

Depuis I'écran principal, cliquer sur 'onglet Accédant. La page de recherche des accédants
s’affiche.

@ PASS Accueil  Accédant Avis Avis Véhicule B Pasdavisencours M Langue & ALADDIN_PRENOM TEST 4 ALADDIN TEST 4 ~

Information Générale : Données du 11/10/2023

Recherche d'accédants 42 Ajouter un accédant
Nom de naissance ou d'usage Prénom
BARDET ROMAIN
, ,
1 accédant(s) trouve(e)®
—
BARDET ROMAIN 13/01/1994 GENDARMERIE NATIONALE CATG RENNES o i

—

Pour afficher les informations d’'un accédant, filtrer la recherche par Nom de naissance,
Prénom et/ou Nom d’usage puis cliquer sur Rechercher . La liste des accédants
s’affiche.

Cliquer sur le stylo #" pour modifier la déclaration de I'accédant. La page de déclaration
d’'un accédant s’affiche.

Les informations modifiables sont les mémes que celles de I'étape de déclaration de
'accédant, a I'exception des informations d’identité.

o Il est également possible de modifier la demande d’AA en cliquant sur la loupe puis sur
« Modifier ».
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> Il existe deux procédures pour déclarer un accédant parti <€

Lorsqu’un accédant quitte I’entreprise, il est nécessaire de le déclarer parti afin
@ d’invalider les AOP et ASOP en cours et a venir de I'accédant pour cette méme
entreprise. Sl 'accédant est relié a d’autres entreprises, cela n’affectera pas son AA.

Depuis I'écran principal, cliquer sur 'onglet Accedant. La page de recherche des accédants
s’affiche.

ﬁ. PASS Accueil = Accédant Avis Avis Véhicule

B Pasdavisencours M Langue & ALADDIN_PRENOM TEST 4 ALADDIN TEST 4 ~

Information Générale : Données du 11/10/2023

Recherche d'accédants +&, Ajouter un acoédant
Nom de naissance Prénom
BARDET ROMAIN Nom d'usage

1 accédant(s) trouve(®)®

BARDET ROMAIN 13/01/1994 GENDARMERIE NATIONALE CATG RENNES ® ,’E |
Eleme page 25 - 1sur

A. Depuis I'onglet accédant : via les boutons de la colonne « Actions
accedant »

Pour afficher les informations d’'un accédant, filtrer la recherche par Nom de naissance,
Prénom et/ou Nom d’usage puis cliquer sur Rechercher . L'accédant s’affiche.

Cliquer sur la corbeille | pour déclarer 'accédant parti. Un message de confirmation
s’affiche.

Voulez-vous déclarer l'accédant parti de NOM DE L'ENTREPRISE ?

Cliquer sur Oui pour confirmer.
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B. Depuis le profil détaillé de I'accédant :

Cliquer sur le bouton Consultation €& pour afficher le profil détaillé de 'accédant.

G PASS Accueil  Accédant  Avis  Avis Véhicule B Pasdavisencours M Langue 2 ALADDIN_PRENOM TEST 4 ALADDIN TEST 4 ~

Information Générale : Données du 11/10/2023

Consultation d'un accédant
Informations de 'accédant Coordonndes
NI @ 2000073 Adi actuelle raside + 90 RUE DE POLOGNE

i Masculin @ fe résider 59800
Nom de naissance - BARDET la de résiden LILLE
Frénom - AOMAIN Pays de résidence : FRANCE
Nom d

e , 13/01/1904

le de nal ance : LILLE
Département de naissan Nord

»  FRANCE

Employeur

PRESTATAIRE
Employeur | GENDARMERIE NATIONALE CATG RENNES

Pibce didentité 1
tificatif d'identité : CARTE DIDENTITE
o Frangaise
Date de fin de validité : 26/10/2026
Dat dilivrar 01/02/2022
@ dilliviance | LILLE

Cliquer sur Déclarer I'accédant parti pour déclarer 'accédant parti. Un
message de confirmation s’affiche.

Voulez-vous déclarer l'accédant parti de GENDARMERIE NATIONALE CATG RENNES 7

Cliquer sur Oui pour confirmer.
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FP8 — Créer un avis d’opération (AOP)

Depuis I'écran principal, cliquer sur 'onglet Avis. La page de recherche des avis s’affiche.

B Pas davisencours M Langue 2 ALADDIN_PRENOM_TEST_4 ALADDIN TEST 4 ~

ﬁ PASS Accueil  Accédant Avis Avis Véhicule

Information Générale : Données du 11/10/2023

Recherche d'avis Ajouter un avis
Date de début - Date de fin
14/08/2023 — B Site ~ Etat de la demande -
L G O Mesavis

Avis d'opération = Référence

@ Rechercher

Cliquer sur Ajouter un avis B seuerwnais | L@ page de choix du type d’avis s’affiche.

& ALADDIN_PRENOM_TEST_4 ALADDIN_TEST 4 ~

& PASS Accueil  Accédant Avis Avis Véhicule B Pas davis en cours M Langue
= g

Information Générale : Données du 11/10/2023

o A rArats Avis sans opération
Avis d'opération P!
- . . . Cli ici afin d & i
e T G e opération dans le sadre dun render-vous sur
dans le cadre d'une opération sur site EDF P . g

site

Cliquer sur Avis d’opération. La page de demande d’avis s’affiche.
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c Informations générales

*ﬁm PASS Accueil  Accédant Avis Avis Véhicule B Retourner dans l'avis M Langue & ALADDIN_PRENOM TEST 4 ALADDIN TEST 4 ~

Information Générale : Données du 11/10/2023

Demande d'avis en cours

o Informations genérales Informations des accédants @ Données manguantes o Fin de lavis

Informations générales

Opération

Libelle* Site* < Arrét de tranche* -

sbut* in*
bu Date de début E au Date de fin E

Entreprise intervenante* : O Etablissement O Structure EDF

Opération : Renseigner le champ Libellé. Sélectionner, depuis les listes déroulantes, le
Site d’intervention et 'Arrét de tranche (tranches sur lesquelles 'accédant doit se rendre,
en Arrét de Tranche ou en Tranche en Marche).

Renseigner la Date de debut et la Date de fin de l'intervention.

Les dates doivent correspondre aux dates d’intervention réelles : les AOP ayant une

date de fin d'intervention proche de la fin d'année seront contrbélés par les accueils
de site PS afin d'éviter les demandes génériques du ler janvier au 31 décembre.

Cocher la case Entreprise intervenante en choisissant :

- Etablissement dans le cas d'un externe EDF puis sélectionner [I'établissement
correspondant depuis la liste Etablissement intervenant

- Structure EDF dans le cas d’'un agent EDF puis sélectionner l'unité de l'intervenant
depuis la liste déroulante.

0 Les listes Etablissements et Structures EDF s’affichent en fonction du profil de I'utilisateur.
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G PASS Accueil Accédant  Avis  Avis Véhicule B Retourner dans l'avis M Langue 2 ALADDIN_PRENOM_TEST_4 ALADDIN_TEST_4 ~

Information Générale : Données du 11/10/2023

Demande d'avis en cours

Eléments contractuels

Type* - Numéro de contrat Numéro de commande/convention®

Titulaire* : . . .
ID Entreprise identique \ntervenantel

O Etablissement @ Structure EDF

Unite titulaire*

UNITE TECHNIQUE OPERATIONNELLE

Eléments contractuels : Cliquer sur le champ Type et sélectionner Commande ou
Convention. Renseigner le Numeéro de contrat (facultatif) puis le Numeéro de
commande/convention.

Si le titulaire de la commande est identique a I'établissement intervenant, cochez la case
Identique intervenant. Le champ Etablissement titulaire est renseigné automatiquement.
Dans le cas contraire, sélectionner Etablissement ou Structure EDF puis 'Etablissement
titulaire depuis la liste déroulante.

0 Il est possible de renseigner un deuxieme niveau de sous-traitance depuis le champ En
sous-traitance de.

é PASS Accueil  Accédant Avis Avis Véhicule B Retourner dans l'avis M Langue & ALADDIN_PRENOM_TEST 4 ALADDIN TEST 4 ~

Information Genérale : Données du 11/10/2023

Demande d'avis en cours

Correspondant employeur (établissement ou unité/service EDF)

Nom * Prénom * Email *

Telephone *

Correspondant employeur (établissement ou unité/service EDF) : Renseigner les
champs Nom, Prénom, Email, numéro de Téléphone.
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& PASS Accueil  Accédant  Avis  Avis Véhicule B Retourner dans l'avis M Langue & ALADDIN_PRENOM TEST 4 ALADDIN_TEST 4 ~

Information Générale : Données du 11/10/2023

Demande d'avis en cours

Correspondant EDF

Nom * "Premom " | Email *

Service v

Pas d'accédant
Commencez par une recherche

Réinitialiser l'avis

Correspondant EDF : Renseigner les champs Nom, Prénom, Email. Sélectionner,
depuis la liste déroulante, le Service du correspondant EDF.

' Un mail est automatiquement envoyé a I'’email du correspondant EDF renseigné des Ia ‘
o finalisation de la demande d’AOP. 3
' La demande sera visible par tous les valideurs du service renseigné : une notification |

- s'affichera sur le tableau de bord (écran d’accueil). §

Cliquer sur Rechercher pour ajouter un accédant. La page accédant s’affiche.

Il est nécessaire d’ajouter au moins un accédant pour créer un avis.
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FP8 — Créer un avis d’opération (AOP)

‘G PASS Accueil Accédant Avis  Avis Véhicule B Retourner dans l'avis M Langue & ALADDIN PRENOM TEST 4 ALADDIN TEST 4 ~

Information Générale : Données du 11/10/2023

Recherche d'accédants

Nom de naissance ou d'usage Prénom

Q, Rechercher

Nem de
Prénom Norm d'usage Employeur Action avis Actions accédant
naissance
SOPRA STERIA o -
DUPLESSIX MARINE DUPLESSIX 17/04/1990 O\ V4 [ ]
GROUP
DUPUY ERIC DUPUY 04/0371963  -ADER INTERIM Ajouter & l'avi Q /2 8
=980 \jouter a l'avis V4 [ ]

Pour afficher les informations d’'un accédant, filtrer la recherche par Nom de naissance,
Prénom et/ou Nom d’usage puis cliquer sur Rechercher :

La liste des accédants s’affiche.

Cliquer sur Ajouter a l'avis pour ajouter I'accédant a 'AOP. Une notification s’affiche en
haut de I'écran pour indiquer le nombre d’accédant ajoutés a l'avis :

Seuls les accédants au statut «Validé» peuvent étre ajoutés a un avis. Il n’est pas
@ possible de sélectionner des accédants d’employeurs différents et des accédants
sans employeur au sein du méme AOP.

Cliquer sur Retourner dans I'avis depuis |e bandeau de navigation .

0 A cette étape, il est également possible de déclarer un accédant (Créer une demande
d’AA)
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e Informations des accédants

- Cette étape permet une saisie des données en masse si plusieurs accédants ont été
- ajoutés a l'avis.

‘a" PASS Accueil Accédant Avis Avis Véhicule B Retourner dans l'avis M Langue 2 ALADDIN_PRENOM_TEST 4 ALADDIN TEST 4 ~

Information Générale : Données du 11/10/2023
Demande d'avis en cours

9 Informations générales ° Informations des accédants Données manquantes o Fin de lavis

1 accédant(s) dans lavis

Compléter les accédants sélectionnés a Reste a traiter
C - S e e de te d se te de de : . E 2ale de
aizzance o naissance prévus gvue B la sUrete lintervena
ARNAU
DUPONT 5 07/05/1989 07/03/2022 10/03/2022 Non

é Frécsdent

Sélectionner un ou plusieurs accédants en cochant la case [ puis cliquer sur Compléter

les accédants sélectionnés .

0 Il est possible de sélectionner tous les accédants de la liste en cochant la case en en-téte
du tableau.

Une fenétre pop up s’affiche.
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e Informations des accédants

1 accédant(s) sélectionné(s)
Date d'arrivée prévue * Date de départ prévue *

I Réle intervenant v| |20/o1/2022 m' |31/12/2022 = |

Travail sur matériel Important

Acces informatique EDF : . Pour la Shreté - »

Acces magasin outillage : » Acces ZC

Plage horaire :

E Lundi au Vendredi (horaires étendus) D Permanent (7J/7 — 24H/24)

Annuler @ Appliquer les modifications

Sélectionner, depuis la liste déroulante, le Role intervenant (Niveau de responsabilité non
défini, Chargé de travaux, Exécutant, Préparateur ou Responsable).

La Date d’arrivée prévue et la Date de départ prévue sont renseignées automatiquement
en fonction des données saisies lors de I'étape précédente. Il est possible de les modifier.

Sélectionner les zones d’accés nécessaires : Acces informatique EDF, Travail sur
mateériel Important Pour la SGreté, Accés magasin outillage et/ou Acces ZC.

Sélectionner la Plage horaire des accédants : Lundi au Vendredi (horaires étendue) et/ou
Permanant (7j/7 — 24H/24).

Cliquer sur Appliquer les modifications

La page de demande d’avis s’affiche. Poursuivre la complétude des données pour
'ensemble des agents ajoutés & I'avis puis cliquer sur Suivant .
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e Données manquantes

0 Cette étape s’affiche uniquement si les données renseignées précédemment sont
- incomplétes.

Renseigner les données manquantes (cf pages précédentes) puis cliquer sur Continuer
sempel pour finaliser la demande d’avis.

e Fin de I'avis

B Retourner dans lavis M Langue & ALADDIN PRENOM TEST 4 ALADDIN TEST 4 ~

Information Générale : Données du 11/10/2023

Demande d'avis en cours

° nformations générales Q nformations des acceédants ° Données manquantes o Fin de lavis

Merci, l'avis AOP-BLA-20221026-00273 a bien été transmis au correspondant technique.

La demande d’AOP est terminée et transmise au correspondant EDF et au service indiqué.
Une numéro est attribué a l'avis au format suivant :

AOP - trigramme du site - date du jour - numéro de la demande d’avis créée
(exemple : AOP-BLA-20221026-00273)
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Depuis I'écran principal, cliquer sur 'onglet Avis. La page de recherche des avis s’affiche.

:};' PASS Accueil  Accédant Avis Avis Véhicule B Retourner dans l'avis M Langue & ALADDIN_PRENOM TEST 4 ALADDIN TEST 4 ~

Information Générale : Données du 11/10/2023

Recherche d'avis

Date de début — Date de fi

26/07/2022 - M Site ¥  Etat de la demande v

Type d'avis

Avis d'opération ~  Reférence

Q, Rechercher

Cliquer sur Ajouter un avis [Elaehid. La page de choix du type d’avis s’affiche.

& PASS Accueil  Accédant Avis Avis Véhicule B Retourner dans l'avis M Langue & ALADDIN_PRENOM TEST 4 ALADDIN TEST 4 ~

Information Générale : Données du 11/10/2023

Avis d'opération Avis sans opération
Cliquez ici afin de créer un avis d'opération dans Cliquez ici afin de créer avis sans opération
le cadre d'une opération sur site EDF dans le cadre d'un rendez-vous sur site EDF

Cliquer sur Avis sans opeération. La page de demande d’avis s’affiche.

0 Lors de la création de I'AOP, il est possible de naviguer dans l'outil puis de retourner dans
I’AOP en cours de création en cliquant sur Avis depuis le bandeau de navigation.

o Il est possible d’annuler la création de l'avis a tout moment en cliquant sur Réinitialiser
I’avis en bas de page.
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c Informations générales

= pass Accueil  Accédant Avis Avis Véhicule B Retourner dans lavis M Langue & ALADDIN_PRENOM TEST 4 ALADDIN_TEST 4 ~
a

Information Générale : Données du 11/10/2023

Demande d'avis en cours

o Informations générales @ Données manquantes o Fin de l'avis

Rendez-vous

Libellé * Type * ~f | Site * A

pu [Date de début * Bl au [JDate de fin * B fAcces zC »

Rendez-vous : Renseigner le champ Libellé. Sélectionner, depuis les listes déroulantes, le

Type (Visite commerciale, Réunion, Visite technique, Visite publique, Formation ou Autre) et
le Site de I'intervention.

Renseigner la Date de debut et la Date de fin du rendez-vous.

Les dates doivent correspondre aux dates d’intervention réelles : les ASOP ayant
une date de fin d'intervention proche de la fin d'année seront controlés par les

accueils de site PS afin d'éviter les demandes génériques du ler janvier au 31
décembre.

Activer le bouton Acces ZC si 'accédant doit se rendre en zone controlée.
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@ PASS Accueil  Accédant Avis Avis Véhicule B Retourner dans l'avis M Langue A ALADDIN_PRENOM TEST 4 ALADDIN TEST 4 ~

Information Générale : Données du 11/10/2023

Demande d'avis en cours

° Informations générales @ Données manquantes o Fin de l'avis

Valideur

Norm Prénom * Service * -

elephone Emai

Visité / Accompagnateur

Norm Prenom elephone

O Agent EDF (O Prestataire

Valideur (Correspondant Technique EDF qui valide la demande) : Renseigner les champs
Nom, Prénom, Service et Email. Le numéro de Téléphone est facultatif.

Visité/Accompagnateur (accédant qui accompagne I'accédant lors de sa venue) :
Les champs de cette section sont facultatifs.

Renseigner les champs Nom, Prénom et numéro de Téléphone puis cocher la case Agent
EDF ou Prestataire.

En bas de page, cliquer sur Rechercher pour ajouter un accédant. La page Accedant
s’affiche.

Il est nécessaire d’ajouter au
(@) moins un accédant pour
créer un avis.

Pas d'accédant

Commencez par une recherche
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B _ ) 2
G PASS Accueil  Accédant Avis Avis Véhicule B Retourner dans lavis M Langue & ALADDIN_PRENOM TEST_4 ALADDIN_TEST 4 ~

Information Générale : Données du 11/10/2023

Recherche d'accédants

Nom de naissance Prénom Nom d'usage

Rechercher

Nom de D
Prénom Nom d'usage

naissance na

| I‘
)

SOPRA STERIA
DUPLESSIX MARINE DUPLESSIX 17/04/1890 GROUP O\ V4

LEADER INTERIM ) o N
DUPUY ERIC DUPUY 04/03/1963 5980 Ajouter a l'avis Q 7

Pour afficher les informations d’'un accédant, filtrer la recherche par Nom de naissance,
Prénom et/ou Nom d’usage puis cliquer sur Rechercher .

La liste des accédants s’affiche.

Cliquer sur Ajouter a I'avis pour ajouter I'accédant a 'AOP. Une notification s’affiche en
haut de I’écran pour indiquer le nombre d’accédant ajoutés a l'avis :

Seuls les accédants au statut « Validé » peuvent étre ajoutés a un avis. Il n’est pas
@ possible de sélectionner des accédants d’employeurs différents et des accédants
sans employeur au sein du méme AOP.

Cliquer sur Retourner dans I'avis depuis |le bandeau de navigation .

A cette étape, il est également possible de déclarer un accédant (Créer une demande
0 d’AA). Cependant, I'individu ne pourra pas étre ajouté a I'avis tant que la CND n’aura pas

vérifié la cohérence entre les données saisies dans l'outil et celles figurant sur la piece
d’identité transmise.




5/6
FP9 — Créer un avis sans opération (ASOP)

9 Données manquantes

0 Cette éetape s’affiche uniqguement si un ou plusieurs accédants ont été creés a I'étape
précédente.

.'E PASS Accueil Accédant Avis Avis Véhicule B Retourner dans lavis M Langue & ALADDIN_PRENOM TEST 4 ALADDIN TEST 4 ~

Information Générale : Données du 11/10/2023

Demande d'avis en cours

o Informations générales @ Données manquantes o Fin de lavis

Autorisation d'acces

n Cet accédant n'a pas été déclaré pour le site de ce rendez-vous. Une autorisation d’acceés
est nécessaire. Le délai d'instruction est d’environ 3 semaines. Lautorisation d’acces sera
automatiquement demandée lors de la soumission de lavis.

S Frecssent

Cocher la case Cet acceédant n’a pas été déclaré pour le site de ce rendez-vous. Une
autorisation d’acces est nécessaire. Le délai d’instruction est d’environ 3 semaines.
L’autorisation d’accés sera automatiqguement demandée lors de la soumission de
'avis.

Cliquer sur Continuer pour confirmer la création de la demande d’avis sans
opération.
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e Fin de I'avis

f: PASS Accueil  Accédant Avis Avis Vehicule

B Retourner dans lavis M Langue & ALADDIN_PRENOM TEST 4 ALADDIN TEST 4 ~

Information Générale : Données du 11/10/2023

Demande d'avis en cours

Merci, lavis ASOP-BLA-20221026-00035 a bien été transmis au valideur métier.

Retour & laccueil

La demande d’ASOP est terminée et transmise au valideur métier. LASOP passe a I'état
En attente de validation métier.

Un numéro est attribué a l'avis :
ASOP - trigramme du site - date du jour - numéro de la demande d’avis sans
opération créée (exemple : ASOP-BLA-20221026-00035)
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d’AOP/ASOP (Rechercher un avis)

D Il existe deux procédures pour rechercher un AOP / ASOP &

A. Depuis 'onglet « avis »: via la recherche d’avis

Depuis I'’écran principal, cliquer sur I'onglet Avis. La page de recherche des avis ainsi que la
liste complete des AOP/ASOP du service (UM) ou de I'entreprise s’affichent.

5 PASS Accueil Accédant Avis Avis Véhicule ‘ Pas d'avis en cours F Langue ; ALADDIN_PRENOM_TEST 4 ALADDIN_TEST 4

1 - N N
Recherche d'avis Ajouter un avis
Date de début - Date de fin
27/03/2023 — (al Site v Etat de la demande v
———————
Type davis
Avis d'opération ~J [Référence I O Mes aV;SI

Q_ Rechercher

Pour afficher les informations d’'un AOP/ASOP précis, filtrer la recherche par Date de début
et de fin de l'avis, Site, Etat de la demande, Type d’avis et/ou Référence puis cliquer sur

Rechercher [l -

Pour afficher les avis créés par I'utilisateur, il est possible de cocher la case Mes avis puis

cliquer sur _

Si l'utilisateur est Valideur, la coche Mes avis permet d’afficher les avis dont I'utilisateur
- est mentionné en tant que valideur. |

La liste des AOP/ASOP s’affiche avec les informations suivantes : Référence, Numéro de
commande/convention, Demandeur, Date de |la demande, Date de début de
I’opération, Site, Etat et Action.

159 avis d'opération trouve(s)

B Muméro de commande Date de la Date de début de . .
Référence Demandeur Site Etat Action
/convention demande l'opération

INIT CNPE DE ST LAURENT DES .
AOP-5LB-20221117-90100  / 17/11/2022 14/12/2022 Validé ®©

BRHM EAUX

INIT .
AOP-BLA-20221031-79728 O BRUM 31/10/2022 14/12/2022 CNPE DU BLAYAIS validé ®

INIT s
AOQP-PEN-20221011-66673 - BRUM 11/10/2022 29/12/2022 CNPE DE PENLY Validé ®

0 Le champ Etat indique I'état d’avancement de la demande
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d’AOP/ASOP (Rechercher un avis)

B. Depuis I'onglet « accédant »: via la page de profil de I'accédant

Depuis I'écran principal, cliquer sur I'onglet accédant. La page de recherche des avis ainsi
gue la liste compléte des accédants du service (UM) ou de I'entreprise s’affichent.

a PASS Accueil Accédant Avis Avis Véhicule B Retourner dans l'avis M Langue A ALADDIN_PRENOM TEST 4 ALADDIN TEST 4 ~

Information Générale : Données du 11/10/2023

Recherche d'accédants 42 Ajouter un accédant

Nom de naissance ou d'usage Prénom

Q Rechercher

1 accédant(s) trouve(®)®

BARDET ROMAIN 13/01/1994 GENDARMERIE NATIONALE CATG RENNES

L=} -
S
-

Pour afficher les informations d’'un accédant, filtrer la recherche par Nom de naissance,
Prénom et/ou Nom d’usage puis cliquer sur Rechercher [l La liste des accédants
s’affiche.

Cliquer sur l'icone €@ Consultation pour afficher la page de profil de 'accédant. La page
de profil de 'accédant s’affiche.

Au bas de la page de profil de I'accédant, la liste des AOP et ASOP rattachés a I'accédant
est disponible avec les informations suivantes : Nombre d’avis lie(s), Réference, Etat,
Libellé, Dates, Arrét de tranche.

Il est possible de cliquer sur la Référence l'avis afin de consulter TAOP/ASOP.

Consultation d'un accedant
18 Avis lig(s)

Référence Etat Libellé Dates Arrét de tranche

T
(@]
=]

Presentation du 16/02/2023 au
DP2D 19/03/2025

L

Hors arrét de tranche 1

m
]
I
C
I
R

|
S|

Al
(SRl
=}

presentation du 14/02/2023 au

Arrét de tranche 1
CIST 09/07/2025

[ss]
I

T

|
%]
I¢
s

|
[

3=
1=}

Webinaire 03 du 06/02/2023 au

Janvier 10/02/2023 Arrét de tranche 1

I
s
(%]
4
s
[d

¢
%)

(@)
=]

TRAVAUX du 31/01/2023 au

LA-20230118-018gvalidé Arrét de tranche 2
BLAYAIS 06/04/2023
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d’AOP/ASOP (Consultation d’un avis)

Le champ Etat indique I'état d’'avancement de la demande :

- Transmis pour traitement : la demande est en cours d’enregistrement dans la base de
donnée, puis elle sera automatiquement transmise pour traitement par le CT.

- En attente de validation CT : la demande d’avis est en cours de traitement aupres du
CT, qui vérifie I'exactitude des données saisies relatives a l'avis et attribue les zones
d’acceés requises aux accédants. Si le CT détecte des erreurs, la demande est
retournée pour modification aupres du demandeur.

- En attente de validation PS : la demande d’avis est envoyée pour contrble a la PS
dans trois cas de figures : la demande d’avis concerne un accés en ZV, un travailleur
détaché ou un avis dont la date d’échéance est proche de la fin d’'année. Si la PS
détecte une erreur ou une demande abusive, la demande est retournée aupres du CT
pour modification.

- A corriger par le demandeur : la demande d’avis a été rejetée par le CT, le
demandeur doit corriger sa demande afin de la renouveler. Pour cela, il peut se baser
sur le commentaire associé afin de modifier les champs correspondants.

- A corriger par le CT : la demande d’avis a été rejetée par la PS, le CT doit corriger sa
demande afin de la renouveler. Pour cela, il peut se baser sur le commentaire associé
afin de modifier les champs correspondants.

- Validé : la demande a été validée par le CT et/ou la PS. L'accédant peut alors se rendre
sur site s’il posséde également une AA valide.

angue 2 ALADDIN_PRENOM_TEST 4 ALADDIN_TEST 4 =

Information Générale : Données du 11/10/2023

Consultation de lavis d'opération

Demande

Réference : AOP-BEL-20221031-00091
Etat : Transmis pour traitement

Opération
Libellé : Maintenance cuve
Site | CNPE DE BELLEVILLE
but : 31/10/2022
:110/11/2022
& : Arrét de tranche 1, Arrét de tranche 2
enant | CNPE DE PENLY

Eléments contractuels

Type : Commande
Numéro de contrat

Numéro de commande/convention : 010203
Unité titulaire : CNPE DE PENLY

Liste des accédants

naissance

Lundi au Vendredi
(horaires étendus)

ABASTADO 29/12/1981  31/01/2023 06/04/2023 Permanent (7J/7 -

CLAIR
£ 24H/24)

Acces ZC

¥ Télécharger

Correspondant etablissement intervenant
Nom : MATIN
Prénom : MARTIN
E£-Mail : : mmatin@edf.fr
Téléphone : 0607080923

Correspondant technique EDF
CONNERY

m : SEAN

: : sconnery@edtfr

@ : SERVICE MECA CHAUD ROB

Chargé de v
v Travaux

Non
travaux TR3/TR4,BDS
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Le Valideur mentionné dans la demande d’avis recoit un mail de notification comprenant
un lien de validation ainsi que les informations suivantes :

» Libellé d’intervention,

0 + Référence de l'avis,

+ Site de l'avis,

* Entreprise intervenante,

» Service destinataire de validation pour avis,

A. Valider un AOP/ASOP :

Depuis le tableau de bord, cliquer sur Avis opération ou Avis sans opération. La liste des
avis en attente de validation s’affiche.

a PASS Accueil  Accédant Avis Avis Véhicule B Pasdavisen cours M Langue & ALADDIN_PRENOM TEST 4 ALADDIN TEST 4 ~

Information Générale : Données du 11/10/2023

Derniére connexion réussie le 14/11/2023 4 08h30.

Tableau de bord @ Actualiser

Avis opération o Avis sans opération e Accédant Avis Véhicule o

Avis opération

Rechercher parmi la liste des alertes affichées

Identifiant Alerte Action
AOP-BEL-20230925-06373 Le correspondant technique doit valider l'avis "
AOP-BEL-20230206-03080 Le correspondant technique doit valider lavis ,’

Cliquer sur le crayon # pour traiter I'avis. La page de traitement de I'avis s’affiche.

c Vérification de la demande

Vérifier les informations et cliquer sur Suivant (e
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9 Définition des zones d’acces

B Pasdavisencours M Llangue & ALADDIN_PRENOM TEST 4 ALADDIN TEST 4 ~

é PASS Accueil  Accédant Avis Avis Véhicule

Information Générale : Données du 11/10/2023

Traitement de la demande d'avis d'opération

o Verification de la demande e Definition des zones d'acces

Ajout des zones d'acces

Liste des données a afficher v
Liste des acceédants
Compléte . T maté - z _
eno tervenant Sous-Z 1]
- PS o i
Lundi au Vendredi
(horaires etendus) ) o
YANNIC Chargé de ZV TR1,2V Visite
BENY B oui zv .
K Magasin outillage travaux TR2,ZSP BK Technique
Acces ZC

Zone d'acces *

O zac O zrr ®zv
Sous-Zone

ZV TR1, ZV TR2, ZSP BK

Motif

-

Visite Technique

Sélectionner un ou plusieurs accédants en cochant la case U puis sélectionner la zone
correspondante pour le ou les accédant(s) en cochant ZAC, ZPR ou ZV.

o Il est possible de sélectionner tous les accédants de la liste en cochant la case en en-
. téte du tableau.

Dans le cas d’un acces en ZV il est obligatoire de renseigner un motif parmi la

liste déroulante. Il est possible de sélectionner une ou des sous-zone(s).
Le choix de la ZV nécessite un contréle supplémentaire par la protection de site.

Cliquer sur Valider @

Un message de confirmation s’affiche en bas de I'écran :
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Specificité ASOP

Dans le cas d’'un ASOP, il est nécessaire de renseigner le visité/accompagnateur de
'accédant.

Visité / Accompagnateur

DE LAVEGA ANTONIO 0990612039

@ Agent EDF O Prestataire

& Précédent Annuler

Renseigner les champs Nom, Prénom et le numéro de Téeléphone de 'accompagnateur.
Cocher la case Agent EDF ou Prestataire.

Cliquer sur Valider BREEES pour continuer.

Un message de confirmation s’affiche en bas de I'écran :

L’état de l'avis s’affiche en orange et passe au statut « En attente de validation PS ».
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B. Refuser AOP/ASOP :

Depuis le tableau de bord, cliquer sur Avis opération ou Avis sans opération. La liste des
avis s’affiche.

é PASS Accueil  Accédant Avis Avis Véhicule Pas d'avis en cours M Langue & ALADDIN_PRENOM TEST 4 ALADDIN TEST 4 ~

Information Générale : Données du 11/10/2023

Derniére connexion réussie le 14/11/2023 & 08h30.

Tableau de bord @ Actualiser

Avis opération o Avis sans opération e Accédant Avis Véhicule o

Avis opération

Rechercher parmi la liste des alertes affichées

Identifiant Alerte Action
AOP-BEL-20230925-06373 Le correspondant technique doit valider l'avis /
AQP-BEL-20230206-03080 Le correspondant technique doit valider l'avis [’

Cliquer sur le crayon 4 pour traiter I'avis. La page de traitement de 'avis s’affiche.

(] PASS Accueil  Accédant Avis Avis Véhicule B Pasdavisen cours M Langue & ALADDIN_PRENOM TEST 4 ALADDIN TEST 4 ~

Information Générale : Données du 11/10/2023

Traitement de la demande d'avis sans opération

o Verification de la demande o Définition des zones d'acces

Raison du rejet
ommentez la raison du rejet

date a corriger

Renvoyer pour modification

Renseigner la raison du rejet dans la case Raison du rejet et cliquer sur Renvoyer pour
modification

Renvoyer pour modification

@ Le motif du rejet doit obligatoirement étre renseigné.
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suite a un refus

Il est nécessaire de modifier la demande d’AA lorsque celle-ci est retournée pour |
- modification par la CND, I'entité qui vérifie la cohérence entre les données saisies dans les |

différents champs et celles de la piece d’identité. |

> |l existe deux procédures pour Modifier un AOP/ASOP <K

A. Depuis I'onglet Accueil :

Depuis le tableau de bord, cliquer sur 'onglet Avis opération ou Avis sans opération. Une
alerte indiqgue que le correspondant technigue EDF (dans le cas d’'un Demandeur) ou la
Protection de Site (dans le cas d’un Valideur) a rejeté la demande.

‘,:; PASS Accueil  Accédant Avis Avis Véhicule B Retourner dans lavis M Langue 2 ALADDIN_PRENOM_TEST 4 ALADDIN TEST 4 ~

Information Générale : Données du 11/10/2023

Derniére connexion réussie le 14/11/2023 a 08h30.

Tableau de bord & Actualiser

Avis opération ° Avis sans opération a Accédant Avis Véhicule ﬂ

Avis opération

Rechercher parmi la liste des alertes affichées

Identifiant Alerte Action
AOP-BEL-20230925-06373 Le correspondant technique doit valider l'avis Va
AOP-BEL-20230206-03080 Le correspondant technique doit valider lavis Vd
AOP-BEL-20230911-08723 Le correspondant technique a rejeté la demande Vd
AOP-BEL-20230710-05604 Le correspondant technique a rejeté la demande V4

Cliquer sur le stylo 7 pour modifier TAOP/ASOP. La page de I'édition de 'AOP/ASOP
s’affiche.
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suite a un refus

B. Depuis I’onglet Avis :

Depuis I'écran principal, cliquer sur 'onglet Avis. La page de recherche des avis s’affiche.

B Retourner dans l'avis M Langue & ALADDIN_PRENOM TEST 4 ALADDIN_TEST 4 ~

ﬁ" PASS Accueil  Accédant Avis Avis Véhicule

Information Générale : Données du 11/10/2023

Ajouter un avis

Recherche d'avis

Date de début - Date de fin Etat de la dermande

26/07/2022 — @] Site

~ QA corriger par le demandeur -

Type d'avis
¥  Référence

Q Rechercher

Avis d'opération

Sélectionner, depuis la liste déroulante, I'état de la demande A corriger par le demandeur.
La liste des demandes a corriger s’affiche.

Cliquer sur le stylo #° pour modifier TAOP/ASOP. La page de I'édition de I'AOP/ASOP
s’affiche.

“ Commentaire rejet

B Retourner dans l'avis M Langue & ALADDIN_PRENOM TEST 4 ALADDIN TEST 4 ~

.5 PASS Accueil  Accédant Avis Avis Véhicule

Information Générale : Données du 11/10/2023
q Yo
Avis en cours dédition
° Commentaire rejet nformations générales @ Données manguantes o Fin de lavis

Raison du rejet par le valideur métier

Dates a modifier

Quitter la modification en cours

Le commentaire du correspondant technique EDF ou de la Protection de Site s’affiche.

Cliquer sur Suivant
La page d’édition de I'avis d’opération s’affiche.
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suite a un refus

e Informations génerales

Les informations modifiables sont les mémes que celles de I'étape de création de
'AOP/ASOP (dans le cas d’un refus provenant du Correspondant Technique) ou de validation
d’'un AOP/ASOP (dans le cas d'un refus de la Protection de Site).

! Voir FP8 — Créer un avis d’opération (AOP), E
m) | P9 — Créer un avis sans opération (ASOP), !
. et FP11 — Valider ou Refuser un AOP/ASOP !

Effectuer les modifications nécessaires et cliquer sur Suivant :

e Fin de I'avis

L’avis est modifié et transmis au correspondant technique EDF ou a la Protection de Site.

0 Le numéro attribué initialement a I'avis reste identique apres modification.
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Depuis I'écran principal, cliquer sur 'onglet Avis. La page de recherche des avis ainsi que la
liste complete des AOP du service (UM) ou de I'entreprise s’affichent.

":ﬁm PASS Accueil  Accédant Avis Avis Véhicule B Retourner dans l'avis M Langue & ALADDIN_PRENOM TEST 4 ALADDIN TEST 4 ~

Information Générale : Données du 11/10/2023

Recherche d'avis Ajouter un avis
26/07/2022 - B JCNPE DE BELLEVILLE v f | Etat de la demande v
Avis d'opération v || Référence

Q Rechercher

17 avis d'opération trouvé(s)

-BEL- - PE n attente
AOR-BEL-20220826~  crmp HENAFF CORENTIN 26/08/2022  01/08/2022 SheE DE Enatienteide E
00124 BELLEVILLE validation CT
AOR BEL20220808" DASE DASE 08/08/2022 12/08/2022 ONEE BE Validé ®
I AS / aud

00074 - BELLEVILLE
AOP-BEL-20220823- CNPE DE

- - ESSAI DASE DASE 23/08/2022  23/08/2022 . validé ®
0013 BELLEVILLE
AOP-BEL-20220823- CNPE DE En attente de

ESSAI DASE DASE 23/08/2022  23/08/2022 ~ ®

00114 BELLEVILLE validation CT

Pour afficher les informations d’'un AOP, filtrer la recherche par Date de début et de fin de
I'avis, Site, Etat de la demande et/ou Type d’avis puis cliquer sur Rechercher R -

Cliquer sur la loupe Q_ pour consulter I'avis d’'opération. La page de consultation de I'avis
d’opération s’affiche.

0 Seuls les AOP au statut « Validé » peuvent étre dupliqués.
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= pass Accueil Accédant  Avis  Avis Véhicule

B Retourner dans l'avis M Langue 2

2 ALADDIN_PRENOM_TEST 4 ALADDIN TEST 4 ~

Information Générale : Données du 11/10/2023

Consultation de lavis dopération

& Télécharger

Demande Correspondant établissement intervenant
R AOP-BLA-20221026-00275 Nom - CONNERY

Etat : Validé Prénom - SEAN

L : sconnery@pspg.fr

hone - 0989102431

Opération

1 : Exercice intrusion
CNPE DU BLAYAIS
ut - 01/1/2022
n :10/1/2022

Correspondant technique EDF
Nom : GILLET
- LUCAS
L- lgillet@edffr

ce - PROTEC PATRIM & SYSTEME INFO > ACCUEIL
PROTECTION DE SITE

Hors arrét de tranche 3, Hors arrét de tranche 4, Arrét de tranche 1, Arrét de
tranche 2

nt - 1500012120001 - GENDARMERIE NATIONALE CATG RENNES

Eléments contractuels

on : 123456
1500012120001 - GENDARMERIE NATIONALE CATG RENNES

Permanent (7J/7 — 24H/24)
Accgs S
BARDET ROMAIN 13/01/1994 01/11/2022 10/11/2022 Non
Magasin outillage
Acces ZC
Permanent (TJ/7 - 24H/24)
Acces S
BARDET FREDERIC09/06/1968  01/11/2022 10/11/2022 Non
Magasin outillage
Acces ZC
Retour

Cliquer sur Dupliquer [ bupliauer

Un message de confirmation
s’affiche pour valider la demande,

cliquer sur Oui @ pour confirmer. ° @

Voulez-vous dupliquer cet avis d'opération ?
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0 L'ensemble des informations sont repris a I'exception des champs Site, Arrét de tranche
et les coordonnées du Correspondant technique EDF.

0 Tous les champs restent modifiables, bien qu’il y ait une reprise d’information.

'ﬁ" PASS Accueil Accédant Avis Avis Véhicule B Retourner dans l'avis M Langue & ALADDIN_PRENOM TEST 4 ALADDIN TEST 4 ~

Information Générale : Données du 11/10/2023

Demande d'avis en cours

@ iformations générates ® ® [+

Informations générales

Opération

Eléments contractuels

Titulaire* O Entreprise identique intervenante

Q etablissement (O Structure EDF

Correspondant employeur (établissement ou unité/service EDF)

Correspondant EDF

Informations générales : Indiquer le Libellé de I'opération. Sélectionner, depuis les listes
déroulantes, le Site de l'intervention 'Arrét de tranche (tranches sur lesquelles 'accédant
doit se rendre, en Arrét de Tranche ou en Tranche en Marche), le Type de contrat
(commande ou convention).

Correspondant EDF: Renseigner les champs Nom, Prénom et Email. Sélectionner,

depuis la liste déroulante, le Service | = m e e e e e s
Cliquer sur Suivant . . Voir EP8 — Créer un avis d’opération (AOP)
pour les étapes suivantes
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“ Informations générales

Depuis I'écran principal, cliquer sur 'onglet Avis véhicule. La page de recherche des avis
véhicule s’affiche.

-ﬁ‘- PASS Accueil  Accédant Avis Avis Véhicule B Retourner dans l'avis M Langue & ALADDIN_PRENOM_TEST_4 ALADDIN_TEST_4 ~

Information Générale : Données du 11/10/2023

Recherche davis véhicule | & Ajouter un avis véhicule l
Date de début - Date de fin E Site v Etat de la demande Aé
Référence Immatriculation [ Mes avis

Cliquer sur Ajouter un avis véhicule (= Ajouterunavisvehicule | 3 page de demande d’avis
véhicule s’affiche.

Demande d'avis véhicule en cours

° Informations générales Informations du véhicule o Fin de la demande
Avis

Type * - Site * -

Numéro de contrat / Numérc de commande * Motif *

pDu | Date de début * B Jau |Datedefin* o}

Employeur responsable

Responsable du véhicule* :

(O unite EDF

Avis : Depuis les listes déroulantes, renseigner les champs Type et Site d’acces.
Renseigner manuellement le Numeéro de contrat / Numeéro de commande et le Motif.
Renseigner la Date de debut et la Date de fin de I'acces.

Employeur responsable : cliquer sur unité EDF ou Entreprise externe selon votre
situation, puis sélectionner votre employeur responsable a 'aide de la liste déroulante.
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FP14 — Créer un avis véhicule

En fonction du Type d’avis sélectionné, les durées de I'avis véhicule sont imitées :
0 « Journalier — limitées a 1 jour.

» Temporaire — limitées a 6 mois.
* Permanant — limitées a 1 an

Valideur
Nom * Prénom *
Email * Service * -

Réinitialiser l'avis véhicule

Valideur : Renseigner les champs Nom, Prénom, Email et Service.

Un mail est automatiquement envoyé a I'email du correspondant EDF renseigné des Ia ‘

0 finalisation de la demande d’Avis véhicule. 3
' La demande sera visible par tous les valideurs du service renseigné : une notification |

- s'affichera sur le tableau de bord des valideurs (écran d’accueil). 3

Cliquer sur |Ead .

e Informations véhicule

° Informations générales o Informations du véhicule o Fin de la demande

Informations du véhicule

Immatriculation du véhicule

TR764TR|

Q, Rechercher

Information du véhicule : Renseigner le champ Immatriculation du veéhicule. Ce champ
doit comporter uniqguement des chiffres et des lettres sans caractéres ou espaces.

Cliquer sur Rechercher Q rechercher
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En fonction du Type d’avis sélectionné, les durées de I'avis véhicule sont limitées :
Journalier — limitées a 1 jour

Temporaire — limitées a 6 mois.

Permanant — limitées a 1 an

B Pasdavisencours M Langue 2 ALADDIN_PRENOM TEST 4 ALADDIN TEST 4 ~

information Générale : Données du 11/10/2023

Demande d'avis véhicule en cours

@ informations géndrales @ informations du véhicule Q-

Informations du véhicule

TR3456RT

Informations relatives au transport

Numéro protocole

O immatricutation remoeque

Conteneur supérieur 3 Sm3

Produits dangereux

Véhicule sur remorque (avec un avis véhicule)

Matériel

O 0 0O 0O O

TransNuc

€ Précédent Réinitialiser les informations du véhicule

Informations relatives au transport : Renseigner le champ Marque, Type de veéhicule,
Numéro protocole. Cocher les cases Immatriculation remorque, Conteneur supérieur a
5m3, Produits dangereux, Véhicule sur remorque (avec un avis vehicule), Matériel,
Transuc suivant la situation.

Cliquer sur pour créer l'avis véhicule. La page de confirmation de la création
de l'avis s’affiche.
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e Fin de l'avis

Merci, l'avis AVE-BEL-20230321-00005 a bien été transmis au correspondant technique.

Retourner au menu principal

La demande d’avis vehicule est terminée et transmise au correspondant technique. L'avis
véhicule passe a I'état En attente de validation CT.

Un numéro est attribué a l'avis :
AVE - trigramme du site - date du jour - numéro de la demande d’avis véhicule créée
(exemple : AVE-BEL-20230321-00005).
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Depuis I'écran principal, cliquer sur 'onglet Avis vehicule. La page de recherche des avis
véhicule ainsi que la liste compléte des avis véhicule du service (UM) ou de I'entreprise
s’affichent.

@ PASS

Accueil  Accédant Avis Avis Véhicule B Retourner dans l'avis M Langue & ALADDIN_PRENOM TEST 4 ALADDIN TEST 4 ~

Information Générale : Données du 11/10/2023

Recherche d'avis véhicule

M Ajouter un avis véhicule

Date de début - Date de fin E || Site - || Etat de la demande -
Référence Immatriculation O Mesavis
Q Rechercher

- s .
3 avis véhicule trouvé(s)
Référence Date de la demande Date de début Date de fin Site Demandeur Valideur Etat Action
AVE- CNPE DE DE LA TEYSSONNIERE
gg\;ZOQCﬂTO}UOO 03/11/2023 01/11/2023 30/1/2023 BELLEVILLE  TIMOTHE AAAA Validé [ ]

Pour afficher les informations d’un Avis Veéhicule, il est possible de filtrer la recherche par
Date de début et de fin de [Pavis, Site, Etat de la demande, Référence,
Immatriculation puis cliquer sur Rechercher.

Cliquer sur l'icone @ pour consulter l'avis véhicule. La page de consultation de I'avis

véhicule s’affiche.

Consultation de l'avis véhicule

Demande

Reference : AVE-BEL-20230321-00005
Etat : valide

Numéro de contrat / Numéro de commande : TYUIO!

Avis
Site : CNPE DE BELLEVILLE
Date de début : 21/03/2023
Date de fin : 17/09/2023
Durée d'intervention : Temporaire
Motif : OK
Date de la demande : 21/03/2023

Information vehicule

Responsable du véhicule : CNPE DE BELLEVILLE

Le véhicule

Ne Immatriculation N

& Telécharger

Demandeur

Nom : ALADDIN_TEST_4
Prénom : ALADDIN_PRENOM_TEST_4
E-mail : TEST-externe. AAFAODEN@yopmail.com

Valideur

Nom : PARADIS

Prénom : REMI

E-mail : remi-externe_ paradis@edffr
Service : MISSION RESSOURCES HUMAINES

Conteneur

Produits , A Véhicule sur L Zone
. . . Marque Type superieur a Matériel TransNuc .
immatriculation remorgue protocole dangereux e remorgue dacces
Véh
AAA AAAA enev oui AAA oui oui oui oui oui ZPR
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Depuis I'écran principal, cliquer sur 'onglet Avis véhicule. La page de recherche des avis

véhicule ainsi que la liste compléte des avis véhicule du service (UM) ou de I'entreprise
s’affichent.

& pass

Accueil Accédant Avis Avis Véhicule a Pas d'avis en cours F Langue 2 ALADDIN_PRENOM _TEST_4 ALADDIN_TEST 4 ~

PASS ¥110-nightly-202303131634-216G9bb-SNAPSHOT

Information Générale : Le probléme "Erreur technique inattendue” est corrigé, vous pouvez relancer vos créations.

Recherche d'avis vehicule ) Ajouter un avis véhicule
I Date de début - Date de fin al ISite v I IEtat de la demande v I
I Référence I I\mmatr\culat\on I

Q, Rechercher

2 avis véhicule(s) trouvé(s)

Date de
Reférence Date de fin  Site Demandeur valideur Etat

début
AVE-

01/03/202  29/02/202 CNPE DU TEST MDU TEST 3
BLA-20230315-0000 15/03/2023 DUPLESSIX MARINE validé ®
5 3 4 BLAYAIS MDU

Il est possible de filtrer la recherche par Date de debut et de Fin de l'avis, Site, Etat de
la demande, Référence, Immatriculation puis cliquer sur Rechercher.

Cliquer sur I'icone W pour supprimer l'avis véhicule. La fenétre pop-up de confirmation
s’affiche.

“ NDn

Cliquer sur pour supprimer l'avis véhicule.

Un message de confirmation s’affiche en bas de I'écran : _

- La suppression de l'avis vehicule bloguera la progression du véhicule. Seules les sorties
. seront autorisées.
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A. Valider un avis véhicule :

Depuis le tableau de bord, cliguer sur Avis véhicule. La liste des avis en attente de
validation s’affiche.

'ﬁ' PASS Accueil Accédant Avis Avis Véhicule B Retourner dans l'avis M Langue & ALADDIN_PRENOM_ TEST 4 ALADDIN TEST 4 ~

Information Générale : Données du 11/10/2023

Derniére connexion réussie le 23/03/2023 a 17h47.

Tableau de bord

Avis opération Avis sans opération Avis Véhicule o

Avis Véhicule

Rechercher parmi la liste des alertes affichées

Identifiant Alerte Action

AVE-BEL-20230321-00006 Le correspondant technique doit valider l'avis /‘

Cliquer sur le crayon # pour traiter 'avis. La page de traitement de 'avis s’affiche.

c Vérification de la demande

Le véhicule

Conteneur

Ne Immatriculation Ne Produits . . Vehicule sur L
. . Marque Type superieur a Materiel TransNuc
immatriculation remorgue protocole dangereux e remorgue
m
TR764TR RENAUT Camionnette Oui Non Non Non Non Non

Raison du rejet

Commentez la raison du rejet

e Frecedent Annuler

Vérifier les informations et cliquer sur Suivant :
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9 Définition des zones d’acces

Traitement de la demande d'avis véhicule

° Vérification de la demande e Définition de la zone d'acceés

Le véhicule

N immatriculation Marque Type Immatriculation remorque N° protocole Produits chimiques  Conteneur supérieur 2 5m? Zaone d'accés

TR557TR RENAULT Camionnette Oui Oui Oui FAY e

& Précédent Annuler

Sélectionner la zone souhaitée a I'aide du menu déroulant : ZAC, ZPR ou ZV.

Cliquer sur Valider _

Un message de confirmation s’affiche en bas de I'écran : [ E e I IEREE

L’état de l'avis s’affiche en orange et passe au statut « En attente de validation PS ».

L’avis doit étre traité par la protection de site avant de permettre I'accés au véhicule sur
- site.
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B. Refuser un avis véhicule :

& PASS Accueil  Accédant Avis Avis Véhicule B Retourner dans l'avis M Langue & ALADDIN_PRENOM TEST 4 ALADDIN TEST 4 ~

Information Générale : Données du 11/10/2023

Traitement de la demande d'avis véhicule

Le véhicule

. Conteneur -
Ne Immatriculation N° Produits . . Véhicule sur L.
. . Marque Type superieur a Matériel TransNuc
immatriculation remorgue protocole dangereux . remorque
m

TR764TR RENAUT Camionnette Oui Non Non Non Non Non

Raison du rejet
Commentez la raison du rejet
Irejeﬁ I

Annuler Renvoyer pour modification

Renseigner la raison du rejet dans la case Raison du rejet et cliquer sur Renvoyer pour
modification PLRELLESLIEGERITE LN |

@ Pour rejeter un avis, le motif du rejet doit obligatoirement étre renseigné.

Un message de confirmation s’affiche en bas de I'écran :

L'état de l'avis s’affiche en orange et passe au statut « A corriger par le demandeur ».
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suite a un refus

A. Depuis I'onglet Accueil :

Depuis le tableau de bord, cliquer sur Avis vehicule. La liste des avis en attente de
validation s’affiche.

‘G PASS

Accueil Accédant Avis Avis Véhicule ‘ Pas d'avis en cours M Langue & ALADDIN_PRENOM_TEST_4 ALADDIN_TEST 4

PASS v11.0-nightly-20230313.1834-216d9bb-SNAPSHOT

Information Générale : Le probléme "Erreur technique inattendue” est corrigé, vous pouvez relancer vos créations.

Derniére connexion réussie le 23/03/2023 a 16h20.

Tableau de bord

Avis opération Avis sans opération Accédant I Avis Véhicule o I

Avis Véhicule

Rechercher parmi la liste des alertes affichees

AVE-BEL-20230321-00008 Le correspondant technique a rejeté la demande

Cliquer sur le stylo #* pour modifier 'avis véhicule. La page de I'édition de I'avis véhicule
s’affiche.

B. Depuis I'onglet Avis :

Depuis I'écran principal, cliquer sur I'onglet Avis véhicule. La page de recherche des avis
véhicule s’affiche.

& PASS

Accueil Accédant Avis Avis Véhicule . Pas d'avis en cours F Langue ; ALADDIN_PRENOM TEST 4 ALADDIN TEST 4 w
PASS v11.0-nightly-202303121834-216d9bb-SNAPSHOT

Information Générale : Le probléme "Erreur technique inattendue” est corrigé, vous pouvez relancer vos créations.

Recherche d'avis véhicule ) Alouter un avis véhicule
Etat de la demand:

Date de début - Date de fin M Site ~ | A corriger par le demandeur -

Référence

Immatriculation

1 avis véhicule(s) trouvé(s)

AVE- .
21/03/202 20/03/20 CNPE DE ALADDIN_TEST_4 REMI A corriger par le
BEL-20230321-0000 21/03/2023 -

8 3 24 BELLEVILLE ALADDIN_PRENOM_TEST_4 PARADIS demandeur 0 L}

Sélectionner, depuis la liste déroulante, I'état de la demande A corriger par le demandeur.
La liste des demandes a corriger s’affiche.

Cliquer sur le stylo 7’ pour modifier I'avis véhicule. La page de I'édition de I'avis véhicule
s’affiche.




1/2
FP18 — Modifier un avis véhicule

suite a un refus

Edition d'avis véhicule en cours

° Commentaire rejet Informations générales Informations du vehicule ° Fin de la demande

Raison du rejet par le correspondant technique

Quitter les medifications en cours

Le commentaire du correspondant technique EDF ou de la Protection de Site s’affiche.
Cliquer sur Suivant [

La page d’édition de I'avis d’opération s’affiche.

X Voir FP14 — Demander un acces véhicule

i pour les étapes suivantes




Annexe : Typologies des droits

Demandeur nucléaire

- Déclarer des accédants
- Demande des avis d’opérations (AOP)
- Demande des avis sans opération (ASOP)

Demandeur sans employeur nucléaire

Droits par défaut d’'une personne se connectant avec GARDIAN
- Déclarer des accédants sans déclarer d’employeur
- Demande des avis sans opération (ASOP)

Valideur nucléaire

- Vérifier les avis d’opération (AOP)
- Vérifier les avis sans opération (ASOP)

Gestionnaire compte employeur NUC

- Administrer les droits « vert » sur son périmétre (pour son employeur) ]

- Administrer les droits « vert » sur I'ensemble des périmeétres

Administrateur national

- Administrer tous les droits




Annexe : Questions frequentes
1. Profil Demandeur 1/2

» J’ai besoin d’aide, qui dois-je contacter ?
- Agent EDF CNPE : je contacte le Chargé d’Affaire Accueil de mon CNPE

- Agent EDF hors CNPE et partenaire industriel : je contacte I'Accueil du CNPE de ma
prochaine intervention

* Ou accéder a l'outil ?
Depuis le site public EDF, espace « Intervenir sur une centrale » et/ ou VEOL (intranet EDF).

* Un membre de mon service / unité / entreprise doit se rendre sur un CNPE, que dois-je
faire ?

Pour accéder a un CNPE, il doit disposer d’'une AA couplée d’'un AOP ou ASOP. Il convient donc

de créer un « Accédant » depuis l'onglet « Accédant » afin de lancer le contréle d’identité et

'enquéte administrative. Une fois I'identité contrb6lée par la CND, il sera possible de créer un AOP

ou ASOP depuis l'onglet « Avis » pour lui permettre d’accéder a un CNPE, sur une période donnée,

pour une intervention précise.

e Comment savoir si mon AA, AOP ou ASOP a été traité ?

En me rendant sur I'onglet « Accédant » pour les AA et « Avis » pour les AOP et ASOP. Je
recherche I'accédant ou l'avis dont je souhaite suivre I'état d’avancement et regarde la colonne
« Etat » qui m’indique ou en est ma demande.

* Je me suis trompé(e) dans ma demande d’AA, d’AOP ou d’ASOP : que faire ?
- Erreur dans I’AA : jattends le retour de la CND pour faire mes modifications.

- Erreur dans 'AOP ou ASOP : jattends le retour du valideur (Correspondant Technique) et je
n’hésite pas a lui envoyer un mail pour le prévenir.

* Qui estle « correspondant employeur » pour un agent EDF ?
Le « correspondant employeur » est le DRH site ou le supérieur hiérarchique (MPL, MDL).

* Qui est le « correspondant employeur » pour un partenaire industriel ?

Le « correspondant employeur » est la personne qui fait le lien entre I'entreprise et EDF, soit le
référent de I’entreprise pour EDF.
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Annexe : Questions fréequentes
1. Profil Demandeur 2/2

* Qui estle « correspondant technigue EDF » ?

Le correspondant technique EDF est le donneur d’ordre / chargé d’affaire c6té EDF CNPE. C’est
lui qui recevra une notification par mail I'informant qu’'un AOP / ASOP doit étre validé.

» Puis-je avoir les droits « demandeur » et « valideur » dans PASS ?

Oui, il est possible qu’une personne ait les droits « Demandeur » et « Valideur » pour son service.
Cependant, elle ne pourra pas valider ses propres demandes.

* En cas d’absence prévue ou non prévue, comment faire pour gérer les demandes ?

Une personne peut effectuer toutes les demandes qui sont relatives au méme périmetre; que
celui-ci soit a I'échelle d’'un service (CNPE), d’'une unité (EDF hors CNPE) ou d’'une entreprise
(externe). Si, au sein du service / de l'unité / de I'entreprise, plusieurs personnes possedent un
compte pour gérer les demandes des accédants et avis, alors elles ont toutes acces a 'ensemble
des demandes réalisées.

» Jesuis une entreprise de « prestation d’intérimaire », dois-je effectuer la demande
d’autorisation d’accés de mes accédants qui seront amener a intervenir en centrale ?

Oui, chaque entreprise doit déclarer ses accédants et ce, méme si ces derniers sont amenés a
intervenir au nom d’autres entreprises.

* Une entreprise A intervient au nom d’une entreprise B, qui effectue la demande d’avis ?

L’entreprise A effectue les demandes pour ses accédants. Elle précise le degré de sous-traitance
lors de sa demande d’avis, dans I'encart dédié.




Annexe : Questions fréequentes
2 Profil Valideur

» J’ai besoin d’aide, qui dois-je contacter ?
Je contacte le Chargé d’Affaire Accueil de mon CNPE.

» Ou acceéder a I'outil ?
Depuis le site public EDF, espace « Intervenir sur une centrale » et/ ou VEOL (intranet EDF).

+ Comment savoir si j’ai des demandes a traiter ?

Je me connecte sur PASS. Une fois connecté, sur I'onglet « Accueil », je visualise mon tableau de
bord ou apparaissent les notifications m’alertant sur les actions a réaliser, qu’elles concernent les
AOP ou ASOP.

» Je souhaite refuser un AOP / ASOP car il n’est pas conforme au besoin, comment faire ?

Je mets un commentaire dans la section « Raison du rejet » afin de préciser les motifs de mon
refus, puis je clique sur « Envoi pour modification ». Plus le commentaire est explicite, plus il sera
facile pour le demandeur de refaire une demande correcte.

+ J’ai regu une notification par mail pour m’informer que j’ai une demande d’AOP / ASOP a
traiter mais je ne suis pas désigné « valideur » pour mon service : comment faire ?

1. Jinforme les valideurs de mon service qu'un AOP / ASOP est en attente de validation afin
qu'il le traite depuis leur « Tableau de bord » dans PASS.

2. Je n’ai pas les droits pour valider un AOP / ASOP alors que cela fait partie de mes
activités : jeffectue une demande de droits via I'outil PASS.

* En cas d’absence prévue ou non prévue, comment m’assurer que les demandes
destinées a mon service soient traitées ?

Tous les valideurs d’'un méme périmetre (service) ont acces au méme tableau de bord afin de
pouvoir palier aux absences.

* Qui peut valider les demandes d’AOP et/ ou d’ASOP ?

Seul un agent EDF CNPE peut valider les demandes d’AOP / ASOP, et seulement pour son
périmetre (service).

* Puis-je avoir les droits « demandeur » et « valideur » dans PASS ?
Oui, il est possible qu’une personne ait les droits « Demandeur » et « Valideur » pour son service.
Cependant elle ne pourra pas valider ses propres demandes.
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