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. Point d’attention :

. Masque FIDAA sera remplacé par

' I’application PASS fin janvier 2023. Plus
. d’informations sur la page suivante.

_______________________________________________________________________________________
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Masqgue FIDAA,
c’est bientot fini !

Une nouvelle application web arrive le pour
réaliser et suivre les demandes de FIDAA, PEl et ARV :

PASS

Plateforme d’Acceés sur Site Sécurisée

Evolution du lexique

AVANT APRES
I
— FIDAA AA - Autorisation d'Accés
PEI AOP : Avis d'Opération
_— ARV ASOP : Avis Sans Opération
o
Intervenant Accédant

Une application pour :

»Faire mes demandes d'Autorisation d'Accés (FIDAA), Avis d'Opération (PEI) et Avis Sans
Opération {ARV) des membres de mon unité EBF {maille UM) ou de mon entreprise

»Suivre l'avancement de mes demandes

» Généralisation des enquétes administratives a I'ensemb e des accédants

» Renouvellement automatique des AA si Ln AOP oL un ASOP est en cours au moment
de l'expiration

» Possibilité dajouter jusqu'a 300 accédants dans un avis sans limite de temps

» Suppression du site référent : en cas de guestion sur 'avancement des AA, il faut
désormais contacter I'accueall du CNPE de la prochaine intervention

(~
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Plus d'information a I'accueil de votre CNPE et via
I'adresse : refonte-brhm-equipe-cdc@edf.fr
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IMPORTANT :

En cas de probléme sur Masque FIDAA et avant d’appeler ASSIST EDF, il est impératif de consulter
le chapitre FAQ en fin de ce manuel, et de vérifier la conformité de la configuration de MFI et des
prérequis indiqués dans la procédure d'installation. En cas de difficulté sur l'installation, veuillez
contacter d’abord votre service informatique de proximité.

ASSIST n’intervient que pour les problémes de téléchargement de I'application a partir du site EDF
(indisponibilité par exemple), d’incident fonctionnel sur MFI ou de probléme générique sur plusieurs
postes.
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INSTALLATION ET MISE A JOUR

PRE REQUIS

1. Environnement Windows

Le fonctionnement de Masque FIDAA V2.5 est garanti sur les systemes d’exploitation suivants :
e Windows Vista

e Windows 7
e Windows 8
e Windows 10
2. Java

Pour fonctionner, le Java Runtime Environment version 1.5 minimum est requis. Le fonctionnement
est garanti pour les JRE suivants :

e 150 .15
e 1.6.0 31
e 1.6.0 34
e 1.7.0 45
e 138

Si ce logiciel n'est pas installé sur votre poste, vous devez le télécharger sur le site Java
(http://java.com/fr/) et I'installer.

Si la version installée sur votre poste n'est pas suffisante, le téléchargement de la derniére version
vous sera proposé automatiquement lors de l'installation de Masque FIDAA.

3. Connexion internet

L’application ne peut pas fonctionner sans connexion réseau®. Pour pouvoir procéder a la premiére
installation, ainsi qu’a la mise a jour de l'application, et a son utilisation, il est obligatoire de se
connecter préalablement sur le réseau.

(*) Intranet pour une utilisation interne a EDF ou Internet pour les externes.

\J
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INSTALLATION

L’installation de Masque FIDAA V2.5 se fait en cliquant sur le lien de téléchargement concerné.

1. Pour les utilisateurs EDF

Accédez a la page intranet http://brhm.edf.ff MASQUEFIDAA :

Jeor EMQMEIM  Masque FIDAA

Gestion des Fiches Individuelles de Demandes d'Acceés ( FIDAA )

Mercredi 4 Janvier 2017

© Télécharger I'application

© Manuel utilisateur

© Procédure de déclaration d'incident

Puis cliquez sur le lien « Télécharger I'application ».

‘
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2. Pour les prestataires du nucléaire

Téléchargez I'application sur le site institutionnel d’EDF SA par 'URL https://www.edf.fr/groupe-
edf/producteur-industriel/nucleaire/enjeux/intervenir-sur-une-centrale, en cliquant sur le lien
« Télécharger le masque FIDAA ».

Selectionner « Intervenir sur une centrale »
NOS POLITIQUES

QUALIFICATION ET CERTIFICATION

LES OBLIGATIONS POUR LES - ~ .
SALARIES Intervenir sur une

centrale

INTERVENIR SUR UNE CENTRALE

Consultez et téléchargez les documents de
référence utiles ou obligatoires dans la
LIENS UTILES - g

réalisation de vos missions sur les centrales
nucléaires EDF.

Toutes les infos pratiques

Puis dans « CONDITIONS D’ACCES »

PREVENTION COVID 19

Conditions d’acces

CONDITIONS D’ACCES

Pour accéder a I'une de nos centrales nucléaires EDF, les intervenants doivent présenter une Fiche
Individuelle de Demande d’Autorisation d’Accés (FIDAA) ainsi qu’une Prévision d'Equipe Intervenante (PEI).

Ces deux documents sont remplis par I'employeur et édités via un logiciel a télécharger ci-dessous.

CARNET D'ACCES

LA SURVEILLANCE MEDICALE

RENFORCEE
Téléchargez I'application "Masque FIDAA"

MEMENTOS ET DOCUMENTS

Disponibilité de I'application "Masque FIDAA"

Le fonctionnement de l'application "Masque FIDAA" est conditionné par la disponibilité du site EDF.FR. En conséquence, lors des
maintenances réguliéres du site, planifiées les jeudis des semaines paires, entre 8h30 et 9h, 'application sera indisponible.

d Téléchargez le manuel utilisateur de I'application "Masque FIDAA™ (PDF - 1,74 Mo)

\J
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3. Consignes d’installation

Une fois le lancement du téléchargement, il faut suivre les indications du programme d’installation en
répondant aux questions posées.

Le premier écran permet de télécharger le fichier d’installation de Masque FIDAA :

-
Téléchargement de fichiers E

Voulez-vous ouvrir ou enregistrer ce fichier ?

B, Mom : MasqueFidaa.jnlp
Type : jnlp_auto_file, 1,19 Ko
De : wmbrhml

Chuyrir ] [ Enreqistrer ] [ Anruler ]

Les fichiers téléchargés depuis Intemet peuvent &tre utiles, mais ce
i type de fichier présente un danger potentiel. Mouvrez ou
n'enreqistrez ce fichier gue si vous ées sir de son orgine. Guels

sont les risgues 7

L’installation de l'application se lance aprés avoir cliqué sur le bouton « Ouvrir », ou aprés avoir
enregistré le fichier puis I'avoir ouvert en double-cliquant sur celui-ci.

Java démarre alors, suiviimmédiatement par I'application :

\J
& S eDF
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-
Démarrage de I'application... M

Vérification de I'application. ..__{_(. 5
—

Emplacement: htip:j//... MasgqueFidaa.jnlp

L’application est désormais installée et vous pouvez cliquer sur le bouton « Démarrer » pour la lancer :

i-‘-
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Masque FIDAA v2.5.0

Evolutions apportées dans la version V2.5.0 de Masgue
FIDAA PEI :

- Ajout de la catégorie "™ Mon Exposée”

- Mise & jour du bas de PEI pour le CHMPE
Flamanville

- Modification du libellé "Sygma ou EAM® en
“Accés 51" dans le PDF de la PEI e

Démarrer

MISE A JOUR

Les mises a jour de I'application se lancent automatiquement au démarrage de celle-ci.

Le processus de mise a jour est transparent pour I'utilisateur.

J
& SeDF
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PREMIER DEMARRAGE DE L’APPLICATION

6-‘-!-
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Masque FIDAA v2.5.0

Evolutions apportées dans la version ¥2.5.0 de Masque A
FIDAA PEI :

- Ajout de la catégorie "M Non Exposée”

- Mise & jour du bas de PEI pour le CHMPE
Flamanville

- Modification du libellé "Sygma ou EAM” en
"Accés 51" dans le PDF de la PEI M

Démarrer

® Une description des évolutions apportées dans la derniére version de I'application apparait au
premier démarrage de Masque FIDAA.

1. Configuration

Lors du premier démarrage de [l'application, vous devrez choisir le chemin du répertoire de
configuration de [l'application. La valeur positionnée par défautest le répertoire
%APPDATA%\MASQUE_FIDAA :

i )
| £ Configuration | Masque FIDAA u

Premier démarrage de ['application
Veuillez sélectionner le répertoire de configuration

C:Wsers\minardfriAppData'RoamingMASQUE_FIDAA

[ Ok H Annuler ]

L =

Ce répertoire contient le sous-répertoire Users qui ne peut étre déplacé.

\J
& S eDF
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2. Paramétrage
a. Définition

Dans I'écran suivant, vous devez renseigner votre identifiant, nom, prénom, email et téléphone. Vous
devrez également choisir les répertoires de stockage des données employeur, FIDAA et PEI
(positionnés par défaut dans le sous répertoire « Data » du répertoire de configuration choisi ci-
dessus) :

F Ty
|£| Parameétres M

Identifiant :

Mom prénaom :
Adresse e-mail
Téléphone :

Fichier Global de configuration : | minardfriAppData‘RoamingMASQUE_FIDAA Parcourir. ..

Répertoire Employeurs ‘RoamingMASQUE_FIDAA\Data'\Employeurs
Répertoire FIDAA : Data\RoamingMASQUE _FIDAA\Data'\Fidaas
Répertoire PEI : ppData\RoamingMASQUE_FIDAA\Data \Peis
[ oK ” Annuler ]

. A

Le choix des répertoires est libre et vous pouvez consulter le paragraphe REPRISE DE DONNEES si
vous avez d’anciennes données a reprendre.

b. Répertoires de données

Par défaut, vous devez obtenir I'arborescence des répertoires suivante :

\J
& S eDF

13/66 CHANGER L'ENERGIE ENSEMBLE




Masque FIDAA V2.5
MANUEL UTILISATEUR

4 [ MASQUE_FIDAA
4 | Data
| Employeurs
4 | Fidaas
. PDFfidaa
4 | Pes
. Intervenants
| PDFpei
. PHarchivees
. files

\ Log

o Users

Un répertoire PDFtemp sera également créé dans le répertoire %TEMP% afin d’accueillir les PDF
temporaires créés lors de I'impression des PDF FIDAA et PEI.

Une fois ce paramétrage fait, un dernier message s’affiche, informant que l'identifiant a été changé. Le
clic sur le bouton « OK » redémarre alors I'application automatiquement :

-
Identifiant g

i B

Attention, votre identifiant a change:

W yous devez redémarrer 'application pour prendre en compte ce changement,

c. Modification

Si vous souhaitez par la suite modifier des parameétres, vous pouvez le faire, sans réinstaller toute
I'application en utilisant le menu « Outils > Parametres... » :

-

~'= Masque FIDAA PEL

Gestion des emnployeurs Gestion FIDAA  Gestion PEI EDutiIs] z

Archiver PEI
Configuration...

Parametres...

J
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PRESENTATION DE L’APPLICATION

L’application Masque FIDAA permet la saisie, I'impression et I'envoi par email de FIDAA accés
physique (pour un accés aux sites et au systéme d’information) et informatique (pour un accés au
systeme d’information uniquement), et de PEI.

1. La Fiche Individuelle de Demande d’Autorisation d’Accés (FIDAA)

A partir de janvier 2007, la FIDAA devient un document unique et identique sur tous les sites
nucléaires. Les entreprises remplissent une seule FIDAA par an et par intervenant, celle-ci est
valable pour tous les CNPE. L’entreprise I'’envoie au CNPE soit via I'application, soit par
courrier électronique.

Reégles applicables a toutes les entreprises

Chaque entreprise prestataire est affectée a un CNPE qui devient alors son « site référent » pour le
traitement des FIDAA.

Pour chaque intervenant, les entreprises doivent adresser la FIDAA diment remplie a leur site
nucléaire référent. Cette FIDAA a une validité d'un an.

Pour les renouvellements des FIDAA, un mail automatique est envoyé 1 mois avant échéance a
'adresse mail de I'employeur renseigné dans la FIDAA (Astuce : renseigner une adresse mail
générique/partagée).

Pour les nouvelles embauches, chaque entreprise doit adresser la FIDAA au site référent a minima 3
semaines avant I'arrivée de l'intervenant sur un site. Il faut joindre obligatoirement la photocopie de la
piece d’identité en cours de validité ou bien envoyer par courrier électronique ce document scanné.

Tout mouvement de personnel (démission, licenciement, décés, ...) fera I'objet d'une
information vers le site référent dans les meilleurs délais.

Les entreprises de travail temporaire n'ont pas de site référent. Chaque agence de I'Entreprise de
Travail Temporaire envoie ses FIDAA soit vers le site le plus proche, soit directement vers le site sur
lequel se déroulera l'intervention (en cas d’'urgence). La durée de validité de la FIDAA est également
d’'un an et est valable sur tous les sites si I'intérimaire ne change pas d’agence. Par contre, si ce
dernier est employé par une autre agence (y compris du méme groupe), cette nouvelle agence devra
a son tour remplir une FIDAA. En l'absence de commande, les entreprises de travail temporaire
souhaitant anticiper I'accés de leurs intérimaires « fidélisés » peuvent adresser leurs FIDAA vers le
site le plus proche.

J
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Les entreprises sous-traitantes qui n‘ont pas de site référent pourront adresser leurs FIDAA soit au
site référent du titulaire de commande, soit au site le plus proche qui deviendra par défaut leur site
référent.

Régles applicables aux entités EDF

Le principe appliqué aux entreprises prestataires est aussi valable pour les entités EDF mais la durée
de validité de la FIDAA est de 3 ans.

Modéles de PDF

Pour la FIDAA accés physique :

‘
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FICHE INDIVIDUELLE DE DEMANDE D'AUTORISATION D'ACCES
Sur les Sites Nucléaires d'EDF

A REMPLIR PAR L'EMPLOYEUR

Joindre obligatoirement la photocopie de la piece d'identité en cours de validité

INTERVENANT (les elements indigués doivent éfre conformes a la piece d'identité présentée a I'accueil du site)

Nom

Prénom

Nom de naissance

N° RNIPP + CLE

Correspond au N° de sécurité sociale avec la clé

Date de naissance

Ville Dep. ou Pays Nationalité
Adresse de
résidence Numero
Code postal Ville Pays
Contrat de travail Metiers SPECIALITE N° DU CARNET D'ACCES

Catégone de travail

Aptitude aux secours

Obligatoire si accés en Zone contrélée

Date de fin de validiteé de formation (FR) / recyclage -

Niveau de formation (PR) -

Date de fin d'habilitation (RF) :

Niveau d'habilitation (RP) :

Personne autarisée pour les restitutions dosimetrigues -

Personne autorisée pour acceder en Zone conirdlée non exposée :
Date de fin de l'auforisation d'accés :

NNIPseudo NNI

E-mail

EMPLOYEUR (responsable du contrat de travail)

MNom société

N® Téléphone

Adresse

N° SIRET

Adresse E-MAIL

Certification RP

Les renseignements ci-dessus sont certifiés exacts par

Raison sociale

Nom du correspondant FIDAA pour 'entreprise

N° de téléphone

Adresse e-mail

Date de création

Date de fin de validité

Rédacteur :

Téléphone:

Cadre réservé a I'Accueil Protection de Site

Date de réception

Trig + Signature

Traitement BRHM réalisé

Traitement FAAP réalisé
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Pour la FIDAA acces informatique :

FICHE INDIVIDUELLE DE DEMANDE D'AUTORISATION D'ACCES
Au systéme d'information d'EDF

A REMPLIR PAR L'EMPLOYEUR
Joindre obligatoirement la photocopie de la piéce d'identité en cours de validité
INTERVENANT (les éléments indigués doivent étre conformes 4 la piéce d'identité présentée a 'accueil du site)

Nom Prénom
Nom de naissance N® RNIPP + CLE
Correspond au N° de sécurité sociale avec la clé
Date de naissance i . .
Ville Dep. ou Pays Nationalité
NNI/Pseudo NNI E-mail

EMPLOYEUR {responsable du contrat de travail)

Nom société N® Téléphone
Adresse N*® SIRET
Adresse E-MAIL

Les renseignements ci-dessus sont certifies exacts par

Raison sociale

Nom du correspondant FIDAA pour 'entreprise

N® de téléphone

Adresse e-mail

Date de création
Date de fin de validita
Rédacteur - Téléphone:
Cadre reserve a 'Accueil Protection de Site
Date de reception Trig + Signature
Traitement BRHM realise
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2. La Prévision d’Equipe Intervenante (PEI)

La PEI permet la validation par le donneur d'ordre EDF des accés sur site des intervenants. Ce
document est identique sur tous les sites a I'exception du tableau des zones d’accés
spécifique a chaque site. Les entreprises peuvent envoyer la PEI soit via I’'application, soit par
courrier électronique.

Régles applicables a toutes les entreprises

La PEI est liée a l'intervention générée par une commande et est a fournir pour chaque commande.
Toute entreprise intervenante doit rédiger une PEI.

Le délai de traitement d’'une PEI est variable en fonction des sites et de la période. L’envoyer au plus
tot. Elle a une durée maximale d'un an.

Nota :

Les entreprises doivent indiquer une date prévisionnelle d’arrivée la plus réaliste possible afin de
permettre I'accueil de leurs intervenants dans les meilleures conditions.

En cas de modification de I'équipe d’intervention (intervenant(s) supplémentaire(s) uniquement), les
entreprises doivent fournir a I'accueil du site d’intervention une PEI indicée qui viendra COMPLETER
la PEI précédemment envoyée (inutile de refaire une liste initiale, il suffira juste d’ajouter les nouveaux
intervenants).

Différents cas peuvent se présenter :

. L’entreprise intervenante est différente de I’entreprise titulaire de la commande

L’entreprise titulaire de la commande fait remplir la PEl & chaque entreprise intervenante (s’il y a
plusieurs entreprises intervenantes). Par contre linterlocuteur privilégié reste le titulaire de la
commande.

*  L’entreprise est une Entreprise de Travail Temporaire

L’entreprise de travail temporaire ne rédige pas de PEI. C’est I'entreprise prestataire utilisatrice qui
indiquera sur sa PEI le nom de l'intérimaire et son employeur (agence d’intérim).

*  L’entité intervenante est une entité EDF
Le principe appliqué aux entreprises prestataires est aussi valable pour les entités EDF.

Modéles de PDF

J
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| Cadre réservé ACCUEIL |
. PREVISION D'EQUIPE INTERVEMNANTE {une PEI par Entreprise Intervenarte] T E—
)
€DF CNPE DE CRUAS Date de création © Indice PEI
Triulaire de la commands SIRET CEFRI == Atmfrf;:“cem el
Entreprise intervenants SIRET CEFRI : >
W' commande Comaspondant entrapase sur le sita Tal.
Intervention | = Trgramme BRH"I;::M Yisa
Groupement Momentang d'entreprise | l Corespondant fechngue ECF Tel,
FRF it
T Date Visa
[Libellé: di Tintervention |
|Rédacteur de la PEI [ I |
Cadre réserveé a EDF
T Mem et prénom + RNIPE « 3 T Empiayeur  [Cale darmede] | ALC. . . Bbe] Ciate de ’
A.c‘l?n iun mbervenant par Ignel NP:LNNI I |f-t:: l:ew“?dnwth:g_:}_ I_E‘;mﬂml :ﬂl IF5 l;&ug‘i Acchs 51| W Basge [ run- e M:HEFA.EPQ Wamlﬁ: —
A REMPLIR PAR EDF {rinr becs frosniliong intives) - L'sis our ems db ISDE e acennd 3% COT ol RES® Csuivant fiuation butaws C
5 5 i Laverie TRT TRI LESJC] Diesel | SdP | Transit | BAN [ EK PR [Locaux PIN
Sirmulatewr Locaux (=]u}:]
chauds
[ 1] od =] T 1] ] el ol Bl [T [ el =] ] [Ty
QUAD ENTREPRISE || Date de débutde |  Date de fin de Accord responsable EDF habilits
INTERVEMANTE lintervention Iintervention Nom et prénom N Tél Service Date Visa
H" de commands : Ertranrise infesrananis : Woarsiom @ 2,210 Ediiendu T ¥ i

® La partie basse de la PE| est adaptée a

chaque site).
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3. Reégles de saisie

Les regles suivantes ont été élaborées afin d’éviter les erreurs d'interprétation sur les éléments
transmis. Elles sont communes aux entreprises, aux entités EDF et aux Accueils des sites nucléaires

EDF.

Champs a saisir

Les régles a respecter, dont certaines sont imposeées par l'application, sont les suivantes :

Saisie des NOMS, PRENOMS en majuscules

saisie du NOM marital et du NOM de Naissance saisie du caractére "Espace” (blanc avec la
barre d’espacement) en remplacement des TIRETS pour les noms composés ou les prénoms
composés ou les noms de ville en comportant

saisie du caractere "Espace" (blanc avec la barre d’espacement) en remplacement de
'apostrophe « ' » pour les noms composés ou les prénoms composes ou les noms de ville en
comportant

saisie uniguement du prénom usuel pour les personnes ayant plusieurs prénoms sur la piéce
d'identité présentée. Compte tenu de la regle 3, si le prénom usuel est composé, il faut saisir
les deux prénoms espacés d'un blanc (exemple : JEAN PIERRE)

saisie compléte des noms de ville :
o exemple : « CORMARANCHE EN BUGEY ». Il faut saisir aussi la partie « en Bugey »
o exemple : « L HOPITAL SAINT LIEFFROY ». Il faut saisir le « L » en début et sans

'apostrophe

les abréviations pour les noms de villes sont interdites (exemple : « SAINT » et non « ST »,
« SUR » et non « / »)

compte tenu de la taille importante de chaque champ (généralement 50 caractéres par
champ), lorsque cette longueur maximale a été atteinte, la saisie s'arréte au dernier caractére
susceptible d'étre saisi, sans code particulier pour signifier que cette saisie est incompléte

saisie d’'un numéro de téléphone par groupe de 2 chiffres avec un espace (ou blanc) entre
chaque groupe. Exemple : « 01 23 45 67 89 »

saisie d'une adresse : insérer un espace apres le numéro de rue. Exemple : « 1 place Pleyel »

la saisie du RNIPP (numéro de sécurité sociale avec la clé) est obligatoire. Les entreprises
ont I'obligation de remplir cette donnée dans les documents sources (FIDAA et PEI). Il est

‘
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important de savoir qu'il peut exister une différence entre le code département du RNIPP et le
code département de naissance figurant sur une piéce d’identité. En effet, le code
département du RNIPP correspond a la répartition des départements au moment de la
naissance de la personne concernée.

le code département de naissance a saisir est celui correspondant a la commune de
naissance en se référant au découpage actuel des départements. C'est aussi celui qui est
inscrit sur la piece d'identité présentée. Cependant, il apparait que, pour certains pays, le jour
et le mois de naissance ne sont pas indiqués sur la piéce d'identité présentée. Dans ce cas, il
est demandé de respecter la régle suivante :

o saisie de « 01 » pour le jour de naissance si celui-ci est inconnu
o saisie de « 01 » pour le mois de naissance si celui-ci est inconnu

la saisie des formations « Prévention des Risques » (PR) et la saisie de [I'habilitation
RadioProtection (RP) sont obligatoires s’il y a accés en zone contrélée car ces informations
sont nécessaires pour que le systéeme d’information RP autorise I'accés en zone. Il est rappelé
que la date de formation PR (ou recyclage) et la date de fin de validité de I'habilitation RP sont
a saisir.

‘
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4. Menu de I'application

La barre de menu donne accés aux principales fonctionnalités, qui seront détaillées dans les chapitres
suivants :

¢ Gestion des employeurs
o Employeurs
e Gestion FIDAA
o Nouvelle FIDAA
Rechercher FIDAA

O
o Envoyer par e-mail
o Historique des envois de FIDAA
o Dossier PDF
o Importer Intervenants
¢ Gestion PEI

o Nouvelle PEI
o Rechercher PEI
o Envoyer par e-mail
o Historique des envois de PEI
o Dossier PDF
e Outils
o Archiver PEI
o Configuration...
o Parameétres...
e ? Autres menus
o A propos
o Aide utilisateur
o Quitter

‘
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<z Masque FIDAA PEI - ] X

Gestion des employeurs Gestion FIDAA  Gestion PEl Outils 7

FIDAA PEI

v2.5.0

Rédacteur: |LR4861DN || Modifier

‘
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Les informations concernant la configuration de I'application sont saisies depuis le menu « Outils >

Configuration... ». Le formulaire suivant s’affiche :

-
~'= Configuration generale u
Fichier : |C:\Users\minardfr\appData'\RoamingMASQUE_FIDAA\fidaapei_global_config. xml
Le fichier de configuration se trouve dans le dossier réseau partagé
Société
[7] Sodeté intérimaire ou pas de site référent
Site référent : - -
Serveur e-mail
Adresse du serveur SMTP : |mailhost. der.edf.fr Port : 5=
Mom d'utilisateur ;
Mot de passe :
Texte pour les messages d'envoi de fichiers
Sujet de 'e-mail FIDAA ; Envoi FIDAA
Texte de le-mail FIDAA :  |yeyillez trouver d joint une(des) dédaration(s) FIDAA
Sujet de I'e-mail PET : Envai PEI
Texte de ['e-mail PEI : Veuillez trouver d joint une(des) dédaration{s) PEI
Paramétrage de 'application
Durée de vie des verrous : 30 | en secondes (30 par défaut)
Durée de conservation des PEI avant archivage : 3| en mois (3 par défaut)
=
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La plupart des informations sont déja renseignées, il est néanmoins possible de les modifier.

e Le champ « Site référent » n’est sélectionnable que si la case « Société intérimaire ou pas de
site référent » est décochée.

e Pour le serveur e-mail SMTP, utilisé pour I'envoi d’email, la configuration a mettre en place
pour les utilisateurs EDF est la suivante :

v' Adresse SMTP : mailhost.der.edf.fr
v Port: 25

v Nom d’utilisateur : vide

v" Mot de passe : vide

e Pour les prestataires du nucléaire, veuillez renseigner les informations propres a votre serveur
d’email. Si vous ne les connaissez pas, merci de vous rapprocher de votre service
informatique.

Pour enregistrer la configuration, cliquer sur le bouton « Enregistrer ». Un message de confirmation
s’affiche alors. Vous pouvez ensuite fermer cet écran.

‘
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SAISIE DES PARAMETRES

Les informations concernant le rédacteur et le stockage des fichiers sont saisies en utilisant le bouton
« Modifier » en bas de I'écran principal, ou via le menu « Outils > Paramétres... ». Un formulaire
s’affiche :

i -'l
~'= Paramétres ﬁ

Identifiant :

Mom prénom ;
Adresse e-mail :
Téléphone :

Fichier Global de configuration : | minardfr\AppDataiRoamingMASQUE_FIDAA Parcourir. ..

Répertoire Employeurs : \RoamingMASQUE_FIDAA\Data\Employeurs
Répertoire FIDAA : Diata\RoamingMASQUE FIDAA\DataFidsas
Répertoire PET : pnData\Roaming\MASQUE_FIDAA\Data \Peis
[ Ok ” Annuler ]

k= =

Les chemins d’accés au fichier global de configuration et aux différents répertoires de stockages sont
pré-remplis avec les informations renseignées lors de linstallation. Par défaut, ils sont créés dans le
répertoire %APPDATA%\MASQUE_FIDAA. Il est néanmoins possible de les modifier via cet écran.

L'identifiant permet, lors d'une utilisation de I'application Masque FIDAA par plusieurs utilisateurs en
méme temps (en réseau), d'informer les autres utilisateurs du nom de I'utilisateur en cours de
modification sur I'objet concerné (FIDAA, PEI, Employeur...).

Par exemple si le répertoire « Employeurs » a été défini sur un répertoire partagé par tous les
utilisateurs, I'ensemble des utilisateurs aura accés aux mémes données Employeurs. Lorsqu’un
utilisateur Y ouvre un employeur en modification, via I'écran de gestion des employeurs, il bloque cet
employeur avec son identifiant. Les autres utilisateurs voulant accéder a cet employeur seront
informés qu'’il est verrouillé par cet utilisateur Y. Lorsque I'utilisateur Y aura terminé ses modifications,
I'employeur sera de nouveau disponible pour tous les utilisateurs, avec les derniéres modifications
apportées par l'utilisateur Y.

Cet identifiant contient entre trois et douze caractéres. Il doit étre unique pour chaque utilisateur.

Apres avoir changé d’identifiant, il est nécessaire de fermer I'application (si besoin, enregistrez vos
documents avant) puis de la redémarrer :
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-
Identifiant u

@ Attention, votre identifiant a changé :
vous devez redémarrer 'application pour prendre en compte ce changement,

=4

Ce menu permet aussi de saisir 'adresse email de I'expéditeur. Cette adresse est obligatoire pour la
transmission des documents par messagerie. L’adresse e-mail est utilisée comme adresse de
I'expéditeur lors de I'envoi de documents.

‘
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GESTION DES EMPLOYEURS

L’application permet de gérer une liste d’employeurs et de leurs correspondants FIDAA.

Les entreprises et correspondants FIDAA saisis sont utilisés pour I'édition des FIDAA et PEI. C'est
pour cette raison qu'il est conseillé de commencer la saisie par les informations employeurs,
avant la saisie des données FIDAA ou PEI. Chaque entreprise et chaque entité EDF doit donc se
creer.

La sélection du menu « Gestion des Employeurs > Employeurs » permet I'ajout, la modification et la
suppression d’entreprises, ainsi que l'ajout, la modification et la suppression des correspondants
FIDAA liés a chaque entreprise :

- -
«'= Emplayeur ﬁ

Mouveau | [ Enregistrer ] [ Supprimer ] [ Fermer
Employeur
= -
MNOM SOCIETE M= SIRET
ADRESSE
M® TELEPHOME
E-MAIL Certification RP

Correspandant FIDAA paour ['employeur

Mouveau l [ Supprimer l
:- - [] Correspondant par défaut
NOM PRENOM
E-MAIL N= TELEFHOME

1. Création d’employeur

Pour ajouter un employeur, cliquez sur le bouton « Nouveau » en haut de la fenétre, renseignez les
informations de I'entreprise, ainsi que les informations d’'un correspondant FIDAA puis cliquez sur le
bouton « Enregistrer ». Ce nouvel employeur, ainsi que le correspondant FIDAA lié sont a présent
disponibles dans les listes déroulantes des écrans d’édition FIDAA et PEI. Les champs dont le libellé
est en rouge sont obligatoires.

L’enregistrement n’est pas possible si les informations sont invalides ou incomplétes. Dans ce cas,
un message d’erreur indique les corrections a effectuer :
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F ™
Erreurs dans la validation de 'employeur M

Les erreurs suivantes ont &té rencontrées ;

Mom société : le champ ne peut étre vide
M*® SIRET : non valide

2. Modification d’employeur

Pour modifier un employeur, sélectionnez-le dans la liste déroulante du bloc « Employeur ». Ses
informations sont chargées dans le formulaire de saisie et peuvent alors étre modifiées. Cliquez
ensuite sur le bouton « Enregistrer ».

3. Suppression d’employeur

Pour supprimer un employeur, sélectionnez-le dans la liste déroulante du bloc « Employeur ». Cliquez
ensuite sur le bouton « Supprimer ». Si cet employeur est déja utilisé dans une FIDAA ou une PEI,
une boite de dialogue vous demandera confirmation avant de supprimer I'employeur et toutes les
FIDAA ou PEI associées. Aprés confirmation, cette suppression ne peut pas étre annulée :

F ™
Suppression d'un employeur ﬁ

-, Youlez-vous vraiment supprimer CMPE DE GRAVELIMES 55208131721071 ¥
—Jl“ Attention !

Il existe 3 FIDAA contenant cet employeur.
La suppression de I'employeur entrainera la suppression de ces FIDAA,
Il existe 2 PEI contenant cet employeur.

La suppression de I'employeur entrainera la suppression de ces PEL

Supprimer | ’ Annuler

4. Ajout de correspondant FIDAA

Un correspondant FIDAA est une personne qui a la charge de créer et suivre des FIDAA, I'e-mail
associé recevra les notifications de validation d’interventions et a partir de mi-2015 les notifications
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de validation et fin de validité de FIDAA. Il peut y avoir plusieurs correspondants FIDAA pour une
méme entreprise et une entreprise peut avoir un correspondant FIDAA par défaut.

Pour ajouter un correspondant FIDAA a un employeur existant, sélectionnez 'employeur dans la liste
déroulante du bloc « Employeur » puis cliquer sur le bouton « Nouveau » du bloc « Correspondant
FIDAA ». Saisissez les données du correspondant FIDAA puis cliquer sur le bouton « Enregistrer ».

5. Modification de correspondant FIDAA

Pour modifier un correspondant FIDAA, sélectionnez son employeur dans la liste déroulante du bloc
« Employeur », puis sélectionner le correspondant FIDAA dans la liste déroulante du bloc
« Correspondant FIDAA ». Ses informations sont chargées dans le formulaire de saisie et peuvent
alors étre modifiées. Cliquez ensuite sur le bouton « Enregistrer ».

6. Suppression de correspondant FIDAA

Pour supprimer un correspondant FIDAA, sélectionnez son employeur dans la liste déroulante du bloc
« Employeur », puis sélectionner le correspondant FIDAA dans la liste déroulante du bloc
« Correspondant FIDAA ». Cliquez ensuite sur le bouton « Supprimer ». Une boite de dialogue vous
demandera confirmation avant de supprimer le correspondant FIDAA. Si ce correspondant FIDAA est
rattaché a des FIDAA et PEI, celles-ci n'auront plus de correspondant renseigné :

i )
Suppression d'un correspendant FIDAA ﬁ

Veoulez-vous vraiment supprimer le correspondant FIDAA DUPONT MARTIN ¥

4 N

Cette personne peut étre rattachée a un certain nombre de FIDAA et/ou PEL

Supprirner | ’ Annuler

® Il est possible de définir un correspondant FIDAA par défaut sur I'écran de I'employeur, via la case
a cocher associée. Ce correspondant sera ensuite présélectionné lors du choix d’un employeur sur les
écrans de FIDAA et de PEIl. Le correspondant par défaut est propre a chaque utilisateur de
l'application.
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GESTION DES FIDAA

1. Saisie d’une FIDAA

Pour créer une FIDAA, ouvrez le menu « Gestion FIDAA » puis cliquez sur « Nouvelle FIDAA ».

Un formulaire de saisie vierge apparait dans la fenétre principale (voir page suivante).

Le type de FIDAA (accés physique ou informatique) doit étre saisi via les boutons radios
disponibles en haut de I'écran. Par défaut, il s’agit d’'une FIDAA accés physique. Une FIDAA
accés physique donne accés aux sites ainsi qu'au systéme d’information, tandis qu’une
FIDAA accés informatique ne donne accés qu’au systéme d’information. Si la FIDAA acces
informatique est choisie, certains champs ne sont plus saisissables.

Dans la section « Employeur », la liste déroulante permet de choisir une société. Les
informations comme l'adresse et le numéro de téléphone de I'employeur sont renseignées
automatiquement. Si I'entreprise recherchée n’est pas dans la liste, il faut la créer grace a la
fenétre de saisie accessible par le menu « Gestion des employeurs » puis « Employeurs »
(voir chapitre précédent).

Les champs obligatoires pour un enregistrement de la FIDAA ont un libellé rouge.

Les champs doivent étre renseignés en respectant les régles énoncées dans le
paragraphe REGLES DE SAISIE. De plus, des précisions sont données sur le contenu des
listes déroulantes dans le paragraphe INDICATIONS SUR LES MENUS DEROULANTS du
présent document.

La case a cocher "Personne autorisée pour les restitutions dosimétriques" ne doit étre
cochée que sur la FIDAA de la personne répondant a la définition suivante :

“Les personnes autorisées sont les personnes compétentes en Radioprotection de
I'établissement ou les personnes ayant délégation de leur chef d'établissement pour recevoir
communication des résultats nominatifs de la dosimétrie opérationnelle mise en ceuvre dans
I'établissement (décret 2003-296, article R231.94.)."

Dans la section « Catégorie de travail », la liste déroulante permet de choisir A/B/N/P. Les
catégories A et B sont des catégories utilisés pour les personnels exposés aux rayons
ionisants (DATR) et la réglementation ad hoc. La catégorie P est a utiliser pour les
intervenants Public (non DATR). La catégorie N n’est pas a utiliser et elle ne pourra étre
validée uniquement lors d’un accés physique sur site (sous réserve de complétude des
documents a fournir).

2. Enregistrement

Une fois les informations renseignées, cliquez sur le bouton « Enregistrer », en haut & gauche. Si la
FIDAA est compléte, un message de confirmation d’enregistrement apparatt :

‘
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-~

-
Enregistrement d'une FIDAA Accés ph.. g Enregistrement d'une FIDAA Accés fnfnrmaﬁqueu

-

=
o

e

-

Enregistrement de la FIDAA @CB  Enregistrement de la FIDAA
DUPOMT_MARTIN_ R I e DUPOMNT_MARTIMN_ LR RS AccesS]

Dans le cas contraire, un message d’erreur apparait et vous invite a corriger le formulaire :

-

Erreurs dans la validation de la FIDAS

5]

—
/a

(

'\.,\_\_'_,.-"

Les erreurs suivantes ont été rencontrées :

Mom intervenant : le champ ne peut étre vide
Prénom intervenant : le champ ne peut étre vide
Maticnalité : Cheoix cbligatoire

Département : Choix obligatoire

Date de naissance : non valide. Veuiller zaisir une date au format LM ASARA,

Ville de Maissance : le champ ne peut étre vide

Libellé de I'adresse de résidence : le champ ne peut étre vide
Code Postal : le champ ne peut étre vide

Ville de résidence : le champ ne peut étre vide

Metier spécialité : Choix obligatoire

Ernployeur : il faut sélectionner un employeur

id du Correspondant FIDAA : le champ ne peut étre vide

Mem du Correspondant FIDAA : le champ ne peut étre vide
Prénom du Correspondant FIDAA ¢ le champ ne peut étre vide
E-rnail du Correspondant FIDAA : le champ ne peut étre vide
Téléphone du Correspondant FIDAA : le champ ne peut &tre vide

\J
& S eDF

33/66 CHANGER L'ENERGIE ENSEMBLE



Masque FIDAA V2.5
MANUEL UTILISATEUR

<= Masque FIDAA PEL ) [E= =R
| Gestien des employeurs Gestion FIDAS  Gestion BEL Dutils T
I Volre demande comncerne e nbervenion physique s un sibe ruddans : Vokne demande conoerme uriguement un acoks au systime dinformation JEDF :

| (i FIDRA acres physique FEDAA accds miforeatges |

[ Evvegsrer || Suppomer || walder etmprimer | Fermer

DWTE DE CREATION 22/10/2014 | Adneste dy gt rdfdrent DATE DE FIM DE WALIDITE 224'10!!'21}1?
INTERVEMANT (Jes éddments ndiques dorvent 2tre conformes & |a piece didenSie)
| e ] FRENCM
MO DE MAISSANCE  DUFCNT N® pbmribé socale RNPP + OLE) -0 = I
DATE D NAISSANCE WILLE DE MAISSANCE DEP. PaYS HATIONALITE
03,04/1570 BORDEALX |l33 ] [PRANCE = | [ Frangaise (PR} .
Wl Pseudo M e k|
E-al DUPONT GTEST.OOM
Adresse de résdence
HUMVEROD £l ¥ FUE [ LA REPLELIQLE
CODE POSTAL (69000 | VILLE (LYo PAYS FRANCE -
Ciligatore § acoks en Zone contriide
W= DU CARNET D'ACCES
1235871456
1 METIER SPECIALITE ’ Minvesy de formabon (PR) _-Iu:';" - |
_N.FI':W 5= ie de fin de vabdidte de formabon (PR [ recydesgs ; =
CONTRAT DE TRAVAIL P T
IE:D{ e AT ¥ = Pinvesy dhabditabon (RF) @ _Al.r:l.."- - |
' N " Detede fin dhabditation (AF) 1 [ l
'.n.ut By = 1 Parsanne subdrisie pour lee reslibbons dosme rgues
. CATEGORIE DE TRAVAIL Pepsonmne sulor e pous sooescer en ZI'JII-E\'.‘iJHI:'II:‘l;“l:“D-IH‘_‘IJ.K..HEE
P I Diate di= fin de Nautonsabion d'acces ; -
EMPLOYELR (responsable du contrat de travad)
CNPE DE GRAVELDNES 5508131721071 = NETELEPHONE 0105 555535
ADRESSE .BIIIJ.EI.EHH. G0 GRAVELINES N SRET 5520812172107
EMAIL Certification RP
= Oblbgatcre 5 acobs en Jone contrdlée
Correspondant FEDAA pour Memployeur
| 5520131721071 _BERTRAND_PHILIFFE -
N FRENOM
|BERTRAND PHILIFPE
EMALL TELEFHOME
[eERTRAND FHEPPEETEST.COM /ot oz azadns o

FIDAA acces physique

‘
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< Masque FIDAA PEL L= |

 Gestion dis employeurs Gestion FIDAA Gestion PEL _Ql.l:h T |
|

Vabre cemande CONCErmE une nleryenion physque ar un sbe rodsare 3 Volne demande conoerme uriguement un Bcoks au systime dinformation EDF :

FIDwA accés physique o FEDAA acois informatoue
[ Ervegstrer || Supprmer || valder atimprimer || Fermer I
I DATE DE CREATION 22/10/2014 | Adresse dy ste réhérent ; DWTE DE FIN DE YALIDITE wmﬂ' |
| INTERVERANT (Jes cldments mdiqués dofvert &tre conformes & la piece didensse)
MM PRERCM
| Monsew = DUPONT | mmTm
1
MO DE MALSEANCE N® sloyribg socale [RMIPP + CLE) -0« | &) |
DATE DE NAISSANCE WILLE DE NAISSANCE DER, PAYS WATIONALITE |
02/4/1570 BORDEALK |l33 ] [PRoCE | Frangaise ) .
W {Pseudo MR [ k]
E-al DUPONT GTEST.COM
| Agresse de réscence
HVERD ;
CO0E POSTAL VILLE PeiYs [FRANCE n
Clligatorre 5 acois en Jone contriide
M= DU CARNET O ACCES
METIER SPECIALTTE R —— e [uan -]
- Date de Bn de vabdite de formabon (PR [ recyclage ; =
CONTRAT DE TRAVAIL T .
Mrvesy dhabdifsbon (RF]) @ Ao -

Oate de fn dhsbditaton JF) @ <
AFTITUDE AL SECOURS L -
5 1 Parsanns subirsie pour les raslibetons dasme rgues
CATEGOREE DE TRAVAIL Persomne autoress: pour aoeder en Zone oontrdkss: non expoass:

ate de fin de l'autcasation d'accés ol

EMPLOVELR (responsable du contrat de travad]
:DFEEEW\E.DESEIGHLHHIH - NETELEFHOMNE 0103553555

ADRESSE .E‘JIF.EI.E'H 560 GRAVELINES

H® STRET 5520813172 1071
EMALL Certificaton i@
™ (bbgatore s a0oks e Zone contrdiée

Correspondant FEDAA pour lemployeur
| 5520813172107 _BERTRAND_PHILIFPE -

HOM PRENCM
[eRTRAND PHILIFPE

AL TELEPHE
[perTRAMD rEPPERTEST.COM o

|[otozoz040s | |

FIDAA acces informatique
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3. Validation et impression

Le bouton « Valider et imprimer » permet de valider la FIDAA pour I'ouvrir sous un format imprimable
(format pdf).

Pour les FIDAA accés physique, un message demande la confirmation que I'accédant a été informé
de I'enquéte préfectorale a son égard. La réponse « Non » ne valide pas la FIDAA :

F ™
Information enquéte préfectorale u

e —
o 3

Confirmez-vous que I'accédant a été informé de I'enquéte préfectorale a son égard 7
- -

Si tous les champs sont correctement renseignés, un message vous informe que le fichier PDF
correspondant été généré :

r Y
Impression Fidaa ﬂ

@B Lefichier DUPONT_MARTIN_ i TN, pdf
W 3 gté generé dans le répertoire Ch\Users\minardfriAppDatatRoaming\MASQUE_FIDAA\Data\Fidaas\PDFidaa

L'application I'ouvre automatiquement a l'aide de I'outil logiciel ADOBE READER. Une fois ouvert par
Adobe Reader, cliquez sur le bouton d’'impression ou utilisez le menu « Fichier » puis « Imprimer » :

\J
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pdf - Adobe Reader [E=NESE

Fichier Edition Affichage Fenétre Ajde *®

E Ouvrir | d% @ @ Iy (% /1 | | Iz‘ = Outils Remplir et signer Commentaire

Imprimer le fichier (Ctrl+P)

L DUPONT_MARTIN_E

-

~‘- FICHE INDIVIDUELLE DE DEMANDE D'AUTORISATION D'ACCES
@ % Sur les Sites Nucléaires d'EDF
eDF

A REMPLIR PAR L'EMPLOYEUR
Joindre obligatoirement la photocapie de la piéce d'identité en cours de validité
INTERVENANT (les éléments indiqués doivent étre conformes 4 la piéce d'identité)

Prenom

Nom
MR DUPONT MARTIN

Une fois la saisie de la FIDAA terminée et I'enregistrement fait, cliquez sur le bouton « Fermer » pour
libérer le document et ainsi permettre aux autres utilisateurs d’ouvrir cette FIDAA.

‘
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1. Saisie d’une PEI

L’édition d’une PEI se déroule de la méme fagon que I'édition d’'une FIDAA. Pour créer une PEI, vous

Masque FIDAA V2.5
MANUEL UTILISATEUR

devez ouvrir le menu « Gestion PEI » puis cliquer sur « Nouvelle PEI ». Un formulaire de saisie vierge

apparait dans la fenétre principale :

-

«'> Masque FIDAA PEL

m@g

Gestion des employeurs Gestion FIDAA  Gestion PEI Qutils 7

Enregistrer Supprimer Fermer

J

] [ Valider et imprimer ][

LIBELLE DE L'INTERVENTION |INTERVENTION

CNPE :GRA : CNPE DE GRAVELINES - FIDAA-accueil-gravelines @edf. fr DATE DE CREATION |26/09/2014 « | INDICEPEI |1

Titulaire de |la commande

NOM SOCIETE :CNPE DE GRAVELINES 55208131721071 « TEL. SOCIETE |0105 55 55 55
CORRESPOMNDANT FIDAA :55208 131721071_BERTRAND_PHILIPPE - | TEL. CORRESP. (0102030405
EMAIL CORRESP.

BERTRAND.PHILIPPE@TEST.COM

M= COMMANDE | 1651651651 ARRET DE TRANCHE :Hors AT

-

Entreprise intervenante Groupement momentané d'entreprise

=l

MNOM SOCIETE .CNPE DE GRAVELIMES 55208131721071 « | N® SIRET [55208131721071 . _
: : () Oui @) Non |GME
TELEPHOME |01 05 55 55 55
Correspondant technique EDF Correspondant entreprise sur le CMPE
NOM PRENOM MOM PRENGM
BERCUT QLIVIER. TRAPY MADIA
TELEPHOME EMAIL TELEPHOME EMAIL

0503050305 0g 05030402

Valeurs par défaut pour les ajouts dintervenants

DATE ARRIVEE PREVUE |28/11/2014 = | [[] TRAVAIL SUR MATERIEL IPS

Type Action  Nom Prénom Email MNegécu, (.. Pseudo-MMI Titulaire/R... Employeur  Date darr... Miveaude... IPS Acc. Mag....

[puPonT  [MARTIN | || R [cMPECE G... [28/11/2014  [MND B |
A [MARTIN [puPonT ] |[o==amme  [ABC123DE [T [GALAXIE A... [28/11/2014 |EXE [ [ @
Ajouter intervenant ] ’ Ajouter saisie manuelle ] [ Compléter [ Modifier ] [ Supprimer
Rédacteur: |FMI
e Vous ne pouvez éditer qu'un seul document (FIDAA ou PEIl) a la fois. N'oubliez pas

d’enregistrer votre travail avant de créer ou d’ouvrir une autre FIDAA ou PEI.

Les champs obligatoires pour un enregistrement de la PEI ont un libellé de couleur rouge. Il 'y
a trés peu de saisie directe, car l'utilisation de listes déroulantes est privilégiée.

\J
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Le formulaire de saisie contient une liste d’intervenants présentée sous forme de tableau. Les
quatre boutons en dessous permettent d’ajouter, de modifier et de supprimer un intervenant
dans la liste des personnes de I'entreprise ayant une FIDAA valide.

Lors de I'enregistrement d’'une PElI, la liste des intervenants peut étre vide (on peut ainsi
conserver les éléments saisis). Par contre, elle doit contenir au moins un intervenant avant
l'impression :

-

|

Erreurs dans la validation de la PEI

Les erreurs suivantes ont &té rencontrées ;

Liste des intervenants : il faut saisir au moins un intervenant

2. Ajouter un intervenant

Le bouton « Ajouter intervenant » permet de rechercher une personne dans la liste des FIDAA accés
physiques existantes (les intervenants ayant une FIDAA accés informatique ne sont pas proposés
dans les résultats de recherche, car il n’y a pas d’intervention pour une FIDAA accés informatique).

Si la personne n’est pas présente dans cette liste, il faut utiliser le bouton « Ajouter saisie manuelle ».
Une fenétre de gestion d’un intervenant s’ouvre ensuite :

-

<> Gestion des intervenants de la PEI

|

NOM | DUPONT
FRENCM |MARTIN

EMAIL

N securité sociale (RNIPP + CLE) | D=msairoms el

EMPLOYEUR :CNPE DE GRAVELIMES 55208131721071
DATE ARRIVEE PREVUE | 28/11/2014

-

-

NIVEAU DE RESPONSABILITE | Niveau de responsabiité non défini - | TYPEACTION |

[] TRAVALL SUR MATERIEL IPS () Titulsire @) Remplacant

ACCES MAGASIN OUTILLAGE () Oui @ Mon

[ OK ][ Annuler ]

=]

Dans la fenétre ci-dessus, les champs « Date arrivée prévue » et « Travail sur matériel IPS » sont
remplis par défaut a partir des champs portant le méme nom, situés dans la fenétre principale, au-
dessus du tableau des intervenants.
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Ceci est utile dans le cas d’'une PEI contenant plusieurs intervenants arrivant et partant a la méme
date. Renseigner ces champs dans la fenétre principale avant la saisie des intervenants permet de

gagner du temps en évitant de saisir la méme chose pour chaque intervenant :

r

«'= Masque FIDAA PEL | = |B] X

|1

Gestion des employeurs Gestion FIDAA  Gestion PEI Outils 7

Enregistrer ] ’ Supprimer ] [ Valider et imprimer ] [ Fermer

LIBELLE DE L'INTERVENTION |INTERVENTION

CNPE :GRA : CNPE DE GRAVELINES - FIDAA-accuei-gravelines @edf. fr DATE DE CREATION |26/09/2014 - | INDICEPEI |1

Titulaire de la commande
NOM SOCIETE .CNPE DE GRAVELIMES 55208131721071 | TEL. SOCIETE |01 05 55 55 55
CORRESPOMNDANT FIDAA :55208 131721071 _BERTRAND_PHILIPPE - TEL. CORRESP, |0102 030405

EMAIL CORRESP, |BERTRAND.PHILIPPE@TEST.COM

.
+'z Gestion des intervenants de la PEI ﬂ

NOM | DUPONT EMPLOYEUR.| CNPE DE GRAVELINES 55208131721071 -]
PRENCM|MARTIN I DATE ARRIVEE PREVUE | 28/11/2014 vI
EMAILL NIVEAL DE RESPONSABILITE | Niveau de responsabilité non défini v | TYPEACTION |+ |

N® securité sodiale (RMIPP + CLE) | SRR e | I [] TRAVAIL SUR MATERIEL IPSI (7) Titulaire @ Remplacant

ACCES MAGASIN OUTILLAGE (7 Oui @ Mon

[ OK ] [ Annuler

Valeurs par défaut pour les ajouts dintervenants

I DATE ARRIVEE PREVUE |28/11/2014 w | []| TRAVAIL SUR MATERIEL IPS
—

Type Action  Nom Prénom Email Negécu, (L., Pseudo-MNI  TitulsirefR... Employeur  Date d'arr... Niveaude... IPS Acc. Mag....
DUPONT MARTIN == W28/11/2014  |NND
A MARTIN DUPOMNT ST - |ABC123DE GALAXIE A... (23/11/2014 |EXE [}
Ajouter intervenant ] ’ Ajouter saisie manuelle ] [ Compléter [ Modifier ] [ Supprimer

Rédacteur: |FMI

ol

Pour modifier les informations relatives a un intervenant, cliquez sur la ligne du tableau concernée
puis utilisez le bouton « Compléter > Modifier ». La fenétre de saisie d’intervenant apparait, remplie

avec les informations de l'intervenant. Une fois que les corrections sont faites, cliquez sur « OK ».

® Lorsque l'intervention sera validée par le site EDF, le correspondant FIDAA recevra par mail une

notification de validation d’intervention.
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3. Enregistrement

Si tous les champs sont correctement renseignés, un message vous informe que le fichier PDF
correspondant été généré :

i ™
Impression PEI ﬁ

@ Lefichier GRA_1651651651_1 - 28-11-14 - _1411738952696-51872. pdf
W 3 été genéré dans le répertoire ChUsers\minardfiAppData\RoamingMASQUE_FIDAANData\Peis\PDFpei

4. Gestion des indices

Pour gérer les indices de PEI, au début de chaque ligne représentant un intervenant figure une
annotation « Type Action ». Cette annotation permet de définir si un intervenant a été Ajouté, ou
Modifié depuis l'indice de PEI précédent. Il n'est en revanche pas possible de présenter les
intervenants ayant été supprimés.

La saisie de cette information se fait de la méme maniére que la saisie du « Niveau de
responsabilité » ou que celle du « Pseudo-NNI ». La fenétre de saisie dispose d’'un champ « Type
Action » suivi d’'une liste déroulante ayant les valeurs " " ; "A" ; "M", signifiant respectivement A pour

Ajouté, M pour Modifié, et " " pour "Non renseigné" ou "Présent dans la précédente PEI sous la méme
forme et sans modification".

~
‘;';- Gestion des intervenants de la PEI u

MNOM | DUPONT EMPLOYELR. :CNPE DE GRAVELIMES 55208131721071 -
PREMNOM |MARTIN DATE ARRIVEE FREVUE|28/11/2014 -
EMAIL NIVEAL DE RESPOMSABILITE :Niveau de responsabilité non défini
N® securité sodale (RNIPP + CLE) | srmecmcrm E [T TRAVAIL SUR MATERIEL IPS () T§

ACCES MAGASIN OUTILLAGE (7 Ofi

Valeurs par défaut pour les ajouts d'intervenants
DATE ARRIVEE PREVUE |28/11/2014 - |:| TRAVAIL SUR MATERIEL IPS

Mom Prénom Email N®sécu. (... Pseudo-MMI Titulsire/fR... Employeur  Date darr... Miveaude... IPS Acc. Mag....
MARTIN B25/11/2014  |NND
.. [28/11/2014  |ExE [}
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RECHERCHE DE FIDAA ET DE PEI

Les écrans de recherche sont accessibles dans les menus « Gestion FIDAA > Rechercher FIDAA » et
« Gestion PEI > Rechercher PEI ».

Apres avoir indiqué vos critéres de recherche dans les champs en haut de la fenétre, cliquez sur le
bouton « Rechercher ». Les résultats apparaitront sous forme de liste en dessous des boutons.

Pour ouvrir un document, cliquez dans la liste pour le sélectionner puis cliquez sur le bouton « Ouvrir
». Vous pouvez aussi double-cliquer dessus.

r h
~'= Rechercher FIDAA g

Entrez vos critéres de recherche ;

NOM |

M= sécurité sodale (RMIPP)
DATE DE FIM DE VALIDITE THEQRIQUE POSTERIELRE A -

(@ Toutes les FIDAA () FIDAA acceés physigue () FIDAA accés informatique

Ourvrir Supprimer

>
~'= Rechercher PEL @

Entrez vos critéres de recherche ;

TITULAIRE COMMANDE & v
CNPE - -
N COMMANDE

DATE DEBUT D'INTERVENTION PREVUE POSTERIELRE A v

Ourvrir Supprimer

h ‘ =
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ENVOI DE FIDAA ET DE PEI PAR EMAIL

Une fois qu’'une FIDAA ou qu’'une PEI a été imprimée, il est possible d’en envoyer une version
électronique par e-mail. Pour cela, il faut ouvrir la fenétre d’envoi d’e-mail, accessible depuis le menu
« Gestion FIDAA > Envoyer FIDAA par e-mail » ou « Gestion PEI > Envoyer PEI par e-mail » :

-

-
~'= Envoyer FIDAA par e-mail ﬁ

Destinataire : | GRA : CNPE DE GRAVELINES - FIDAA-gccueil-gravelines @edf. fr Accuse de réception

Choix des fichiers & envoyer parmi les documents imprimés :
DUPONT_MARTIN_ (5 S8 S8l )_Access]

GBS MARTIN ST
[] FROST_EMMA _ZWomis W iw

[m]

[ LORD_STAR _ IS =i _AccesS]
[] Tout sélectionner

Choix de la piéce jointe & attacher :

Envoyer H Supprimer H Fermer ]

e La liste des FIDAA ou PEI qui ont été imprimées apparait. Cochez les documents a
transmettre puis cliquez sur le bouton « Envoyer ». L’envoi peut prendre un certain temps :
assurez-vous d’attendre le message de fin d’envoi. La date du dernier envoi s’affiche alors en
rouge entre parenthéses a coété de chaque FIDAA/PEI.

e Dans le cas de I'envoi de FIDAA par une entreprise qui n’est pas une entreprise d’intérim, le
destinataire est obligatoirement le site référent.

e Le bouton « Supprimer » permet d’effacer les documents sélectionnés. lls peuvent étre
recréés en imprimant a nouveau les FIDAA ou les PEI correspondantes.

o |l est possible d’ajouter une piéce jointe ne dépassant pas 10 méga-octets.
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HISTORIQUE DES ENVOIS DE FIDAA ET PEI

Lorsque des FIDAA et PEI ont été envoyées par email, il est possible de consulter I'historique de ces
envois. Pour cela, il faut filtrer selon la date d’envoi par I'écran accessible depuis le menu « Gestion
FIDAA > Historique des envois » ou « Gestion PEI > Historique des envois ».

Par défaut, le filtre s’effectue sur le mois en cours :

[ =
T .
== Historique des envois

[ Filtrer selon la date d'envoi 3

du (01/11/2014

au |30/11/2014

0K ] [ Annuler

|

Un PDF comportant la liste des FIDAA ou PEI envoyées s’affiche alors accompagné des dates
d’envoi.
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ACCES AUX DOSSIERS DES PDF FIDAA ET PEI

Il est possible douvrir le dossier contenant les PDF des FIDAA et des PEI directement via
I'application, par le menu « Gestion des FIDAA > Dossier PDF » pour le dossier des PDF FIDAA, et
par le menu « Gestion des PEI > Dossier PDF » pour le dossier des PDF PEI.

-
«'> Masque FIDAA PEL E@g

Gestion des employeurs |Gestion FIDAA | Gestion PEI Outils 7

MNouvelle FIDAA
Rechercher FIDAA

Envoyer par e-mail

Historique des envois de FIDAA
Dossier PDF

Importer Intervenants

r';';' Masque FIDAA PEL E@g
Gestion des employeurs Gestion FIDAA |Gestion PEI| Outils ?
Nouvelle PEI
Rechercher PEI

Envoyer par e-mail

Histerique des envois de PEI
IDossier PDF I

‘
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IMPORT D’INTERVENANTS

L’écran d’import d’intervenants est accessible depuis le menu « Gestion FIDAA > Importer
Intervenants ». Il permet d'importer en masse plusieurs intervenants afin d’éviter de devoir ressaisir
toutes leurs données. Le bouton « Parcourir » permet de sélectionner le fichier CSV a importer, et le
bouton « Importer » d’effectuer I'import.

~
~'= Importer Intervenants ﬁ

Sélectionner un .csv : Parcourir

Imparter ] [ Fermer ]

L’en-téte du CSV (premiére ligne) doit étre la suivante :

civilite;nom;prenom;nomDeNaissance;rnipp;rnippCle;dateNaissanceStr;villeNaissance;departementNa
issance_code;paysNaissance_code;nationalite_code;numeroRue;rue;codePostal;villeResidence;pays
Residence_code;email

Les champs suivants doivent obligatoirement étre renseignés pour tous les intervenants :

civilite

nom

prenom

rnipp

rnippCle

dateNaissanceStr
departementNaissanceCode

Si des erreurs se produisent (si la ligne d’en-téte n’est pas bonne ou si un champ obligatoire n’est pas
renseigné par exemple), un message d’information s’affiche, et le fichier de logs est renseigné :

.
Erreurs dans l'import des intervenants ﬁ

Des erreurs se sont produites lors de 'import des données des intervenants.

Pour plus d'informations, vous pouvez consulter le fichier de logs « erreursimport.tet »
situé dans le répertoire Ch\Users\minardfriAppData\Roaming\MASQUE_FIDAANfiles
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Ce fichier de logs « erreursimport.txt » est accessible depuis le répertoire « files », dont le chemin
d’acces est modifiable via I'écran de paramétrage.

Si des intervenants existent déja, un message d’information s’affiche :

F '1
Intervenant existant g

@ Les intervenants suivants existent dgj3, ils ne sont donc pas importés :

DUPONT_MARTIN IS s
FROST_EMMA_ESSsEInaNnis

® Le modéle du fichier d’import peut étre fourni en écrivant au support de I'application.

‘
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ARCHIVAGE DES PEI ECHUES

Les PEI échues peuvent étre archivées grace au menu « Outils > Archiver PEI » :

-
| £ Archiver les PEI u

Voulez-vous archiver les PEl échues ?

ol |[ NON ]

Une PEI échue est une PEI dont la durée de fin de validité de tous les intervenants est passée depuis
la durée paramétrée via I'écran de configuration générale.

Une fois archivées, les PEI sont déplacées dans le répertoire « PElarchivees » prévu a cet effet, et
configurable via I'écran de paramétrage. Un message de confirmation d’archivage rappelle le nom et
le chemin d’acces a ce répertoire.
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INDICATIONS SUR LES MENUS DEROULANTS

L'application utilise la notion de « menus déroulants » pour sélectionner un choix. La signification des
codes associés est la suivante :

Table "Contrat de travail”

CDC : Contrat a durée de chantier
CDD : Contrat a durée déterminée
CDI : Contrat a durée indéterminée
CES : Contrat Emploi Solidarité
ETT : Intérimaire

ETU : Etudiant

IND : Travailleur indépendant

VAC : Vacataire

Table "Catégorie"

e A :"Catégorie A" Travailleur DATR classé en catégorie A
e B : "Catégorie B" Travailleur DATR classé en catégorie B
e N :"Non Exposée"

e P :"Public"

Table "Spécialité intervenant”

AEI : Automatismes — Electricité — Informatique
AIQ : Auditeurs

AUT : Automatisme

CAL : Calorifuge — Echafaudage

CHA : Chaudronnerie — Tuyauterie

DIR : Direction

DOC : Documentation

ECH : Echafaudage

ELE : Electricité

END : Examens et Controles Non Destructifs
ESS : Essais

EXP : Exploitation - Conduite

GCV : Génie Civil — Peinture

GMK : Gestion manutention combustible

IDS : Ingénierie de site

INF : Informatique

IPE : Ingénierie Parc en Exploitation
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LAB : Chimie — Labo — Environnement
LEV : Levage

LNU : Logistique Nucléaire

MEC : Mécanique — Machines Tournantes
PJT : Projet

PRS : Protection de site

ROB : Robinetterie

SGE : Stagiaires Sans Employeur (Education Nationale, éléves, ANPE...)
SIR : Inspection reconnu

SOU : Soudage qualifié

SPR : Prévention des risques

SUR : Sareté

VCL : Ventilation — Climatisation

VIS : Visiteur

ZHE : Administration

La « spécialité » de l'intervenant est utilisée pour calculer les statistiques dosimétriques de chacun
des métiers de terrain. Ceci permet d'adapter la prévention mise en ceuvre lors de l'exécution des
chantiers en CNPE. La spécialité "ZHE" ("Hors exécution") est prévue pour regrouper les métiers qui
ne sont pas des métiers de terrain et sont donc moins exposés au point de vue dosimétrique.

Afin de garantir la fiabilité de ces résultats, il est indispensable d'indiquer la spécialité
correspondant au métier réel exercé par l'intervenant en zone contrélée.

Table "Aptitude aux secours”

MED : "Médecin ou infirmier"
SEC : "Secouriste"

POM : "Pompier"

AUC : "Aucune"

Table "Niveau de Responsabilité”

- . "Niveau de responsabilité non défini"
Exe : "Exécutant”

Cdt : "Chargé de travaux"

Resp : "Responsable”

Prépa : "Préparateur"

Les niveaux de responsabilité permettent de déterminer les profils informatiques qui seront attribués
pour accéder a l'application SYGMA. Ces profils sont prédéfinis par le service informatique de
chaque CNPE.
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Table "Groupement momentané d'entreprises”

Groupement d’entreprises aurait été le terme le + approprié.
¢ GME : "Groupement Momentané d'Entreprise”
e SEP : "Société En Participation”
e GIE : "Groupement d'Intérét Economique"
e Autre : "Autre cas de groupement"

Table "Numéro de Tranche"”

e HAT : "Hors Arrét de Tranche"
AT1 a AT6 : "Arrét de tranche 1" a "Arrét de tranche 6"
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REPRISE DE DONNEES

DEPUIS UNE VERSION ANTERIEURE A LA V2.0

Point d’attention

Il n’est pas nécessaire de désinstaller les versions précédentes.

Avant toute chose, sauvegarder les données —
existantes (répertoires Employeurs, Fidaas, et Peis) sur un disque dur
externe ou un espace dédié sur votre poste de travail.

-

-

30

En cas de nécessité de reprise de données depuis une version de Masque FIDAA antérieure a la
V2.0, merci de respecter les informations suivantes :

o |l faut copier le contenu des répertoires « Employeurs », « Fidaas » et « Peis » de I'ancienne
version vers les répertoires correspondants a la nouvelle version.

e Par défaut 'arborescence des répertoires de Masque FIDAA est la suivante :

Type Ancienne version Nouvelle version V2.5
4 | MasqueFIDAA 4 | MASQUE_FIDAA
4 || Donnees 4 || Data
. Employeurs , Employeurs
. Fidaas P 4 | Fidaas
) Intervenants , PDFfidaa
4 | pdf files / 4 | Peis
Arborescence _ /
, Fidaa , Intervenants
J Pei | . PDFpei
| Peis | PElarchivees
, Tables ) files
| temp | Log
| Users J Users
Répertoire Employeur | .\Donnees\Employeurs ..\Data\Employeurs
Répertoire FIDAA .\Donnees\Fidaas .\Data\Fidaas
Répertoire Intervenant | ..\Donnees\Intervenants .\Data\Peis\Intervenants
Répertoire PEI .\Donnees\Peis .\Data\Peis
Répertoire fichiers PDF | ..\Donnees\pdf_files\Fidaa .\Data\Fidaas\PDFfidaa
et crypt FIDAA
Répertoire fichiers PDF | ..\Donnees\pdf_files\Pei .\Data\Peis\PDFpei
et crypt PEI
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GENERALITES

Lors de la reprise d’'une FIDAA ou d’'une PEI créée via une ancienne version de Masque FIDAA, il
peut étre nécessaire dans certains cas de I'ouvrir pour saisir certains champs rendus obligatoires ou
utilisés differemment dans la version actuelle. Dans ce cas, ouvrez la FIDAA ou la PEI, modifiez les
données nécessaires puis enregistrez celle-ci. L’enregistrement permet de pouvoir utiliser
correctement cette FIDAA ou PEI dans la nouvelle version de I'application.

Exemple de données a ressaisir en V2.0 : Employeur, Correspondant FIDAA.

‘
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COMMENT DESINSTALLER L’APPLICATION

DESINSTALLER UNE VERSION ANTERIEURE A LA V2.0

La désinstallation d’'une ancienne version de Masque FIDAA antérieure a la V2.0 se fait via la gestion

de programmes de Windows.

Pour la réaliser, ouvrez I'’écran de gestion des programmes et fonctionnalités, via le panneau de

configuration Windows :

F

T - - - -
O(\Jv|@ v Panneau de configuration » Tous les Panneaux de configuration »

Ajuster les paramétres de |'ordinateur

-,_J Affichage .1 Barre des taches et menu Démarrer P Centre de maintenance @ Cer
5= Centre Réseau et partage %@J Chiffrement de lecteur BitLocker &= Clavier 8 o
Erl, Configuration Manager (32 bits) % Connexions distantes £ Courrier (32 bits) j' Daty
B3 Dell Client System Update Emplacement et autres capteurs @ Exécution automatique Fla
@ Gadgets du Bureau | Gestion des couleurs &4 Gestionnaire de périphériques Ges
B2 Graphiques et média Intel(R) & Groupe résidentiel B Ictnes de la zone de natification M Inf
| & Java =l Mise en route 3 Options d'alimentation @ Op
£.', Options d'indexation Options des dossiers Options Internet Ou
ﬂ' Pare-feu Windows Périphériques et imprimantes g Personnalization A Pol
& Program Download Monitor (32 bits) Programmes et fonctionnalités @ Programmes par défaut @ Red
#ﬁ' Récupération ¥ Reégion et langue 1% Remote Control (32 bits) Reésg|
—E) Run Advertised Programs (32 bits) @ Sauvegarder et restaurer iii Son & Soy
18 Systéme [5] Teélephone et modem E Windows CardSpace B win
E'_T Windows Update
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Dans I'écran de gestion des programmes, sélectionnez le programme Masque FIDAA dans la liste
puis cliquez sur le bouton « Désinstaller/Modifier » :

m' + Panneau de configuration » Tous les Panneaux de configuration » Programmes et fonctionnalités

v ‘ 3 | Recherchd

Page d'accueil du panneau de
configuration

Afficher les mises a jour
installées

'@ Activer ou désactiver des
fonctionnalités Windows

du réseau

Désinstaller ou modifier un programme

Pour désinstaller un programme, sélectionnez-le dans la liste et cliquez sur Désinstaller, Modifier cu Réparer.

Organiser * IDésinstaHer{ModifierI

-

Installer un programme a partir  Nom

Editeur Installé le Taille Wersion
sk e e el e ronss Vg Lol el il
= e e e [ e &l
e e LR L e LR Rk
B g Bl mecle: B “amngs ol R T Ny [ SRR TTE
e e B gl LI L. R R B e (TTT]
o . - (o] Ll § hinin dEEE
| =7 Masque FIDAA-PET 29/10/2014
[ )T - g L e
o e Pl | il el e = o i
Ciiurpas i resesidl S . il p ol i
(R ey T | SNS—- | PR—— b mem g e LEES T L o
R ] Tt T | SR [ R | F - SRS ) g LEUELE R
[y RN ) NN 1 e =
L e o g g e B S . L ilE
e = — EES 1

LI T O . MR

ga.. ] T ——

Vous avez ensuite le choix entre 2 options différentes : 'une conservant les données existantes,
I'autre les supprimant définitivement.
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Désinstallation, sans conservation des données existantes

L’écran suivant s’affiche, proposant 2 options. Sélectionnez I'option « Automatique ». Cliquez ensuite
sur le bouton « Suivant ».

Masque FIDAA-PEI Uninstall =

Sélectionner une méthode de
désinstallation

Programme de désinstallation de Programme d'installation de
I'application Masgue FIDAA-PEL

Woug pouvez déginstaller ce logiciel automatiquement ou choisi
exactement les changements & effectuer sur wobre systéme.
Cliquez =ur le bouton Perzonnalizée pour choisir les
modifications & apporter pendant la désinstallation. Cliquez sur
le bouton Automatique pour les options de désinstallation par
défaut. Cliguez sur le bouton Suivant pour continuer,

f+ Automatique
 Personnalisée

< Précédent

Annuler |

Al

L’écran suivant vous propose de confirmer la désinstallation de I'application. Cliquez sur le bouton
« Terminer ».

Masque FIDAA-PEI Uninstall |

Exécuter la désinstallation

Wouz Etes maintenant prét & désinztaller Programme
dinzstallation de 'application Mazque FIDAA-PE! de valbre
spztéme.

Cliquez zur le bouton Terminer pour effectuer la désingtallation.
Cliquez zur le bouton Précédent pour madifier 'une des optionz
de dézinstallation. Cliquez sur le bouton Annuler pour quitter le

programme de désinztallation,

< Précédent

Annuler |

~ |
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Désinstallation, avec conservation des données existantes

L’écran suivant s’affiche, proposant 2 options. Sélectionnez l'option « Personnalisée ». Cliquez
ensuite sur le bouton « Suivant » :

Masque FIDAA-PEI Uninstall ==

Selectionner une méthode de
désinstallation

Programme de désinztallation de Programme dinstallation de
I'application Masque FIDAL-FEL

Wous pouvez désinstaller ce logiciel automatiquement ou chaisir
exactement lez changements & effectuer sur votre systéme,
Cliquez zur le bouton Personnalisée pour chaisir les
modifications & apporter pendant la dézingtallation. Cliquez sur
le bouton Autamatigue pour les options de désinztallation par
défaut, Cliquez sur le bouton Suivant pour continuer,

 Automatigue
* Perzonnalizée

< Précédent

Annuler |

<A

L’écran suivant vous propose de sélectionner les fichiers a supprimer. Cliquez sur le bouton
« Sélectionner tout » puis sur « Suivant » :

Masque FIDAA-PEI Uninstall [

Sélectionner les fichiers a
supprimer

Lesz fichiers suivantz doivent &tre supprimés pour supprimer le
logiciel de vatre systéme. Cliquez sur le bouton S électionner
baut paur supprirmer tous les fichiers listés, ou sélectionnes lex
fichiers individuellement.

Aucune zélection |

< Précédent | Suivant » | Annuler |

<A
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L’'écran suivant permet de sélectionner les répertoires a supprimer. Sélectionnez uniquement le

répertoire d’installation de I'application. L’autre répertoire contient les données a conserver et ne doit
donc pas étre sélectionné. Cliquez sur le bouton « Suivant » :

Masque FIDAA-PEI Uninstall ==

Selectionner les répertoires a
supprimer
Les répertoires suivants ont éhé créés pendant installation. La

suppreszion d'un répertoire entraine celle de tous les fichiers et
répertaires gu'il contient.

squeF|Das

C:sUzershminardftuDocument s\ azqueF DA Donnees

4 T | 3

Sélectionnar baut | Aucune zélection |
< Précédent I Suivant » I Annuler |

=

L’écran suivant vous propose de sélectionner les clefs du registre a supprimer. Cliquez sur le bouton
« Sélectionner tout » puis sur « Suivant » :

Masque FIDAA-PEI Uninstall ==

Selectionner les clés du Registre d
supprimer

Les cléz suivantez de la baze de données d enregistrement ont
&té créées pendant installation. Sélectionnez les clés que
woug woulez supprimer.

anme:
PEI " alue M ame: ;

Aucune zélection |

< Précédent | Suivant » | Annuler |

‘
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L’écran suivant permet de sélectionner les icones a supprimer. Cliquez sur le bouton « Sélectionner
tout » puis sur « Suivant » :

Masque FIDAA-PEI Uninstall ==

Sélectionner les icones a
supprimer

Les icdnes suivantes ont &té ajoutées au Gestionnaire de
programmes pendant lingtallation. Sélectionnez lez icines que
vous solhaitez supprimer.

Aucune zélection |

< Précédent | Suivant » | Annuler |

=

L’écran suivant vous propose de confirmer la désinstallation de I'application. Cliquez sur le bouton
« Terminer » :

Masque FIDAA-PEI Uninstall |

Exécuter la désinstallation

Youg Etes maintenant prét & désingtaller Programme
d'inztallation de l'application Masque FIDAA-PE] de vatre
aystéme,

Cliguez zur le bouton Terminer pour effectuer la dézinztallation.
Cliquez zur le bouton Précédent pour modifier 'une dez optiong
de dézinstallation. Cliquez sur le bouton Annuler pour quitter le

programme de désinztallation,

< Précédent

Annuler |

<l

L’application est désormais désinstallée mais les données sont toujours présentes dans le répertoire
des données de Masque FIDAA.

J
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DESINSTALLER UNE VERSION A PARTIR DE LA V2.0

La désinstallation d’'une version de Masque FIDAA a partir de la V2.0 se fait via le vidage du cache
Java.

Cette désinstallation ne supprime pas les données saisies dans I'application.

Pour la réaliser, ouvrez I'écran de configuration Java, via le panneau de configuration de Windows :

F

—,
Ou Jl@ » Panneau de configuration » Tous les Panneaux de configuration »

Ajuster les paramétres de l'ordinateur

B Affichage

:;: Centre Réseau et partage

E,i. Configuration Manager (32 bits)
ES Dell Client System Update

W Gadgets du Bureau

Graphigues et média Intel(R)
| %] Java

.a;-', Options d'indexation

0‘ Pare-feu Windows

3 Program Download Monitor (32 bits)
ff':' Récupération

-n(i. Run Advertised Programs (32 bits)
1B Systéme

Ej Windows Update

:J. Barre des tiches et menu Démarrer
%g) Chiffrement de lecteur BitLocker
% Connexicns distantes
Emplacement et autres capteurs
K| Gestion des couleurs
@ Groupe résidentiel
=1 Mise en route

Options des dossiers
@ Périphériques et imprimantes
Programmes et fonctionnalités
& Région et langue
'@ Sauvegarder et restaurer
[5] Telephone et modem

P Centre de maintenance

&3 Clavier

P Courrier (32 bits)

[0 Exécution automatique

s=4 Gestionnaire de périphériques
& Icénes de la zone de notification
3 Options d'alimentation
Options Internet

g Personnalisation

@ Programmes par défaut

L‘Q Remote Control (32 bits)

ﬁi Sen

E Windows CardSpace

@ Cer
8 co
5 Dat
Fla
Ged
M Inf
® op
Ou
l4 Pol

@ Reg
Rés

J Sol
i win

Dans le panneau de configuration de java, ouvrez I'historique des installations, dans l'onglet
« Général », via le bouton « Visualiser » :
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-
| £ Panneau de configuration Java = =

§Géﬂérﬁ|§| Java | Securite | huancél

A propos de

Afficher les informations relatives a la version du panneau de configuration Java.

[ A propos de...

Paramétres réseau

Les paramétres réseau sont utilisés lors de ['établissement de la connexion
Internet. Par défaut, Java utilisera les paramétres réseau de votre navigateur
Web, Seuls des utilisateurs expérimentés doivent modifier ces paramétres,

Paramétres réseau. ..

Fichiers Internet temporaires

Les fichiers utilisés dans les applications Java sont stockés dans un dossier
particulier afin de fadliter leur exécution ultérieure. Seuls les utilisateurs
expérimentés doivent supprimer ces fichiers ou modifier ces paramétres.

Java est activé dans le navigateur, Voir l'onglet Sécurité

QK ] [ Annuler Appliquer

Supprimez ensuite toutes les occurrences de la version de Masque FIDAA que vous souhaitez
désinstaller :

-
| £| Visualiseur du cache Java u
. L Sy e - g ) _
Afficher : . > NERES Taille installée : 16607 K8 - Tail che : 1301
er [Apphm ons v] . | E | N m aille installée aille mise en cache
Application Fournisseur Type Date Taille Statut

MasqueFIDAA 2.0 icati Snov. 2014 16606 KB

Fermer

l

L’'application Masque FIDAA, ainsi que ses raccourcis installés sur le Bureau et dans le Menu
Démarrer, sont alors automatiquement supprimés.

‘
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GLOSSAIRE

¢ BRHM : Base des Ressources Humaines Métier

e CEFRI: Comité francais de certification des Entreprises pour la Formation et le suivi du
personnel travaillant sous Rayonnements lonisants.

e CNPE : Centre Nucléaire de Production d’Electricité.
e FAAP : Fiche d’'Autorisation d’Acces Préfecture
¢ FIDAA : Fiche Individuelle de Demande d’Autorisation d’Accés.
o Acceés physique : Pour un accés aux sites et au systéeme d’information.
o Acceés informatique : Pour un accés au systéme d’information uniquement.

o JDK: Java Development Kit : Logiciel gratuit, permettant I'exécution et le développement de
programmes écrits en langage Java.

e JRE: Java Runtime Environment. Logiciel gratuit, plus communément appelé Java,
permettant 'exécution de programmes écrits en langage Java. Inclus dans le JDK.

e PEI : Prévision d’Equipe Intervenante.

e PR : Prévention des Risques

o RNIPP : Répertoire National d’ldentification des Personnes Physiques

¢ RP : RadioProtection

o SIRET : Systéme d'ldentification du Répertoire des Entreprises sur le Territoire.

e SMTP : Simple Mail Transfer Protocol. Serveur utilisé pour I'envoi d’email.
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Q : Lors du lancement de linstallation de I'application, jobtiens un message d’erreur « Impossible de
valider le certificat. L’application ne sera pas exécutée. » :

-
Application bloguée pour la sécurité

[

Impossible de valider le certificat.
L'application ne sera pas exécutée.

MNom : bemail-dk 150n-147
Editeur : Sun Microsystems Inc

Emplacement: http://... bcmail-Gdk15on-147.nlp

Ok

| [ Plus d'informations. ..

5

4|

R_: Pour les utilisateurs EDF, veuillez contacter le support. Pour les prestataires du nucléaire, il est
possible que le niveau de sécurité défini sur Java soit trop élevé sur votre poste. Pour modifier le
niveau de sécurité de Java, ouvrez le panneau de configuration de Windows, puis I'écran de
configuration Java. Dans l'onglet « Sécurité », baissez le niveau de sécurité.

Q: Lors du lancement de lapplication, jobtiens un message d’erreur « Impossible de lancer

I'application. » :
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r -~

Erreur dapplication XS
Impossible de lancer I'application. o
Nom : MasqueFIDAA 2.5
Editeur: EDF
Emplacement: http:// __.
Lok ][ pétais |

R : Vérifiez votre connexion Internet ou Intranet. Il se peut que votre connexion soit coupée, ou que
votre authentification pour accéder au réseau ait expirée.

Q: Lors de l'ajout d’'un intervenant sur une PEI, jobtiens le message derreur « La FIDAA
NOM_PRENOM_RNIPP est invalide » :

[ Erreur u

e

|{ ]l La FIDAA DUPOMNT_MARTIMN _E "0 & B est invalide,

\.,\_\_'_,/

R_: Il faut retourner en modification sur la FIDAA concernée, puis I'enregistrer pour vérifier quelles sont
les données invalides sur la FIDAA. Une FIDAA présentant des erreurs a I'enregistrement ne peut pas
étre ajoutée sur une PEI.

Q : Lors de I'envoi d’'un email, jobtiens le message d’erreur « Unknown SMTP host » :

\J
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Erreur g

@ Erreur lors de I'envoi ;
Unknown 5MTP host: Test

R : Il faut vérifier la configuration du serveur d’email SMTP, dans le menu « Outils > Configuration... ».
Voir le paragraphe SAISIE DE LA CONFIGURATION GENERALE.
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Pour tout autre probléeme

ASSIST : 0805122 121
L’assistance informatique ASSIST est votre interlocuteur du lundi au vendredi
de 7h00 a 18h00.

IMPORTANT :

En cas de probléeme sur Masque FIDAA et avant d’appeler ASSIST EDF, il est impératif de consulter
le chapitre FAQ en fin de ce manuel, et de vérifier la conformité de la configuration de MFI et des
prérequis indiqués dans la procédure d’installation. En cas de difficulté sur I'installation, veuillez
contacter d’abord votre service informatique de proximité.

ASSIST n’intervient que pour les problémes de téléchargement de I'application a partir du site EDF
(indisponibilité par exemple), d’incident fonctionnel sur MFI ou de probléeme générique sur plusieurs
postes.
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