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INSTALLATION ET MISE A JOUR

PRE REQUIS

1. Environnement Windows

Le fonctionnement de Masque FIDAA V2.4 est garanti sur les systémes d’'exploitation suivants :
Windows Vista
Windows 7
Windows 8
Windows 10

2. Java

Pour fonctionner, le Java Runtime Environment version 1.5 minimum est requis. Le fonctionnement
est garanti pour les JRE suivants :

1.5.0_15
1.6.0_31
1.6.0_34
1.7.0_45
1.8

Si ce logiciel n'est pas installé sur votre poste, vous devez le télécharger sur le site Java
(http://java.com/fr/) et l'installer.

Si la version installée sur votre poste n'est pas suffisante, le téléchargement de la derniére version
Vvous sera proposé automatiquement lors de l'installation de Masque FIDAA.

3. Connexion internet

L’'application ne peut pas fonctionner sans connexion réseau*. Pour pouvoir procéder a la premiére
installation, ainsi qu’a la mise & jour de l'application, et & son utilisation, il est obligatoire de se
connecter préalablement sur le réseau.

(*) Intranet pour une utilisation interne & EDF ou Internet pour les externes.
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INSTALLATION

L'installation de Masque FIDAA V2.4 se fait en cliquant sur le lien de téléchargement concerné.

1. Pour les utilisateurs EDF

Accédez a la page intranet http://brhm.edf.ffMASQUEFIDAA :

4'SeDF B@[ﬂm Masque FIDAA

Gestion des Fiches Individuelles de Demandes d'Accés ( FIDAA )

< Télecharger 'application

© Manuel utilisateur

< Procédure de déclaration d'incident

Puis cliquez sur le lien « Télécharger I'application ».

2. Pour les prestataires du nucléaire

Téléchargez l'application sur le site institutionnel d'EDF SA par TURL O !C DDD ".. ( 'E

"1"$ E# #3$ # Q@ # 1# E E#E$# , en cliguant sur le lien
« Télécharger le masque FIDAA ».
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'  —
=5 eDF = MENU

Vous 8fes i EDFfr v Groope EDF v Mosenergies v Mucleaire ¢ Enjeuxt ¢ Intervenir sur une centrale

Intervenir sur une centrale

CONDITEING DrACTES
e B
CARNET D'ACCES
LA SLRVEILLANCE Les Informations listées c-dessous Tont partie des documents de référence utiies ou obligatoires
MEDICALE RENFDRCEE dans |a réalization de vos missionschez EDF

EUREKA-BILICL EAIRE

CONDITIONS D'ACCES

MEMENTOS ET DOCUMENTS

Pour accéder 3 I'une de nos centrales nuciéaires EDF, =3 intervenants daoivent préssnter une Fiche
individuelle de Demande d'Autorisation dAccés (FIDAA) ainsi gu'uns  Prévision |:I"E'|:|L||||:|E
Intervenante (PEf). Ces deux documents sont remplis par 'employeur =t &dités via un logiciel A

téiécharger ci-dessous

= Télgcharger iz masqus FIDAA

3. Consignes d'installation

Une fois le lancement du téléchargement, il faut suivre les indications du programme d'installation en
répondant aux questions posées.

Le premier écran permet de télécharger le fichier d'installation de Masque FIDAA :

‘
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F T
Téléchargement de fichiers et S|

Voulez-vous ouvrir ou erwegistrer ce fichier 7

MNom : MasqueFidaa.inip.
Type : jnlp_auto_file 1,19 Ko
De: wmbrhml

| Oww || Ewegsec | [ Anoder |

Lesfichiers {&léchammes depuis Irtemet peuvent &tre utiles, mais ce
| type de fichier présents un danger potertisl. N'ouvrez ou
n'enregistrez oe fichier gue si vous 8tes siir de son ongine.Cugls

aont les naouss ¥

L'installation de l'application se lance aprés avoir cliqué sur le bouton « Ouvrir», ou aprés avoir
enregistré le fichier puis 'avoir ouvert en double-cliquant sur celui-ci.

Java démarre alors, suiviimmédiatement par I'application :

Demarrage de I'application. .

Vérification de |'application. .ﬁ

Emplacement; htto:f/. .. MasqueFidaa jnip

L'application est désormais installée et vous pouvez cliquer sur le bouton « Démarrer » pour la lancer :
<'~eDF
A Y
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>
€DF
Masque FIDAA v2.4.0

Evolutions apportées dans |a version V2.4, 0 .de Masgue =
FIDAA PEL : [

- Deblocage du champ CEFRI et modification |
du nom du champ en Certfication RP |_
-Mise a jour des bas de PEI pour Flamanille

et Mogent

-

- Création d'un nouveau bas de PET pour le

Demarrer,

MISE A JOUR

Les mises a jour de l'application se lancent automatiquement au démarrage de celle-ci.

Le processus de mise & jour est transparent pour I'utilisateur.
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PREMIER DEMARRAGE DE L'APPLICATION

b‘--

>
eDF
Masque FIDAA v2.4.0

Evolutions apportées dans |a version V2.4, 0 .de Masgue =
FIDAA PEL : f

- Deblocage du champ CEFRI et modification |,E
du nom du champ en Certfication RP |
- Mize & jour des bas de PEI pour Flamaralle
et Mogent

- Création d'un nouveau bas de PEI pour le

-

DEmarrer

Une description des évolutions apportées dans la demiére version de l'application apparait au
premier démarrage de Masque FIDAA.

1. Configuration

Lors du premier démarrage de lapplication, vous devrez choisir le chemin du répertoire de
configuration de [lapplication. La valeur positionnée par défautest le répertoire
%APPDATA%\MASQUE_FIDAA :

l.' : ==
\=| Configuration | Masque FIDAA E

Premier démarrage de 'application
Veulllez selectionner le répertoire de configuration

Ct\Usersiminardfr\AppDats Roaming MASQUE _FIDAA || Parcourir.., |

L Y|

Ce répertoire contient le sous-répertoire Users qui ne peut étre déplacé.

‘
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2. Paramétrage

1. Définition

Dans I'écran suivant, vous devez renseigner votre identifiant, nom, prénom, email et téléphone. Vous
devrez également choisir les répertoires de stockage des données employeur, FIDAA et PEI
(positionnés par défaut dans le sous répertoire « Data» du répertoire de configuration choisi ci-
dessus) :

r[—irj Parametres ﬁ
Identifiant ; |
M preénom & :
Adresse e-mall : :
Telephone ) |
Fichier Global de configuration : Eh‘ﬂnardﬁ"@.ppﬂah‘ﬁoawﬂngw.ASQUE_Fﬂ]M | [WI
Répertoirs Employeurs: i-i'ﬁaanﬂngwl#SQLE_FID.ﬂ.n H,D;E‘Eq:dn?eursl l Parcourit, .. I
Répertoire FIDAA : Data'Roaming\MASQUE_FIDAA\Data\Fidaas | | Parcourir,,
Répertoire PET ; | ppData\Roaming MASQLE_FIDAA \PatatPeis| | Parcourr.. |

) =4

Le choix des répertoires est libre et vous pouvez consulter le paragraphe REPRISE DE DONNEES si
vous avez d’anciennes données a reprendre.

2. Répertoires de données

Par défaut, vous devez obtenir 'arborescence des répertoires suivante :

‘
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4 || MASQUE_FIDAA
4 | Data
. Employeurs
4 | Fidaas
. PDFfidaa
4 | Peis
. Intervenants
./ PDFpei
. PHarchivees
. files
W Log

. Users

Un répertoire PDFtemp sera également créé dans le répertoire %TEMP% afin d'accueillir les PDF
temporaires créés lors de I'impression des PDF FIDAA et PEI.

Une fois ce paramétrage fait, un dernier message s’affiche, informant que l'identifiant a été changé. Le
clic sur le bouton « OK » redématrre alors I'application automatiquement :

Identifiant e |

Attention, votre identifiant a changé:

= vous devez redémarrer |'application pour prendre en compte ce changement.

3. Modification

Si vous souhaitez par la suite modifier des paramétres, vous pouvez le faire, sans réinstaller toute
l'application en utilisant le menu « Outils > Parametres... » :

-

+'s Masque FIDAA PH

Gestion des employeurs Gestion FIDAA Gestion PEI [Qutils| 7

Archiver PEL
Configuration..,

Parametres...

‘
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UTILISATION DE L’APPLICATION

PRESENTATION DE L’APPLICATION

L'application Masque FIDAA permet la saisie, l'impression et I'envoi par email de FIDAA accés
physique (pour un acces aux sites et au systeme d'information) et informatique (pour un accés au
systeme d'information uniqguement), et de PEI.

1. LaFiche Individuelle de Demande d’Autorisation d’Acces (FIDAA)

A partir de janvier 2007, la FIDAA devient un docum  ent unique et identique sur tous les sites

nucléaires. Les entreprises remplissent une seule FIDAA par an et par intervenant, celle-ci est
valable pour tous les CNPE. L'entreprise I'envoie a u CNPE soit via I'application, soit par
courrier électronique.

Réqgles applicables a toutes les entreprises

Chaque entreprise prestataire est affectée a un CNPE qui devient alors son « site référent » pour le
traitement des FIDAA.

Pour chaque intervenant, les entreprises doivent adresser la FIDAA diment remplie a leur site
nucléaire référent. Cette FIDAA a une validité d'un an.

Pour les renouvellements des FIDAA, le site référent contactera les entreprises concernées.

Pour les nouvelles embauches, chaque entreprise doit adresser la FIDAA au site référent a minima 3
semaines avant l'arrivée de l'intervenant sur un site. Il faut joindre obligatoirement la photocopie de la
piece d'identité en cours de validité ou bien envoyer par courrier électronique ce document scanné.

Tout mouvement de personnel (démission, licenciemen t, déces, ...) fera lobjet d'une
information vers le site référent dans les meilleur s délais.

Les entreprises de travail temporaire  n'ont pas de site référent. Chaque agence de I'Entreprise de
Travail Temporaire envoie ses FIDAA soit vers le site le plus proche, soit directement vers le site sur
lequel se déroulera l'intervention (en cas d'urgence). La durée de validité de la FIDAA est également
d’'un an et est valable sur tous les sites si l'intérimaire ne change pas d’'agence. Par contre, si ce
dernier est employé par une autre agence (y compris du méme groupe), cette nouvelle agence devra
a son tour remplir une FIDAA. En I'absence de commande, les entreprises de travail temporaire
souhaitant anticiper I'accés de leurs intérimaires « fidélisés » peuvent adresser leurs FIDAA vers le
site le plus proche.

‘
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Les entreprises sous-traitantes  qui n'ont pas de site référent pourront adresser leurs FIDAA soit au
site référent du titulaire de commande, soit au site le plus proche qui deviendra par défaut leur site
référent.

Régles applicables aux entités EDFE

Le principe appliqué aux entreprises prestataires est aussi valable pour les entités EDF mais la durée
de validité de la FIDAA est de 3 ans.

Modéles de PDF

Pour la FIDAA acceés physique :

J
& S EeDF
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FICHE INDIVIDUELLE DE DEMANDE D'AUTORISATION D'ACCES
Sur les Sites Nucléaires d'EDF

A REMPLIR PAR L' EMPLOYEUR
Joindre obiigatoirement fa phofocopis de la piece didentité sn cours de validie
INTERVEMANT (les sidments indigues dofvent e confonmes & 2 pigce dideniits)

Nom Frenom
o de raiszance N*RNIFF+CLE )

Correspond 3u N° de séounité socale aveclacle
D=le de namssance il Dep. au Pays Hztionzlie
Bdresse de
resdenoe MNumerns

= =T

Coniratde fraval Metiers SPECALITE N OODFCARNET DFACCES
C=egane de reval

Ciiigafoire af acoss en Zone cominiee

Do de fin de valinis de formation /PR / reoyeisps ©
EpTuCE AT SEcourE Niveaw de fammahion (PR}

Dis'e de fin dhahifition (RF)

Nivesu dhabii=tion (RF)

Fersenne siforisés pour les resfitutions dosimefriques

NP seudo NN E-maid

EMPLOYEUR fresponsabis di contrat oe frvaill

Mom zocieis W Teigohorms
Advezse N® SIRET
Adrezse EMAIL W GEFRT

Les renseignements o-dessus sont centifiés exacts par

Faon secae

Nom diy cormesponoant FDAA powr Mentregize

N de ledéphons
Emsail
Diate g criation
Dals ge fn de validins

Radacteur Télephane:

Cadie reserve 3 [ hous] Froiechon Os Sie

Tiar= o= recephion Tng + Sgnature
Tredfermeant DRHIT reaise Tradement FAAR réalise

‘
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Pour la FIDAA acceés informatique :

FICHE INDIVIDUELL E DE DEMANDE D'AUTORISATION D'ACCES
Au systeme d'information d'EDF

A REMPLIR PAR L'EMPLOYEUR
Joindre obiigatoirement fa photooopie de 5 pigce dfidentiié en cours de validité
INTERVERANT flas S menis indigueés dofent & conformes & iz pléte didentis)

filom Frenom
Hom da naissance N*RNIPP + CLE

Comespond au W de securie socale avec la ol
[Dizfe de marssance Ville Diep. ow Fays Nabonalfz
MNP seoda NN E-mai

EMPLOYEUR fresponssiie dii contist e frsaail

Narm socieie N Teldphons
Agrezze N® SRET
Adresze E4UWAIL

Les renssignements c-dessus sont certifies exacts par

Faison socale

N du commespandant FIDAA powr Mentrepose
N* de teiéphons

Diafe de fn g2 valie

Rédacteqr Talephone:
Cadre reserve 3 [Actis] PIniecoon o SiE
[liare de récepton Trg + Sionalurs

Tramement SrHM resnse

‘
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2. LaPrévision d’Equipe Intervenante (PEI)

La PEI permet la validation par le donneur d'ordre EDF des acces sur site des intervenants. Ce

document est identique sur tous les sites a l'excep tion du tableau des zones d'acces

spécifique a chaque site. Les entreprises peuvent envoyer la PEI soit par via l'application, soit
par courrier électronique.

Réqgles applicables a toutes les entreprises

La PEI est liée a l'intervention générée par une commande et est a fournir pour chague commande.
Toute entreprise intervenante doit rédiger une PEI.

Le délai de traitement d’'une PEI est variable en fonction des sites et de la période. L’envoyer au plus
tot. Elle a une durée maximale d'un an.

Nota :

Les entreprises doivent indiquer une date prévisionnelle d'arrivée la plus réaliste possible afin de
permettre I'accueil de leurs intervenants dans les meilleures conditions.

En cas de modification de I'équipe d'intervention (intervenant(s) supplémentaire(s) uniquement), les
entreprises doivent fournir a I'accueil du site d’intervention une PEI indicée qui viendra COMPLETER
la PEI précédemment envoyée (inutile de refaire une liste initiale, il suffira juste d’ajouter les nouveaux
intervenants).

Différents cas peuvent se présenter :

» L’entreprise intervenante est différente de 'entr  eprise titulaire de la commande

L'entreprise titulaire de la commande fait remplir la PEI a chaque entreprise intervenante (s'il y a
plusieurs entreprises intervenantes). Par contre [linterlocuteur privilégié reste le titulaire de la
commande.

* L’entreprise est une Entreprise de Travail Tempora ire

L'entreprise de travail temporaire ne rédige pas de PEI. C’est I'entreprise prestataire utilisatrice qui
indiquera sur sa PEI le nom de l'intérimaire et son employeur (agence d'intérim).

+ L’entité intervenante est une entité EDF
Le principe appliqué aux entreprises prestataires est aussi valable pour les entités EDF.

Modéles de PDF

‘
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" - PREVISION D'EQUIPE INTERVENANTE (Une PE! par Entreprise Intervenante) S i Fae VR A

A ’

€DF CNPE DE CRUAS Date de création - Indice PEI -
Titulaire de la commande SIRET CEFRI N, | T EEDE
Entreprise intervenante SIRET CEFRI om e =
N° commande | Correspondant enireprise sur fe site Tel.

: ERHM réaiise
Intervention | Trigramme D:laea == Visa
Groupement Momentané d'entreprise ‘ | Correspondant technique EDFE Tél.

KKK réalisé
Trigramme Date Visa
|Libellé de lntervention |
| Rédacteur de la PEI |

Cadre reserve a EDF

& - Employeur  [Date damivée| . Acc. : . "
Type Nom et prenom N* RNIPP + Clef - Niv. . |Arrivée planifiée| Date de finde | Catégone
faction|  (un intervenant par figne) Pseutdo-NNI R e | wesar ['78 'G5 Sy | e e validits FAAP | aflectss Dot

A REMPLIR PAR EDF (rayer les mentions inutiles) - | 'accés aux locaux électriques/SDC est accordé systématiqguement aux COT et RES* (suivani situation bureau Cor ion)

Laverie TRT TRZ TR | [CESdC] Diese SdP ransit | BAN BK PR [Locaux PU
Simulateur Locaux BDS
oul oul oul oul oul oul oul oul oul aul oul oul oul oul oul oul
QUAD ENTREPRISE Date de début de Date de fin de Accord responsable EDF habilité
INTERVENANTE I'intervention I'intervention Nom et prénom N° Tél Service Date Visa
N” de commande - Entreprise intervenante - Version : 2.20 Ediiondu [ 111

La partie basse de la PEI est adaptée a chaque site (liste des zones et batiments différents sur
chaque site).

3. Reégles de saisie

Les regles suivantes ont été élaborées afin d'éviter les erreurs dinterprétation sur les éléments
transmis. Elles sont communes aux entreprises, aux entités EDF et aux Accueils des sites nucléaires
EDF.

Champs a saisir
Les régles a respecter, dont certaines sont imposées par l'application, sont les suivantes :

saisie des NOMS, PRENOMS en majuscules

‘
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saisie du NOM marital et du NOM de Naissance saisie du caractére "Espace" (blanc avec la
barre d’'espacement) en remplacement des TIRETS pour les noms composés ou les prénoms
composés ou les noms de ville en comportant

saisie du caractere "Espace" (blanc avec la barre d’espacement) en remplacement de
'apostrophe « ' » pour les noms composés ou les prénoms composés ou les noms de ville en
comportant

saisie uniqguement du prénom usuel pour les personnes ayant plusieurs prénoms sur la piece
d'identité présentée. Compte tenu de la regle 3, si le prénom usuel est composé, il faut saisir
les deux prénoms espacés d'un blanc (exemple : Jean Pierre)

saisie complete des noms de ville :

o exemple : « CORMARANCHE EN BUGEY ». |l faut saisir aussi la partie « en Bugey »
o exemple : « L HOPITAL SAINT LIEFFROY ». Il faut saisir le « L » en début et sans
'apostrophe

les abréviations pour les noms de villes sont interdites (exemple : « SAINT » et non « ST »,
« SUR » et non «/ »)

compte tenu de la taille importante de chaque champ (généralement 50 caractéres par
champ), lorsque cette longueur maximale a été atteinte, la saisie s'arréte au dernier caractére
susceptible d'étre saisi, sans code particulier pour signifier que cette saisie est incompléte

saisie d'un numéro de téléphone par groupe de 2 chiffres avec un espace (ou blanc) entre
chaque groupe. Exemple : « 01 23 45 67 89 »

saisie d'une adresse: insérer un espace aprés le numéro de rue. Exemple : «1 place
Pleyel »

la saisie du RNIPP (numéro de sécurité sociale avec la clé) est obligatoire. Les entreprises
ont I'obligation de remplir cette donnée dans les documents sources (FIDAA et PEI). Il est
important de savoir qu'il peut exister une différence entre le code département du RNIPP et le
code département de naissance figurant sur une piece d'identité. En effet, le code
département du RNIPP correspond a la répartition des départements au moment de la
naissance de la personne concernée.

le code département de naissance a saisir est celui correspondant a la commune de
naissance en se référant au découpage actuel des départements. C'est aussi celui qui est
inscrit sur la piece d'identité présentée. Cependant, il apparait que, pour certains pays, le jour
et le mois de naissance ne sont pas indiqués sur la piéce d'identité présentée. Dans ce cas, |l
est demandé de respecter la régle suivante :

0 saisie de « 01 » pour le jour de naissance si celui-ci est inconnu
0 saisie de « 01 » pour le mois de naissance si celui-ci est inconnu

‘
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la saisie des formations « Prévention des Risques » (PR) et la saisie de ['habilitation
RadioProtection (RP) sont obligatoires s'il y a accés en zone contrdlée car ces informations
sont nécessaires pour que le systeme d’'information RP autorise l'accés en zone. Il est rappelé
gue la date de formation PR (ou recyclage) et la date de fin de validité de I'habilitation RP sont
a saisir.

4. Menu de I'application

La barre de menu donne accés aux principales fonctionnalités, qui seront détaillées dans les chapitres
suivants :

Gestion des employeurs

o Employeurs
Gestion FIDAA

o0 Nouvelle FIDAA
Rechercher FIDAA
Envoyer par e-mail
Historique des envois de FIDAA
Dossier PDF

0 Importer Intervenants
Gestion PEI
Nouvelle PEI
Rechercher PEI
Envoyer par e-mail
Historique des envois de PEI
Dossier PDF

[} elNolNe]

o

O o0oo0o

Outils
o Archiver PEI
o Configuration...
o Parameétres...
? Autres menus
o Apropos
o Aide utilisateur
o Quitter

‘
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S Mo A D S N < =S

Gestion des employeurs Gestion FIDAA  Gestion PEl Outils 7
I
| FIDAA PEI
v2.4.0 I
Rédacteur: |MFI || modifier
¢
& -
2~ EDF
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SAISIE DE LA CONFIGURATION GENERALE

Les informations concernant la configuration de l'application sont saisies depuis le menu « Outils >

Configuration... ». Le formulaire suivant s’affiche :

- ————
s Configuration generale w
Fichier : ,I-.:'.'-,lJEJEﬁ-'-ITliﬁarﬂﬁL.ﬁ:ﬂpEIEE'F:jarﬁiFQ MASQLE FIDAA fidsape! global corfig . aml |

Le fichier de configuration se frouve dans e dossier réseau partage
Sodeté
|| Bociets interimaire ou pas de site reférent
Site reférent : [
Serveur e-mail
Adresse du serveur SMTP ¢ maithost, der. edf fr Port ; ! 255 |
Mom d'utiisateur ; !
Mot de passe ; !
Texte polr les messagss denvol de fichiers
Sijet de 'e-mail FIDAA & Envvoi FIDAS
Texte de fe-mal FIDAA ;  |yeillez trouver d joint une({des) dédaration{s) FIDAA
Suiet de l'e-mail PEL: Envoi PET
Texte de fe-mall PEI Veullez trouver d joint une{des) dédaration{s) PEI
P'afame_'_ﬁ"ﬂgl: de Tapplication
Curée de vie des verrous 30 5 en secondes {30 par defaut)
Curée de conservation des PEI avant archivane ¢ : :-:: en mois {3 par défaut)
Enregistrer
e = .-'-

‘
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La plupart des informations sont déja renseignées, il est néanmoins possible de les modifier.

Le champ « Site référent » n'est sélectionnable que si la case « Société intérimaire ou pas de
site référent » est décochée.

Pour le serveur e-mail SMTP, utilisé pour I'envoi d’email, la configuration & mettre en place
pour les utilisateurs EDF est la suivante :

Adresse SMTP : mailhost.der.edf.fr
Port : 25

Nom d'utilisateur : vide

Mot de passe : vide

Pour les prestataires du nucléaire, veuillez renseigner les informations propres a votre serveur
d’email. Si vous ne les connaissez pas, merci de vous rapprocher de votre service
informatique.

Pour enregistrer la configuration, cliquer sur le bouton « Enregistrer ». Un message de confirmation
s'affiche alors. Vous pouvez ensuite fermer cet écran.

‘
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SAISIE DES PARAMETRES

Les informations concernant le rédacteur et le stockage des fichiers sont saisies en utilisant le bouton
« Modifier » en bas de I'écran principal, ou via le menu « Outils > Paramétres... ». Un formulaire
s'affiche :

r - =
<'= Paramétres ﬂ

Identifiant :
Moty prenom
Adresse e-mall 4
Telephone :
Fichier Global de configuration : ;.'ninardﬁ"pﬁ.ppﬂamﬂ,ﬂ.oawﬂngWMQUE_Fﬂ]M . | Parcourir.., |
Répertoirs Employeurs: 1'393mi_ng:Mﬁ.SQITIE:FIDA.ﬁ::ﬁ,D_IaE_‘_EjEIn!'Est_ Parcourit, .. |
Répertoire FIDAA : \IData'Roaming MASQUE_FIDAA\Data\Fidsas | | Parcourir.,
Reépertoire PEL ; :uﬁﬂaﬁ.ﬁﬁamngw.ﬁsﬁﬁﬂﬁﬂ]—hﬂbéﬁ \Peis: | Parcourir.. |
[ ox ] [ oer |
e 4

Les chemins d'accés au fichier global de configuration et aux différents répertoires de stockages sont
pré-remplis avec les informations renseignées lors de l'installation. Par défaut, ils sont créés dans le
répertoire %APPDATA%\MASQUE_FIDAA. Il est néanmoins possible de les modifier via cet écran.

L'identifiant permet, lors d'une utilisation de l'application Masque FIDAA par plusieurs utilisateurs en
méme temps (en réseau), dinformer les autres utilisateurs du nom de l'utilisateur en cours de
modification sur I'objet concerné (FIDAA, PEI, Employeur...).

Par exemple si le répertoire « Employeurs » a été défini sur un répertoire partagé par tous les
utilisateurs, 'ensemble des utilisateurs aura accés aux mémes données Employeurs. Lorsqu'un
utilisateur Y ouvre un employeur en modification, via I'écran de gestion des employeurs, il bloque cet
employeur avec son identifiant. Les autres utilisateurs voulant accéder a cet employeur seront
informés qu'il est verrouillé par cet utilisateur Y. Lorsque l'utilisateur Y aura terminé ses modifications,
'employeur sera de nouveau disponible pour tous les utilisateurs, avec les derniéres modifications
apportées par I'utilisateur Y.

Cet identifiant contient entre trois et douze caractéres. |l doit étre unique pour chaque utilisateur.

Aprés avoir changé d'identifiant, il est nécessaire de fermer 'application (si besoin, enregistrez vos
documents avant) puis de la redémarrer :

‘
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Identifiant i |

Attention, votre identifiant & changé

=¥ vous devez redémarrer |'application pour prendre en compte ce changement.

=3

Ce menu permet aussi de saisir 'adresse email de I'expéditeur. Cette adresse est obligatoire pour la
transmission des documents par messagerie. L'adresse e-mail est utilisée comme adresse de
I'expéditeur lors de I'envoi de documents.

‘
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GESTION DES EMPLOYEURS

L'application permet de gérer une liste d’'employeurs et de leurs correspondants FIDAA.

Les entreprises et correspondants FIDAA saisis sont utilisés pour I'édition des FIDAA et PEI. C'est
pour cette raison gu'il est conseillé de commencer la saisie par les inf  ormations employeurs
avant la saisie des données FIDAA ou PEI. Chaque entreprise et chaque entité EDF doit donc se
créer.

La sélection du menu « Gestion des Employeurs > Employeurs » permet I'ajout, la modification et la
suppression d’entreprises, ainsi que l'ajout, la modification et la suppression des correspondants
FIDAA liés a chaque entreprise :

r-_': Employeur ﬁ1
[ Nouvesu 1 | Enregistrer | | Supgrimer | | Fermer
Employewr
=

NOM SOCIETE | | N smET

ADRESSE: |
I* TELEPHONE |

E-MAIL | Certification RP |

Correspondant FIDAA pour lemployeéur

Mouvesil ] l ‘Supprimer

- = [7] Correspondant par défaut
NOM | eRENEM '
EMAL | ne TELEPHONE |

1. Création d’employeur

Pour ajouter un employeur, cliguez sur le bouton « Nouveau » en haut de la fenétre, renseignez les
informations de I'entreprise, ainsi que les informations d’'un correspondant FIDAA puis cliquez sur le
bouton « Enregistrer ». Ce nouvel employeur, ainsi que le correspondant FIDAA lié sont a présent
disponibles dans les listes déroulantes des écrans d’édition FIDAA et PEI. Les champs dont le libellé
est en rouge sont obligatoires.

L'enregistrement n'est pas possible si les informations sont invalides ou incomplétes. Dans ce cas,
un message d'erreur indique les corrections a effectuer :

‘
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o

Erreurs dans |a validation de |'employeur u

'IQ:I Les erreurs suvantes ont &te rencontrées
& Nom société: [e champ ne peut &tre vide
M= SIRET : non valide

2. Modification d’employeur

Pour modifier un employeur, sélectionnez-le dans la liste déroulante du bloc « Employeur ». Ses

informations sont chargées dans le formulaire de saisie et peuvent alors étre modifiées. Cliquez
ensuite sur le bouton « Enregistrer ».

3. Suppression d’employeur

Pour supprimer un employeur, sélectionnez-le dans la liste déroulante du bloc « Employeur ». Cliquez
ensuite sur le bouton « Supprimer ». Si cet employeur est déja utilisé dans une FIDAA ou une PElI,
une boite de dialogue vous demandera confirmation avant de supprimer 'employeur et toutes les
FIDAA ou PEI associées. Aprés confirmation, cette suppression ne peut pas étre annulée :

Suppression d'un employeur ﬂ

L Voulez-vous vraiment supprimer CNPE DE GRAVELINES 55208131721071 7
5L Atention !

Iheyiste 3 FIDAA contenant cet emploveur,

La suppression de ['employeur entrainera |3 suppression deces FIDAA,

[l'existe 2 PH contenant cet employeur.

La suppression de |'employeur entrainera |3 suppression de ces PEL

| Supprimer | | Annuler

4. Ajout de correspondant FIDAA

Un correspondant FIDAA est une personne qui a la charge de créer et suivre des FIDAA, I'e-mail
associé recevra les notifications de validation d’interventions et a partir de mi-2015 les notifications

‘
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de validation et fin de validité de FIDAA. Il peut y avoir plusieurs correspondants FIDAA pour une
méme entreprise et une entreprise peut avoir un correspondant FIDAA par défaut.

Pour ajouter un correspondant FIDAA a un employeur existant, sélectionnez 'employeur dans la liste
déroulante du bloc « Employeur » puis cliquer sur le bouton « Nouveau » du bloc « Correspondant
FIDAA ». Saisissez les données du correspondant FIDAA puis cliquer sur le bouton « Enregistrer ».

5. Modification de correspondant FIDAA

Pour modifier un correspondant FIDAA, sélectionnez son employeur dans la liste déroulante du bloc
« Employeur », puis sélectionner le correspondant FIDAA dans la liste déroulante du bloc
« Correspondant FIDAA ». Ses informations sont chargées dans le formulaire de saisie et peuvent
alors étre modifiées. Cliquez ensuite sur le bouton « Enregistrer ».

6. Suppression de correspondant FIDAA

Pour supprimer un correspondant FIDAA, sélectionnez son employeur dans la liste déroulante du bloc
« Employeur », puis sélectionner le correspondant FIDAA dans la liste déroulante du bloc
« Correspondant FIDAA ». Cliquez ensuite sur le bouton « Supprimer ». Une boite de dialogue vous
demandera confirmation avant de supprimer le correspondant FIDAA. Si ce correspondant FIDAA est
rattaché a des FIDAA et PEI, celles-ci n'auront plus de correspondant renseigné :

- —
Suppression d'un correspondant FDAA ﬁ

Voulez-vous vraiment supprimer le correspondant FIDAS DUPONT MARTIN 7

Cette personne peut &tre rattachée 3 un certain nombrede FIDAA =tfou PEL

Supprimer | | Annuler

Il est possible de définir un correspondant FIDAA par défaut sur I'écran de I'employeur, via la case
a cocher associée. Ce correspondant sera ensuite présélectionné lors du choix d’'un employeur sur les
écrans de FIDAA et de PEIl Le correspondant par défaut est propre a chaque utilisateur de
I'application.

‘
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GESTION DES FIDAA

1. Saisie d’'une FIDAA

Pour créer une FIDAA, ouvrez le menu « Gestion FIDAA » puis cliquez sur « Nouvelle FIDAA ».
Un formulaire de saisie vierge apparait dans la fenétre principale (voir page suivante).

Le type de FIDAA (acces physique ou informatique) doit étre saisi via les boutons radios
disponibles en haut de I'écran. Par défaut, il s’agit d'une FIDAA accés physique. Une FIDAA
acceés physique donne accés aux sites ainsi qu'au systeme dinformation, tandis qu'une
FIDAA acceés informatique ne donne acces gu'au systeme d'information. Si la FIDAA acces
informatique est choisie, certains champs ne sont plus saisissables.

Dans la section « Employeur », la liste déroulante permet de choisir une société. Les
informations comme l'adresse et le numéro de téléphone de I'employeur sont renseignées
automatiqguement. Si I'entreprise recherchée n'est pas dans la liste, il faut la créer grace a la
fenétre de saisie accessible par le menu « Gestion des employeurs » puis « Employeurs »
(voir chapitre précédent).

Les champs obligatoires pour un enregistrement de la FIDAA ont un libellé rouge.

Les champs doivent étre renseignés en respectant le s régles énoncées dans le
paragraphe REGLES DE SAISIE. De plus, des précisions sont données sur le contenu des
listes déroulantes dans le paragraphe INDICATIONS SUR LES MENUS DEROULANTS du
présent document.

La case a cocher "Personne autorisée pour les restitutions dosimétriq ues" ne doit étre
cochée que sur la FIDAA de la personne répondant a la définition suivante :

"Les personnes autorisées sont les personnes compétentes en Radioprotection de
I'établissement ou les personnes ayant délégation de leur chef d'établissement pour recevoir
communication des résultats nominatifs de la dosimétrie opérationnelle mise en ceuvre dans
I'établissement (décret 2003-296, article R231.94.)."

2. Enregistrement

Une fois les informations renseignées, cliquez sur le bouton « Enregistrer », en haut a gauche. Si la
FIDAA est complete, un message de confirmation d’enregistrement apparait :

~ =t 1 = - o s
Enregistrement d'une FIDAA Accés ph.. ﬁ Enregistrement d'une ADAA Acces infunﬂaﬁque&]

B

'0' Enregistrernent de |a FIDAA 'ol Enregistrernent de |a FIDAA
WY pUPONT MARTIN Zemins amssw WY DUPONT MARTIN L WBEI ISl AccesSl

‘
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Dans le cas contraire, un message d'erreur apparait et vous invite a corriger le formulaire :

- =————r
Erreurs dans | validation de fa FIDAA e

':9] Les erreurs suivantes ont &€ rencontrées ;

= Nom intervenant ! lechamp nepeut &revide
Prénam intervenant : e champ ne peut tre vide
Mationalité : Chow obligatoire
Départernent : Choix obligatoire
Date de naissance : non valide. Veuillez saisir une date au format J/MM/ AL,
Ville de Naissance : le champ ne peut étre vide
Libellé de I'adresse de résidence ; le champ ne peut étre vide
Code Postal : [e champ ne peut etre vide
Ville'de résidence : le champ ne peut &tre vide
Métier specialité : Choix obligatoire
Emnployeur ; il faut sélectionner un emploveur
id du Correspondant FIDAL : e champ ne peut étre vide
Nom du Carrespondant FIDAA : |e charmp ne peut étre vide
Prénom du Correspondant FIDAA : |e champ ne peut étre vide
E-mail du Correspondant FIDAA ; le champ ne peut étre vide
Telephone du Correspondant FIDAA : e champ ne peut étre vide

‘
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s Masque FIDAA PEL s
Gestion des employeurs Gestion FIDAA Gestion PEL Outils 7

Volre demande concemes URs nfervention physinues surun stenodeairs-: Volre demande concerne uniquement un acces ausysteme dinformation d'E5FE @
(@) FIDAA acces physigue: FIDAA acces informatigue
["Encgster §| Sopprmer || Valider etmprimer || Fermer
DATE DE CREATION|22/10/2014 v | ‘Adresse du site référent ; DATE DE FIN DE VALIDITE| 22/10/2017 |
IMTERVENANT (s éléments indiques daivent &tre corformes & la pigce didentite)
HEM RRENOM
| Monsieur « ||DuFONT | maRTIN
NomDERASICE PO | st sl poee + 05) [mmmmens ||
DATE DE MAISSAMCE VILLE DE NAISSANEE DEF. Pays NATIOMALITE
lo1/04/1370 | lsorpEAUX |33 | /FRance v Francasse (FR) -/
NI Pscuda NN [peF123. ]
EMal [ouronTETEST.CaM 1

Adresse de résidence

NUMERD |5 |, |RUEDELAREPUBLIQUE |
CODEPOSTAL (59000 | VILLE |LvoN | PaYS |FRANCE =
) Obligatoire si accés en Zone contralés
14® DU CARNET D'ACCES
!123‘9.87 |
— ; Mivesu de formaticn (FR) : |Ancur - I
[AUIT » Automatisme = ot _ ———
. Dste de fin de valditad de formation (PR) frecydsge | - |
CONTRAT TE TRAVAIL o
i ——— — Mivesu dhabilitation (RP) ¢ |Aocur - |
| D1+ Contrat & Durée Indétermings | 7—|

Dste de fin dhablitstion (RF) ¢ |

:l Persorfe aulorses poul 22 restiufions dasimétriguss

CATEGORIE DE THAVAIL
P =

EMPLOYEUR (responsable du contrat de travai)

CNPE DE GRAVELINES 55208131721071. = | N°TELEPHONE 0105 55 55 55 |
ADRESSE |DIGUE LEVEL 6350 GRAVELINES NeSIRET |55208131721071 |
EMAL | Certification P | |

=Obligatoire si accés en Zone contrilée

Correspondant FIDAA pour ['employeur
55208151721071 BERTRAND_PHILIPPE. - |
NGM PREMOM
s e |
E-MALL TELEPHONE
|BERTRAND. PHILIPRE@TEST. COM |ln10z 030405

Redacteur: |FMI || Modfier |

FIDAA acceés physique

‘
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<= Masque FIDAA PEL i
Gestion des employeurs Gestion FIBAA Gestion PEL Outils 7

\ore demands conceme unsintervenion ghysous sur un sitenudears: Wolre demande concerme uniguement un acces au systema dinformabon dECFE
FIDAA acces physique (@) FIDAA acces informatigue
| Evegistrer | Supprimer |[ Valider etmprmer || Fermer
DATE DE CREATION|22/10/2014 | Adresse dusite référent ; DATE DE FIN DE VALIDITE 22/10/2017 |
INTERVENANT (les éléments indiqués deivent &tre conformes & la pigce d'identite)
NEM PRENGM
[ MonsieLr | puponT || marTI
NOM DENAISSANGE | | W sécurié socse e + @) [emmmam [[m |
DATE DE NAISSANCE VILLE DE NAISSANCE BEF. PAYS MATIONALTTE
loyosfism | BoroeALx |33 |[FRANCE | [Francase (R =)
NNI/Pssudo NN |pBC1Z3. |
Evai [oeonteTEST.COM |
Adresse de résidence
NUMERD | [o |l |
CODEROSTAL | [vauLE | | pavs [FrancE - |

) Obfigatoire si accés en Zone contralée
NE DU CARNET D'ACCES

METIER SPECIALITE

. ) Mivesu de formatidn (PR |Aoeur - I
= = : ——
Dste de fin de validits de formation (PR) frecydage | . |
CONTRAT DE TRAVAIL —_—
I ; Mivesu dhisbilitation (RP) | Aaeur. - |
- - — Date de fin dhablitston (RF) ¢ | =
AFTITUDE AUX SECOURS —————————
Ir' = I | Personne sutorisée pour 22 restitutions dasimétrigues

CATEGORIE OE TRAVAILL

EMPLOYELR (recponsable du contrat de traviai)

CNPE DE GRAVELINES 55208131724071 ~ | NOTELEPHOME 0105 55 5555 |
ADRESSE | DIGLE LEVEL 5380 GRAVELINES |MeSRET  |ss208131721071 |
EMAL | | certification P | |

={bligateire =i sccés en Zone contrdlée

Correspondant FIDAA pour femployeur
5208131721071, BERTRAND, PHILIPPE -
NOM FRENMOM
[BERTRAND PHILIPPE |
E-MATL TELEPHONE
|BERTRAND PHILIPPE@TEST.COM ||D102 030405 |
Rédacteur: |FMI | Modfer |

FIDAA acceés informatique

‘
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3. Validation et impression

Le bouton « Valider et imprimer » permet de valider la FIDAA pour I'ouvrir sous un format imprimable
(format pdf).

Pour les FIDAA accés physique, un message demande la confirmation que I'accédant a été informé
de I'enquéte préfectorale a son égard. La réponse « Non » ne valide pas la FIDAA :

—er—T
Infarmation enquéte préfectorale ﬁ

"e] Confirmez-vous gque |'accédant a &t€ informeé de |'enguéte préfectorale 3 son égard 7

LOu i Non

Si tous les champs sont correctement renseignés, un message vous informe que le fichier PDF
correspondant été généré :

I — B
Impression Fidaa E

'6“ Le fichier DUPONT_MARTIN S imrs oS ndf
b T genére dans le régertoire S\Users\minardft AppData’\ Roaming\MASQUE_FIDAR)Data\Fidaas\PDFfidaa

L'application l'ouvre automatiquement a l'aide de I'outil logiciel ADOBE READER. Une fois ouvert par
Adobe Reader, cliquez sur le bouton d'impression ou utilisez le menu « Fichier » puis « Imprimer » :

‘
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T DUPONT_MARTIN & 7o =B, pd - Adobe Reader [ =y |
Fichier Edition Affichage Fenetre Aide *

[ ouwrir | @ @ % =l = | g EI 71 ‘ | |Zi = Outils Remplir et signer Commentaire |

Imprimer le fichier (Ctri+P) 4

[ : FICHE INDIVIDUELLE DE DEMANDE D'AUTORISATION D'ACCES
o Sur les Sites Nucléaires d'EDF
eDF

A REMPLIR PAR L'EMPLOYEUR

_ Joindre abligatoirement Ja photocopie de la pigce d'identité en cours de validité
INTERVENANT (les éléments indiqués daivent éire conformes & fa piéce didentité)

Prénom

Nom
MR DUPONT MARTIN

Une fois la saisie de la FIDAA terminée et I'enregistrement fait, cliquez sur le bouton « Fermer » pour
libérer le document et ainsi permettre aux autres utilisateurs d’ouvrir cette FIDAA.

&7

‘
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GESTION DES PEI

1. Saisie d’'une PEI

L'édition d’'une PEI se déroule de la méme fagon que I'édition d’une FIDAA. Pour créer une PEI, vous

devez ouvrir le menu « Gestion PEI » puis cliquer sur « Nouvelle PEI ». Un formulaire de saisie vierge
apparait dans la fenétre principale :

Vous ne pouvez éditer qu'un seul document (FIDAA ou PEI) a la fois. N'oubliez pas
d’enregistrer votre travail avant de créer ou d’ouvrir une autre FIDAA ou PEI.

Les champs obligatoires pour un enregistrement de la PEI ont un libellé de couleur rouge. Il'y
a trés peu de saisie directe, car l'utilisation de listes déroulantes est privilégiée.

‘
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Le formulaire de saisie contient une liste d'intervenants présentée sous forme de tableau. Les
guatre boutons en dessous permettent d'ajouter, de modifier et de supprimer un intervenant
dans la liste des personnes de I'entreprise ayant une FIDAA valide.

Lors de I'enregistrement d'une PEI, la liste des intervenants peut étre vide (on peut ainsi
conserver les éléments saisis). Par contre, elle doit contenir au moins un intervenant avant
limpression :

2. Ajouter un intervenant

Le bouton « Ajouter intervenant » permet de rechercher une personne dans la liste des FIDAA acces
physiques existantes (les intervenants ayant une FIDAA accés informatique ne sont pas proposés
dans les résultats de recherche, car il n'y a pas d'intervention pour une FIDAA acceés informatique).

Si la personne n’est pas présente dans cette liste, il faut utiliser le bouton « Ajouter saisie manuelle ».
Une fenétre de gestion d’'un intervenant s'ouvre ensduite :

Dans la fenétre ci-dessus, les champs « Date arrivée prévue » et « Travail sur matériel IPS » sont
remplis par défaut a partir des champs portant le méme nom, situés dans la fenétre principale, au
dessus du tableau des intervenants.
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Ceci est utile dans le cas d'une PEI contenant plusieurs intervenants arrivant et partant a la méme
date. Renseigner ces champs dans la fenétre principale avant la saisie des intervenants permet de
gagner du temps en évitant de saisir la méme chose pour chaque intervenant :

Pour modifier les informations relatives a un intervenant, cliquez sur la ligne du tableau concernée
puis utilisez le bouton « Compléter > Modifier ». La fenétre de saisie d'intervenant apparait, remplie
avec les informations de l'intervenant. Une fois que les corrections sont faites, cliqguez sur « OK ».

Lorsque l'intervention sera validée par le site EDF, le correspondant FIDAA recevra par mail une
notification de validation d'intervention.

&*
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3. Enregistrement

Si tous les champs sont correctement renseignés, un message vous informe que le fichier PDF
correspondant été généré :

4. Gestion des indices

Pour gérer les indices de PEI, au début de chaque ligne représentant un intervenant figure une
annotation « Type Action ». Cette annotation permet de définir si un intervenant a été Ajouté, ou
Modifié depuis lindice de PEI précédent. Il n'est en revanche pas possible de présenter les
intervenants ayant été supprimés.

La saisie de cette information se fait de la méme maniére que la saisie du « Niveau de
responsabilité » ou que celle du « Pseudo-NNI ». La fenétre de saisie dispose d’'un champ « Type
Action » suivi d'une liste déroulante ayant les valeurs " " ; "A"; "M", signifiant respectivement A pour
Ajouté, M pour Modifié, et " " pour "Non renseigné" ou "Présent dans la précédente PEI sous la méme
forme et sans modification".
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RECHERCHE DE FIDAA ET DE PEI

Les écrans de recherche sont accessibles dans les menus « Gestion FIDAA > Rechercher FIDAA » et
« Gestion PEI > Rechercher PEI ».

Aprés avoir indiqué vos criteres de recherche dans les champs en haut de la fenétre, cliquez sur le
bouton « Rechercher ». Les résultats apparaitront sous forme de liste en dessous des boutons.

Pour ouvrir un document, cliquez dans la liste pour le sélectionner puis cliquez sur le bouton « Ouvrir
». Vous pouvez aussi double-cliquer dessus.
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ENVOI DE FIDAA ET DE PEI PAR EMAIL

Une fois gu'une FIDAA ou gu'une PEI a été imprimée, il est possible d’en envoyer une version
électronigue par e-mail. Pour cela, il faut ouvrir la fenétre d’envoi d’e-mail, accessible depuis le menu
« Gestion FIDAA > Envoyer FIDAA par e-mail » ou « Gestion PEI > Envoyer PEI par e-mail » :

La liste des FIDAA ou PEIl qui ont été imprimées apparait. Cochez les documents a
transmettre puis cliquez sur le bouton « Envoyer ». L'envoi peut prendre un certain temps :
assurez-vous d'attendre le message de fin d’envoi. La date du dernier envoi s’affiche alors en
rouge entre parentheses a c6té de chaque FIDAA/PEI.

Dans le cas de I'envoi de FIDAA par une entreprise qui n'est pas une entreprise d'intérim, le
destinataire est obligatoirement le site référent.

Le bouton « Supprimer » permet d'effacer les documents sélectionnés. lls peuvent étre
recréés en imprimant a nouveau les FIDAA ou les PEI correspondantes.

Il est possible d'ajouter une piéce jointe ne dépassant pas 10 méga-octets.
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HISTORIQUE DES ENVOIS DE FIDAA ET PEI

Lorsque des FIDAA et PEI ont été envoyées par email, il est possible de consulter I'historique de ces
envois. Pour cela, il faut filtrer selon la date d’envoi par I'écran accessible depuis le menu « Gestion
FIDAA > Historique des envois » ou « Gestion PEI > Historique des envois ».

Par défaut, le filtre s’effectue sur le mois en cours :

Un PDF comportant la liste des FIDAA ou PEI envoyées s’affiche alors accompagné des dates
d’envoi.



Masque FIDAA V2. 4
MANUEL UTILISATEUR

ACCES AUX DOSSIERS DES PDF FIDAA ET PEI

Il est possible douvrir le dossier contenant les PDF des FIDAA et des PEI directement via
l'application, par le menu « Gestion des FIDAA > Dossier PDF » pour le dossier des PDF FIDAA, et
par le menu « Gestion des PEI > Dossier PDF » pour le dossier des PDF PEI.
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IMPORT D’INTERVENANTS

L'écran d'import d'intervenants est accessible depuis le menu « Gestion FIDAA > Importer
Intervenants ». Il permet d'importer en masse plusieurs intervenants afin d'éviter de devoir ressaisir
toutes leurs données. Le bouton « Parcourir » permet de sélectionner le fichier CSV a importer, et le
bouton « Importer » d’effectuer 'import.

L'en-téte du CSV (premiere ligne) doit étre la suivante :

civilite;nom;prenom;nomDe Naissance;rnipp;rnippCle;dateNaissanceStr;villeNaissance;departementNa
issance_code;paysNaissance_code;nationalite_code;numeroRue;rue;codePostal;villeResidence;pays
Residence_code;email

Les champs suivants doivent obligatoirement étre renseignés pour tous les intervenants :

civilite

nom

prenom

rnipp

rnippCle

dateNaissanceStr
departementNaissanceCode

Si des erreurs se produisent (si la ligne d'en-téte n'est pas bonne ou si un champ obligatoire n’est pas
renseigné par exemple), un message d’'information s’affiche, et le fichier de logs est renseigné :
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Ce fichier de logs « erreursimport.txt » est accessible depuis le répertoire « files », dont le chemin
d’accés est modifiable via I'écran de paramétrage.

Si des intervenants existent déja, un message d'information s’affiche :

Le modéle du fichier d'import peut étre fourni en écrivant au support de I'application.
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ARCHIVAGE DES PEI ECHUES

Les PEI échues peuvent étre archivées grace au menu « Outils > Archiver PEI » :

Une PEI échue est une PEI dont la durée de fin de validité de tous les intervenants est passée depuis
la durée paramétrée via I'écran de configuration générale.

Une fois archivées, les PEI sont déplacées dans le répertoire « PElarchivees » prévu a cet effet, et
configurable via I'écran de paramétrage. Un message de confirmation d’archivage rappelle le nom et
le chemin d'accés a ce répertoire.
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INDICATIONS SUR LES MENUS DEROULANTS

L'application utilise la notion de « menus déroulants » pour sélectionner un choix. La signification des
codes associés est la suivante :

Table "Contrat de travail"

CDC : Contrat a durée de chantier
CDD : Contrat a durée déterminée
CDI : Contrat a durée indéterminée
CES : Contrat Emploi Solidarité
ETT : Intérimaire

ETU : Etudiant

IND : Travailleur indépendant

VAC : Vacataire

Table "Catégorie”

A : "Catégorie A" Travailleur DATR classé en catégorie A
B : "Catégorie B" Travailleur DATR classé en catégorie B
P : "Public"

Table "Spécialité intervenant"

AEI : Automatismes — Electricité — Informatique
AlQ : Auditeurs

AUT : Automatisme

CAL : Calorifuge — Echafaudage

CHA : Chaudronnerie — Tuyauterie

DIR : Direction

DOC : Documentation

ECH : Echafaudage

ELE : Electricité

END : Examens et Contr6les Non Destructifs
ESS : Essais

EXP : Exploitation - Conduite

GCV : Génie Civil — Peinture

GMK : Gestion manutention combustible
IDS : Ingénierie de site

INF : Informatique

IPE : Ingénierie Parc en Exploitation

LAB : Chimie — Labo — Environnement
LEV : Levage

LNU : Logistique Nucléaire

MEC : Mécanique — Machines Tournantes
PJT : Projet



PRS : Protection de site
ROB : Robinetterie
SGE : Stagiaires Sans Employeur (Education Nationale, éléves, ANPE...)

SIR : Inspection reconnu

SOU : Soudage qualifié

SPR : Prévention des risques

SUR : Sdreté

VCL : Ventilation — Climatisation

VIS : Visiteur

ZHE : Administration
La « spécialité » de l'intervenant est utilisée pour calculer les statistiques dosimétriques de chacun
des métiers de terrain. Ceci permet d'adapter la prévention mise en ceuvre lors de I'exécution des
chantiers en CNPE. La spécialité "ZHE" ("Hors exécution") est prévue pour regrouper les métiers qui
ne sont pas des métiers de terrain et sont donc moins exposés au point de vue dosimétrique.

Afin de garantir la fiabilité de ces résultats, il est indispensable d'indiquer la spécialité
correspondant au métier réel exercé par lintervena  nt en zone contrblée.

Table "Aptitude aux secours”

MED : "Médecin ou infirmier"
SEC : "Secouriste"

POM : "Pompier"

AUC : "Aucune"

Table "Niveau de Responsabilité"

- : "Niveau de responsabilité non défini"
Exe : "Exécutant”

Cdt : "Chargé de travaux"

Resp : "Responsable”

Prépa : "Préparateur"

Les niveaux de responsabilité permettent de déterminer les profils informatiques qui seront attribués
pour accéder a l'application SYGMA. Ces profils sont prédéfinis par le service informatique de
chaque CNPE.

Table "Groupement momentané d'entreprises”

Groupement d'entreprises aurait été le terme le + approprié.
GME : "Groupe ment Momentané d'Entreprise”
SEP : "Société En Participation”
GIE : "Groupement d'Intérét Economique”
Autre : "Autre cas de groupement”
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Table "Numéro de Tranche"

HAT : "Hors Arrét de Tranche"
AT1 a AT6 : "Arrét de tranche 1" a "Arrét de tranche 6"
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REPRISE DE DONNEES

DEPUIS UNE VERSION ANTERIEURE ALA V2.0

I

En cas de nécessité de reprise de données depuis une version de Masque FIDAA antérieure a la
V2.0, merci de respecter les informations suivantes :

Point d'attention : Avant toute chose, sauvegarder les données —
existantes (répertoires Employeurs, Fidaas, et Peis) sur un disque dur
externe ou un espace dédié sur votre poste de travail. -

Il n'est pas nécessaire de désinstaller les versions précédentes.

Il faut copier le contenu des répertoires « Employeurs », « Fidaas » et « Peis » de I'ancienne
version vers les répertoires correspondants a la nouvelle version.

Par défaut I'arborescence des répertoires de Masque FIDAA est la suivante :

Type Ancienne version Nouvelle version V2.4

Arborescence /

Répertoire Employeur | ..\Donnees\Employeurs .\Data\Employeurs
Répertoire FIDAA ..\Donnees\Fidaas .\Data\Fidaas
Répertoire Intervenant | ..\Donnees\Intervenants .\Data\Peis\Intervenants
Répertoire PEI .\Donnees\Peis .\Data\Peis
Répertoire fichiers PDF | ..\Donnees\pdf_files\Fidaa ..\Data\Fidaas\PDFfidaa
et crypt FIDAA
Répertoire fichiers PDF | ..\Donnees\pdf_files\Pei .\Data\Peis\PDFpei
et crypt PEI
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GENERALITES

Lors de la reprise d’'une FIDAA ou d'une PEI créée via une ancienne version de Masque FIDAA, il
peut étre nécessaire dans certains cas de I'ouvrir pour saisir certains champs rendus obligatoires ou
utilisés différemment dans la version actuelle. Dans ce cas, ouvrez la FIDAA ou la PEI, modifiez les
données nécessaires puis enregistrez celle-ci. L’enregistrement permet de pouvoir utiliser
correctement cette FIDAA ou PEI dans la nouvelle version de I'application.

Exemple de données a ressaisir en V2.0 : Employeur, Correspondant FIDAA.



Masque FIDAA V2. 4
MANUEL UTILISATEUR

COMMENT DESINSTALLER L’APPLICATION

DESINSTALLER UNE VERSION ANTERIEURE ALA V2.0

La désinstallation d’'une ancienne version de Masque FIDAA antérieure a la V2.0 se fait via la gestion
de programmes de Windows.

Pour la réaliser, ouvrez I'écran de gestion des programmes et fonctionnalités, via le panneau de
configuration Windows :
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Dans I'écran de gestion des programmes, sélectionnez le programme Masque FIDAA dans la liste
puis cliquez sur le bouton « Désinstaller/Modifier » :

Vous avez ensuite le choix entre 2 options différentes : I'une conservant les données existantes,
l'autre les supprimant définitivement.
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Désinstallation, sans conservation des données exis tantes

L’écran suivant s’affiche, proposant 2 options. Sélectionnez I'option « Automatique ». Cliquez ensuite
sur le bouton « Suivant ».

L'écran suivant vous propose de confirmer la désinstallation de I'application. Cliquez sur le bouton
« Terminer ».
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Désinstallation, avec conservation des données exis tantes

L'écran suivant s’affiche, proposant 2 options. Sélectionnez l'option « Personnalisée ». Cliquez
ensuite sur le bouton « Suivant » :

L'écran suivant vous propose de sélectionner les fichiers a supprimer. Cliquez sur le bouton
« Sélectionner tout » puis sur « Suivant » :
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A

L'écran suivant permet de sélectionner les répertoires a supprimer. Sélectionnez uniquement le
répertoire d'installation de l'application. L’autre répertoire contient les données a conserver et ne doit
donc pas étre sélectionné. Cliquez sur le bouton « Suivant » :

L'écran suivant vous propose de sélectionner les clefs du registre a supprimer. Cliquez sur le bouton
« Sélectionner tout » puis sur « Suivant » :
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L'écran suivant permet de sélectionner les icdnes a supprimer. Cliquez sur le bouton « Sélectionner
tout » puis sur « Suivant » :

L'écran suivant vous propose de confirmer la désinstallation de I'application. Cliquez sur le bouton
« Terminer » ;

L'application est désormais désinstallée mais les données sont toujours présentes dans le répertoire
des données de Masque FIDAA.
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DESINSTALLER UNE VERSION A PARTIR DE LA V2.0

La désinstallation d'une version de Masque FIDAA a partir de la V2.0 se fait via le vidage du cache
Java.

Cette désinstallation ne supprime pas les données saisies dans I'application.

Pour la réaliser, ouvrez I'écran de configuration Java, via le panneau de configuration de Windows :

Dans le panneau de configuration de java, ouvrez lhistorique des installations, dans l'onglet
« Général », via le bouton « Visualiser » :
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Supprimez ensuite toutes les occurrences de la version de Masque FIDAA que vous souhaitez
désinstaller :

L'application Masque FIDAA, ainsi que ses raccourcis installés sur le Bureau et dans le Menu
Démarrer, sont alors automatique ment supprimés.
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GLOSSAIRE

BRHM : B ase des Ressources Humaines Métier

CEFRI: Comité francais de certification des Entreprises pour la Formation et le suivi du
personnel travaillant sous Rayonnements lonisants.

CNPE : Centre Nucléaire de Production d’Electricité.
FAAP : Fiche d'Autorisation d’Accés Préfecture
FIDAA : Fiche Individuelle de Demande d'Autorisation d’Acceés.
0 Acceés physique : Pour un accés aux sites et au systeme d'information.
0 Acceés informatique : Pour un accés au systeme d'information uniqguement.

JDK : J ava Development Kit : Logiciel gratuit, permettant 'exécution et le développement de
programmes écrits en langage Java.

JRE: Java Runtime Environment. Logiciel gratuit, plus communément appelé Java,
permettant 'exécution de programmes écrits en langage Java. Inclus dans le JDK.

PEI : Prévision d’'Equipe Intervenante.

PR : Prévention des Risques

RNIPP : Répertoire National d'ldentification des Personnes Physiques

RP : RadioProtection

SIRET : Systéme d'ldentification du Répertoire des Entreprises sur le Territoire.

SMTP : Simple Mail Transfer Protocol. Serveur utilisé pour I'envoi d'email.
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.
F.A.Q.

Q : Lors du lancement de linstallation de I'application, jobtiens un message d'erreur « Impossible de
valider le certificat. L'application ne sera pas exécutée. » :

R: Pour les utilisateurs EDF, veuillez contacter le support. Pour les prestataires du nucléaire, il est
possible que le niveau de sécurité défini sur Java soit trop élevé sur votre poste. Pour modifier le
niveau de sécurité de Java, ouvrez le panneau de configuration de Windows, puis I'écran de
configuration Java. Dans 'onglet « Sécurité », baissez le niveau de sécurité.

Q: Lors du lancement de l'application, jobtiens un message derreur « Impossible de lancer
lapplication. » :
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R : Vérifiez votre connexion Internet ou Intranet. Il se peut que votre connexion soit coupée, ou que
votre authentification pour accéder au réseau ait expirée.

Q: Lors de l'ajout d'un intervenant sur une PEI, jobtiens le message derreur « La FIDAA
NOM_PRENOM_RNIPP est invalide » :

R_: Il faut retourner en modification sur la FIDAA concernée, puis I'enregistrer pour vérifier quelles sont
les données invalides sur la FIDAA. Une FIDAA présentant des erreurs a I'enregistrement ne peut pas
étre ajoutée sur une PEI.

Q : Lors de I'envoi d'un email, jobtiens le message d’erreur « Unknown SMTP host » :

R : Il faut vérifier la configuration du serveur d’email SMTP, dans le menu « Outils > Configuration... ».
Voir le paragraphe SAISIE DE LA CONFIGURATION GENERALE.

Pour tout autre probleme
Hotline : 02.28.09.03.05
L'assistance informatique ASIP est votre interlocut eur du lundi au vendredi de 7h00 a 18h00



